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Uvod

Prehled nejdileZitéjSich novel pravnich predpisd v agendé ELDP Gcinnych od 1. 1. 2018 (zmény jsou
fazeny chronologicky od 1. 1. 2018 do 1. 9. 2020, tj. do dne vydani aktualizace VSeobecnych zasad
pro vypliiovani ELDP).

V souvislosti s prijetim:

zakona ¢. 99/2017 Sb., kterym se méni zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
ve znéni pozdéjsich predpisli, zakon ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni
pozdéjsich predpisd, zakon €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpist,
a dalsi souvisejici zakony (dale jen zakon ¢. 99/2017 Sb.),

zakona ¢. 148/2017 Sb., kterym se méni zakon ¢. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi,
ve znéni pozdéjsich predpist, a dalsi souvisejici zakony (dale jen zakon ¢. 148/2017 Sb.),

zakona ¢. 259/2017 Sb., kterym se méni zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni
zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpist, a dalsi
souvisejici zakony (dale jen zakon €. 259/2017 Sb.),

zakona ¢. 310/2017 Sb., kterym se méni zakon €. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi,
ve znéni pozdejsich predpisd, a dalsi souvisejici zakony (dale jen zakon ¢. 310/2017 Sb.),

zakona €. 195/2017 Sb., kterym se méni zakon €. 328/1999 Sb., o obcanskych prlikazech, ve
znéni pozdéjsich predpist, a dalsi souvisejici zakony (dale jen zakon ¢. 195/2017 Sb.),

sdéleni MPSV ¢. 236/2018 Sb., kterym se vyhlasuje zvySeni Castky rozhodné pro Ucast
zaméstnancl na nemocenském pojisténi (dale jen sdéleni ¢. 236/2018 Sb.),

zakona ¢. 315/2019 Sb., kterym doSlo k rozsifeni okruhu osob UCastnych nemocenského a
dichodového pojisténi o statni zastupce vykonavajici v Ceské republice funkci evropskych
povérenych zalobcd (dale jen zakon ¢. 315/2019 Sb.),

zakona ¢. 133/2020 Sb., kterym doslo k Upravé naroku na oSetfovné a prodlouzeni podpdrci
doby u oSetfovného z dlvodu mimofadného opatfeni pfi epidemii (dale jen zakon ¢. 133/2020
Sb.),

zakona €. 255/2020 Sb., kterym se zavadi v agendé ELDP povinna elektronicka komunikace
(dale jen zakon €. 255/2020 Sb.),

doslo k novelizaci téchto zakond v oblasti socialniho zabezpeceni:

zakona ¢. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zakon
¢.187/2006 Sb.),

zakona €. 155/1995 Sb., o dlichodovém pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen zakon
¢. 155/1995 Sb.),

zdkona €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjSich
predpisti (dale jen zakon €. 582/1991 Sb.),

zdkona €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeCeni a prispévku na statni politiku
zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisd (dale jen zakon ¢. 589/1992 Sb.).

Od 1. 1. 2018, v souvislosti s prijetim zakona €. 99/2017 Sb., doslo k Upravé definice osob, které
jsou Ucastny pojisténi v souvislosti s vykonem funkce Clena zastupitelstva. Nové jsou pojisténi ¢lenové
zastupitelstev Uzemnich samospravnych celkll a zastupitelstev méstskych casti nebo méstskych
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obvodl Uzemné Cclenénych statutarnich mést a hlavniho mésta Prahy zvoleni do funkci, jez
zastupitelstvo urcilo jako funkce, pro které budou ¢lenové zastupitelstva uvolnéni.

Od 1. 2. 2018, v souvislosti s prijetim zakona €. 259/2017 Sb., doslo k rozSifeni podminek, za
kterych vznika pfi zaméstnani malého rozsahu nebo dohody o provedeni prace narok na nemocenské
a penézitou pomoc v materstvi. Nové vznika narok na uvedené davky i v pfipadé, kdy vznikne docasna
pracovni neschopnost, byla nafizena karanténa nebo dojde k nastupu na penézitou pomoc v materstvi
i v kalendarnim meésici, v némz zaméstnanec neni UCasten pojisténi, avsak byl Ucasten pojisténi pti
vykonu zaméstnani malého rozsahu nebo na zakladé dohody o provedeni prace aspon ve tfech
kalendarnich mésicich bezprostiedné pred kalendarnim mésicem, v némz vznikla tato socialni udalost
(§ 15a zakona ¢. 187/2006 Sb.). Soucasné dochazi k Upravé § 10 odst. 6 zakona ¢. 187/2006 Sb., dle
kterého se nové povazuje za nepretrzité trvani nemocenského poijisténi i bezprostfedni navazani
zaméstnani stejného druhu, kdy pro obé zaméstnani plati stejné podminky Gcasti na pojisténi.

Od 1. 2. 2018 rovnéz s prijetim zakona ¢. 259/2017 Sb., nové plati, ze pfijem zapocitatelny do
vymeérovaciho zakladu pojisténce, ktery nalezi zpétné na zdkladé pravomocného rozhodnuti soudu
nebo mimosoudni dohody uzaviené po podani navrhu na zaplaceni tohoto pfijmu, se zapocte v téch
kalendarnich mésicich, za které nalezi. Pokud zaméstnavatel pfi vyhotoveni ELDP za obdobi pred
1. 2. 2018 takto nepostupoval, je povinen na zadost vyhotovit opravny ELDP, a tyto pfijmy zahrnout
do kalendainiho roku, za které nalezi, bez ohledu na skutecnost, ze nebyly v tomto roce zUctovany
(§ 11 odst. 2 véta ctvrtd zakona €. 155/1995 Sb.). Od 1. 2. 2018, v souvislosti s pfijetim zakona
¢. 148/2017 Sb., doslo k rozsiteni druhu davek nemocenského pojisténi o davku otcovské
poporodni péce (otcovska) [§ 4 pism. c) zakona ¢. 187/2006 Sb.]. Narok na ni vznika v obdobi 6
tydnl ode dne narozeni ditéte nebo ode dne prevzeti ditéte do péce. Podplrci doba Cini 1 tyden
(§ 38b zakona ¢&. 187/2006 Sb.).

Od 1. 6. 2018, v souvislosti s prijetim zakona €. 310/2017 Sb., doslo k dalSimu rozSifeni druhu
davek nemocenského pojisténi o davku dlouhodobé osetfovné [§ 4 pism. e) zakona
¢. 187/2006 Sb.]. Narok na ni vznikd dle podminek upravenych § 41a az § 41f a § 72a az § 72e
zakona €. 187/2006 Sb. Podpirci doba u této davky cini nejvyse 90 kalendarnich dnll (§ 41e zakona
¢. 187/2006 Sb.).

Obé davky rozsifily okruh vylouc¢enych dob uvedenych v § 16 odst. 4 pism. a) zakona
€. 155/1995 Sb., které se vykazuji na evidencni list diichodového pojisténi.

0Od 1. 7. 2018 doslo pfijetim zakona €. 195/2017 Sb., k rozsifeni § 123e odst. 1 pism. b) zakona
¢. 582/1991 Sb., o moznost vyuZivat zplsob elektronického podani sluzby ePortalu & podavat
tiskopisy tzv. pfimym kandlem s mozZnosti pfistupu se zaruCenou identitou ovéfenou obcanskym
priikazem se strojové Citelnymi Udaji a s kontaktnim elektronickym c¢ipem nebo jinym prostfedkem pro
elektronickou identifikaci uréenym organem socialniho zabezpecCeni. Nové je mozné prihlasit se na
ePortal prostfednictvim NIA (narodni identitni bod) pokud obcan disponuje obCanskym priikazem
vydanym po 30. 6. 2018 s kontaktnim elektronickym cipem (aktivovanym) nebo jinym prostfedkem
pro elektronickou identifikaci urcenym CSSZ. Tim je tzv. ,jméno, heslo, SMS" — jde o prostredek, ktery
rovnéZ umoziuje autorizovany pfistup na sluzby ePortalu CSSZ. Za ucelem jeho vytvoreni se musi
obcan dostavit na Czech POINT.

0Od 1. 1. 2019 sdélenim MPSV ¢. 236/2018 Sh., kterym se vyhlasuje zvySeni ¢astky rozhodné pro
Ucast zaméstnancl na nemocenském pojisténi, podle § 6 odst. 2 zakona ¢. 187/2006 Sb., vyhlasilo
MPSV rozhodnou Castku pro Ucast zaméstnanct na nemocenském pojisténi 3 000 K¢.

V pripadech, kdy u zaméstnani (dle § 6 zakona ¢. 187/2006 Sb.) sjednanych pred 1. lednem 2019 byl
stanoven rozhodny pfijem od 2 500 K¢ do 2 999 K¢ mésicné a od 1. ledna 2019 sjednana Castka
nebude dosahovat rozhodného pfijmu 3 000 K&, zanikd v téchto pripadech ucast na pojisténi dnem
31. prosince 2018. Pojistny vztah dle § 6 zdkona ¢. 187/2006 Sb. kondi a vznikd novy, ktery se
z pohledu nemocenského pojisténi stava zaméstnanim malého rozsahu (§ 7 zakona ¢. 187/2006 Sb.).
Zaméstnavatel ma v tomto pripadé povinnost zaméstnance odhlasit (tiskopisem ,,Ozndmeni o nastupu

do zameéstnani (skonceni zaméstnani)') k datu 31. prosince 2018 a pfipadné znovu v roce 2019
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prihlasit (tiskopisem ,Ozndmeni o nastupu do zaméstnani (skonceni zaméstnani)") az dnem nastupu

zaméstnance do zaméstnani (§ 94 zakona €. 187/2006 Sb.) v navaznosti na dosazeni (z(ctovani)
Castky rozhodného pfijmu pro Gcast na nemocenském pojisténi, tj. 3 000 KC.

Od 1. 12. 2019 doslo pfijetim zakona €. 315/2019 Sb. krozsifeni okruhu osob Ucastnych
nemocenského a dlchodového pojisténi o statni zastupce vykonavajici v Ceské republice funkci
evropskych povérenych Zalobcl (§ 167g zakona ¢. 187/2006 Sb., § 105 odst. 3 zakona
¢. 155/1995 Sb.).

Od 11. 3. 2020 doslo prijetim zakona ¢. 133/2020 Sb., k Upravé naroku na oSetfovné
a prodlouzeni podp(rci doby u oSetfovného o dobu, po kterou v obdobi od 11. 3. 2020 do 30. 6. 2020
trvalo uzavreni zafizeni' nebo Skoly z ddvodu mimofadného opatfeni pfi epidemii. V této souvislosti se
dny, ve kterych vznikl v uvedeném obdobi narok na oSetfovné, povazuji za dobu vyloucenou, ktera se
v plném rozsahu (tj. nad réamec béZného rozsahu podpdrci doby oSetfovného) vykazuje na ELDP. Cela
doba pobirani oSetfovného je téZ povazovana za omluvny d@vod ve smyslu ust. § 11 odst. 2 véty prvni

za stfednikem zakona €. 155/1995 Sb., tj. za skutecCnost, ktera zaklada narok zaméstnance na
hodnoceni této doby jako doby pojisténi.

0d 1. 9. 2020 doslo v souvislosti s pfijetim zakona €. 255/2020 Sb., k uprave § 39 odst. 1 zakona
¢. 582/1991 Sb., na zakladé kterého ELDP predkladaji zaméstnavatelé CSSZ nové pouze v elektronické
podobé formou datové zpravy prostiednictvim datové schranky nebo elektronické adresy podatelny.
Pokud zaméstnavatel nemlze z prokazatelnych objektivnich technickych d@vodd predlozit evidencni
list pouze v elektronické podob&, miZe tak uinit zpdsobem uvedenym v § 123e odst. 2 pism. b)
zakona ¢. 582/1991 Sb., zaslanim na adresu urcenou Ceskou spravou socialniho zabezpeceni; pritom
je povinen uvést dfvod tohoto postupu. Technické dlivody se posuzuji podle § 61 odst. 5 zakona
¢. 187/2006 Sb. obdobné. Tato povinnost je splnéna i predanim evidencniho listu okresni spravée
socialniho zabezpeceni, v jejimz obvodu je Gtvar zaméstnavatele, ve kterém je vedena evidence mezd.

Zasady pro vedeni ELDP jsou od 1. 1. 2014 ovlivnény zejména zménami podminek Ucasti
na nemocenském pojisténi dle zakona ¢. 187/2006 Sb., na zakladé kterych:

» odpadd podminka Gcasti na pojisténi, dle které zaméstnani trvalo nebo mélo trvat asponl 15
kalendainich dnt [uvedeno v § 6 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 187/2006 Sb., ve znéni do
31. 12. 2013],

> odpada zvlastni pravni Uprava podminek Ucasti na nemocenském pojisténi pro opakovana tzv.
kratkodobd zaméstnani (uvedeno v § 6 odst. 2 a 3 zadkona ¢. 187/2006 Sb., ve znéni do
31. 12. 2013),

> zaméstnanec je pojistén téz, pokud vykondval v kalendarnim mésici u téhoz zaméstnavatele vice
zaméstnani malého rozsahu a Uhrn zapolitatelnych pfijm0 z téchto zaméstnani dosahl
v kalendainim meésici aspon c¢astku rozhodného pfijmu; Ucast na pojisténi trva nejvySe po dobu
trvani takovych zameéstnani v tomto kalendarnim meésici (§ 7 odst. 4 zakona ¢. 187/2006 Sb.); za
téhoz zaméstnavatele se pfitom povazuje téz pravni nastupce zaméstnavatele,

» vznikd smluvnimu zaméstnanci pojisténi dnem, ve kterém zacal vykonavat praci pro smluvniho
zaméstnavatele. Pravidlo, kdy smluvnimu zaméstnanci, ktery je povinné Ucasten pojisténi ve state,
kde ma sidlo jeho zaméstnavatel, vznika pojisténi aZ nasledujici den po dni, kdy uplynulo 270
kalendainich dnd trvani zaméstnani na Uzemi CR, jiZz neplati (§ 6 odst. 4 zakona ¢. 187/2006 Sb.,
ve znéni do 31. 12. 2013) - tim se sjednocuji podminky Gcasti na pojisténi s ostatnimi zaméstnanci
(§ 10 odst. 3 zakona ¢. 187/2006 Sb.),

1 Dle § 2 odst. 2 zakona & 133/2020 Sb. se zafizenim podle § 39 odst. 1 pism. b) bod@ 1 a 2 zékona o nemocenském pojiéténi
rozumi téZ zafizeni urcené pro péci o osoby, které jsou zavislé na pomoci jiné osoby aspon ve stupni I (lehka zavislost) podle
zakona o socialnich sluzbach.
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> vykonava-li ¢len zastupitelstva Gzemniho samospravného celku, zastupitelstva méstské Casti nebo
méstského obvodu Uzemné clenénych statutarnich mést nebo hlavniho mésta Prahy soubézné vice
funkci pro tentyz Gzemni samospravny celek, za které je odménovan, je z nich pojistén jen jednou;
to plati obdobné pro osobu, ktera je ¢lenem vice kolektivnich organti izemniho samospravného
celku nebo organd ziizenych jeho organy (§ 8 véta treti zakona ¢. 187/2006 Sb.),

a dale zménou § 11 odst. 2 zakona €. 155/1995 Sb., kterou byla pro obdobi od 1. 1. 2014 zrusena
podminka zaplaceni pojistného pro hodnoceni doby ddchodového pojisténi osob uvedenych
v § 5 odst. 1 pism. a), f), w) a x) zakona €. 155/1995 Sb., ve znéni Gucinném do 31. 12. 2013 a tyto
osoby byly soucCasné spolecniky této spoleCnosti anebo Cleny statutarniho organu nebo dozor¢i rady
této spolecnosti nebo druzstva.

NejzazSim terminem pro Uhradu dluzného pojistného za obdobi pred 1.1.2014 dle
§ 11 odst. 2 véta Ctvrta a pata zakona €. 155/1995 Sb., ve znéni Gcinném do 31. 12. 2013, byl
31. prosinec 2016.

S ucinnosti od 1. 7. 2016 doslo k rozsifeni okruhu pojisténych osob, kterymi jsou vojaci v zaloze ve
vykonu vojenské ¢inné sluzby [§ 5 pism. a) bod 2. zakona ¢. 187/2006 Sb.]. K této Upravé doslo
v souvislosti s nabytim Gcinnosti zakona €. 47/2016 Sb., kterym se méni zakon ¢. 585/2004 Sb.,
o branné povinnosti a jejim zajistovani (branny zakon), ve znéni pozdéjsich predpisti a dalsi souvisejici
zakony v oblasti socialniho zabezpeceni.

Vzhledem k tomu, Ze vojaci v zaloze ve vykonu vojenské cinné sluzby jsou Ucastni dfichodového
pojisténi, pokud jsou Ucastni nemocenského pojisténi (§ 8 zakona €. 155/1995 Sb.) neni jiz od
1. 7. 2016 obdobi vykonu vojenské cinné sluzby v ramci soubézné existujiciho pojisténi na zakladé

»Civilniho“ zaméstnani povazovano za dobu vyloucenou, ktera se vykazuje na ELDP.

Zakonem . 259/2017 Sb., doSlo s UCinnosti od 1. 2. 2018 mimo jiné ke zméné zakona
¢. 187/2006 Sb., na zakladé které z vykonu vojenské Cinné sluzby vojaka v zaloze a z vykonu cinnosti
souvisejici s brannou povinnosti neplyne ochranna Ihita.

VSeobecné zasady pro vedeni ELDP a Metodickd pomicka pro vyplfiovani ELDP jsou k dispozici na
webovych strankach CSSZ www.cssz.cz v sekci e-Podani nebo na ePortalu CSSZ v sekci Tiskopisy pro
zaméstnavatele/Evidencni list dchodového poijisténi.

Hlavni zasady vedeni a predkladani evidencnich listi diichodového
pojisténi (§ 38 a 39 zakona €. 582/1991 Sb.)

Zaméstnavatel vede ELDP pro kazdou osobu Ucastnou dlichodového pojisténi (dale jen ,pojisténec")
vzdy za jednotlivy kalendarni rok, pfip. jeho Cast, dosSlo-li k zahajeni vydélecné Cinnosti zakladajici
Ucast na dlchodovém pojisténi, nebo k jejimu ukonceni v pribéhu kalendafniho roku. ELDP se od
1. 1. 2010 vede i pro pozivatele starobniho ddchodu.

Pfi trvani dvou (vice) soubéznych vydélecnych cinnosti jednoho pojiSténce u téhoz zaméstnavatele
v pribéhu kalendarniho roku zaméstnavatel vyhotovuje a predklada samostatné ELDP pro kazdou
vydélecnou cinnost.

Pokud vydélecna cinnost v priibéhu kalendarniho roku skondcila a je nepochybné, ze obcan ve stejném
kalendafnim roce do tfi mésicl znovu vydélecnou Cinnost u téhoZz zaméstnavatele zahaji, ELDP se
neuzavird a neodesila. Dojde-li do tfi mésicl k nastupu do zaméstnani, vyuziji se k zapisu dalsi volné
fadky téhoz ELDP.

V pfipadech, Ze jednotlivd zaméstnani stejného druhu, kterd zakladaji GCast na nemocenském
pojisténi, na sebe u téhoz zaméstnavatele bezprostfedné navazuji, vyuziva se pro zapis do ELDP
pouze jeden radek. Za nepretrzité trvani nemocenského pojisténi se povazuje i bezprostiedni navazani
zameéstnani stejného druhu, kdy pro obé zaméstnani plati stejné podminky Gcasti na pojisténi (§ 10
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odst. 6 zakona ¢. 187/2006 Sb., ve znéni uc¢inném od 1. 2. 2018). Uvedené neplati, je-li alespon
jednim ze zaméstnani zaméstnani malého rozsahu nebo dohoda o provedeni prace.

Za situace, kdy v souvislosti s nastupem vykonu trestu odnéti svobody nebo zabezpecovaci detence,
dochazi ke skonceni UcCasti na nemocenském pojisténi (i kdyz pracovnépravni vztah nadale trva - § 10
odst. 9 zakona ¢. 187/2006 Sb.) nebo v pfipadé, kdy dochazi ke skonceni Ucasti na nemocenském
pojisténi z dlvodu skonceni prislusnosti k ceskym pravnim predpisfim, se ELDP k datu ukonceni Ucasti
na nemocenském pojisténi uzavirad a predklada organlim socialniho zabezpeceni. Ve vedeni zaznamd
na novém ELDP se pokracuje aZz po pripadném opétovném nastupu do zameéstnani po skonceni vykonu
trestu nebo zabezpecovaci detence, pfipadné po opétovné zméné prislusnosti k pravnim predpisiim ve
prospéch Ceského nositele pojisténi.

Do vylouCené doby na ELDP zaméstnavatel vykazuje pouze dobu omluvnych ddvod( [§ 11 odst. 2
a § 16 odst. 4 pism. a) zakona C. 155/1995 Sb. — podrobné viz dalsi text ,Vyloucené doby”] v dobé
trvani vydélecné cinnosti. Udaje o trvani omluvnych ddvodd po skonceni vydélecné cinnosti jiz
zamé&stnavatel do ELDP nevykazuje. Trvaji-li omluvné diivody i po skonceni vydélecné Cinnosti (nebo
vzniknou v ochranné Ihdté) po 31. 12. 2008, predavaiji Udaje o jejich trvani do Ustfedni evidence CSSZ
mistné pfislusné OSSZ.

ELDP se vypliuje:

- po Ucetni zavérce (zavérce mzdovych listll), nejpozdéji vSsak do 30. dubna nasledujiciho
kalendarniho roku, trvala-li vydélecna cinnost k 31. prosinci,

- do 1 mésice po konetném vyuctovani prijmd v pfipadé skonceni ucasti na dlchodovém
pojisténi pred 31. prosincem, nejpozdéji do 31. ledna nasledujiciho kalendarniho roku.

Zaméstnavatel vydava obcanovi stejnopis ELDP

Zaméstnavatel je povinen vyhotovit dva stejnopisy ELDP. Jeden stejnopis s podpisem pojisténce si
ponecha ve své evidenci po dobu tfi kalendarnich rokl po roce, kterého se tyka. Byl-li ELDP
vyhotovovan pozdéji nez v zakonem stanovenych lhltach nebo byl vyhotovovan opravny ELDP,
ponecha si jej zaméstnavatel ve své evidenci po dobu tfi kalendarnich rok po roce, ve kterém byl
vyhotoven [§ 35a odst. 4 pism. a) zakona ¢. 582/1991 Sb.]. Druhy stejnopis, opatfeny podpisem
povéreného zaméstnance nebo jiného opravnéného zastupce zameéstnavatele a jeho razitkem, je
povinen vydat pojisténci, a to nejpozdéji v den, kdy predklada ELDP organu socialniho zabezpeceni.
Podminky, za kterych je mozné vést a predkladat stejnopisy ELDP v elektronické podobé jsou
obsahem P¥ilohy ¢. 4.

Pojisténec ma pravo projevit nesouhlas se zapisem zaméstnavatele do ELDP

Nesouhlasi-li pojisténec se zapisem zaméstnavatele v ELDP a zaméstnavatel na zakladé jeho Zadosti
ELDP vcetné jeho stejnopisti neopravi, mlize pozadat prislusnou OSSZ do 30 dnli ode dne prevzeti
stejnopisu ELDP, aby tento spor o obsah ELDP rozhodla. Jedna se o spravni Fizeni, pficemZ nasledné
pfichdzi v Gvahu i podani Zaloby proti rozhodnuti CSSZ o odvolani proti rozhodnuti OSSZ ve
dvoumésicni Ihté (zakon ¢. 150/2002 Sb., soudni fad spravni, ve znéni pozdejsSich predpisi).

Predkladani ELDP

ELDP je predepsanym tiskopisem, ktery zaméstnavatelé predkladaji dle § 39 odst. 1 zakona
¢. 582/1991 Sb. nové od 1. 9. 2020 vyhradné elektronicky ve formé datové zpravy (e - Podani), ve
formatu, strukture a tvaru uréeném CSSZ zverejnéném na internetovych strankach CSSZ, a to:

do 30 dnd
- ode dne zapisu udajd do ELDP,

- ode dne svého zaniku,
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do 8 dnii

- ode dne obdrzeni vyzvy organu socialniho zabezpeceni.

Pfi Umrti pojisténce se predklada ELDP na vyzadani organu socialniho zabezpeCeni ve [hité jim
stanovené, popripadé do tfi mésicli od Umrti, nedoslo-li k jeho vyzadani drive (§ 39 zakona
¢.582/1991 Sb.).

Jde-li o osoby ve sluzebnim poméru, s vyjimkou statniho zaméstnance podle sluzebniho zakona
(od 1. 1. 2015 podle zakona o statni sluzbé), nebo o obcana, jemuz vznikl narok na dlichod pfislusnik
ozbrojenych sil, predklada se ELDP organlim ministerstev obrany, vnitra a spravedinosti, podle toho,
ktery organ je pfislusny k rozhodovani o davkach dlichodového pojisténi.

ELDP zaméstnavatelé predkladaji vyhradné elektronicky:

e prostrednictvim urcené datové schranky e - Podani CSSZ (ID 5ffu6xk) nebo datové
schranky mistné pfislusné 0SSz, PSSz, MSSZ, nebo

o prostiednictvim urcéené elektronické podatelny Vefejné rozhrani pro e - Podani
CSSZ (APEP/VREP) podepsané uznavanym elektronickym podpisem, nebo

e s vyuzitim ePortalu CSSZ prostiednictvim NIA (narodni identitni bod) pokud obcan
disponuje oblanskym prlikazem vydanym po 30. 6. 2018 s kontaktnim elektronickym cipem
(aktivovanym) nebo jinym prostfedkem pro elektronickou identifikaci urcenym CSSZ (jméno,
heslo, SMS zfizené pres CzechPoint).

Datovou zpravu pro elektronické podani je mozné vytvorit prostfednictvim mzdového nebo
personalniho SW podporujiciho sluzbu e - Podani nebo Ize pro jeji vytvoreni a odeslani vyuzit zdarma
interaktivni formular, ktery je k dispozici v internetové aplikaci ePortal CSSZ.

ELDP zaméstnavatelé piekladaji pisemné na predepsaném tiskopisu, pouze pokud existuji
prokazatelné objektivni technické dlivody, které brani v predlozeni ELDP v elektronické podobé.
Zaméstnavatel je povinen uvést dlvod tohoto postupu. ELDP Ize v téchto pfipadech predat okresni
spravé socialniho zabezpeceni, v jejimz obvodu je Utvar zaméstnavatele, ve kterém je vedena
evidence mezd.

Technickym dfivodem se rozumi zejména vypadek:

e elektrické energie,

e sluzeb provozovatele komunikacni infrastruktury,

e informacniho systému zaméstnavatele,

e informacniho systému organu socialniho zabezpeceni, pro ktery neni mozné vystavit v elektronické
podobé tiskopis, nebo odeslané Udaje prijmout.

Za technické dvody, které brani podani ELDP v elektronické podobé se dale povazuje: ;

o faktickd neexistence technické podpory elektronického zplsobu podani na strané CSSZ -
neexistence definice datové véty pro ELDP/ELDZ za obdobi pred 1. 1. 2004 (obdobi pred
zavedenim tzv. jednorocnich ELDP) a moznosti je elektronicky predlozit;

e situace, kdy byvaly zaméstnavatel na vyzvu prislusné OSSZ/PSSZ/MSSZ, napf. v souvislosti
s podanou zadosti o dichod, jednorazové dodatecné vyhotovi chybéjici ELDP, které z dlivodu
absence prostiedkl elektronické identifikace ¢i technické podpory bude schopen predlozit pouze
v papirové podobé na predepsaném tiskopise.

Zaméstnavatel je povinen uvést divod, pro ktery nebyl schopen predloZit ELDP v elektronické podobé.
Tento postup se neuplatni pfi vyhotoveni a predlozeni ELDZ/ELDP za obdobi pred 1. 1. 2004.

Typy papirovych tiskopisti pro pissmné predlozeni ELDP:

tiskopis s QR kddem — pro elektronické vyplfiovani. Predepsanym tiskopisem ELDP (pro obdobi od

1. 1. 2012) je téZ tiskopis ELDP ve formatu PDF s pfipojenym QR kodem, ktery je tiskovym vystupem
internetové aplikace ePortal CSSZ. Tato aplikace umoZiiuje pfimé vyplnéni (dajd do Sablony
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interaktivniho tiskopisu a provedeni tisku ELDP s QR kodem (volba ,tisk s QR kdédem") na papir
formatu A4 a rovnéz jeho ulozeni v elektronické podobé (PDF). ELDP v tisténé podobé obsahuije,
kromé samotného tiskopisu, téz vygenerovany QR kdd s Udaji vykdzanymi v jednotlivych kolonkach
ELDP. Program dale umoznuje tisk dvou stejnopisd na papir formatu A4 (pro zaméstnavatele a
pojisténce). Za predepsany tiskopis nelze povazovat ELDP, ktery by v tiSténé podobé obsahoval pouze
QR kéd. CSSZ nepfijimd ELDP s QR kodem v elektronické podobé, nebot’ takto zaslany tiskopis
nespliiuje poZzadavky stanovené pro elektronické podani.

tiskopis jednodilny (jeden list) — pro elektronické vyplfiovani. Zaméstnavatelé k jeho vyplnéni
vyuZiji internetovou aplikaci ePortal CSSZ, ktera umoziiuje piimé vyplnéni (daji do Sablony
interaktivniho tiskopisu a provedeni tisku Udajd do originalniho tiskopisu ELDP vydaného CSSZ
a dale program umoziuje tisk dvou stejnopisd na papir formatu A4 (pro zaméstnavatele a pojisténce).

Tiskopis ELDP jednodilny nebo s QR kédem a jeho dva stejnopisy musi byt opatfeny podpisem
povéreného zaméstnance nebo jiného opravnéného zastupce zaméstnavatele a jeho razitkem.

tiskopis tridilny (tfi spojené listy) - pro vyplfiovani na psacim stroji (s moznosti vyhotovit original
s propisem dvou stejnopisl). Musi se jednat o psaci stroj bézného typu pisma. VSechny vytisky musi
byt opatfeny podpisem povéreného zaméstnance nebo jiného opravnéného zastupce zaméstnavatele
a jeho razitkem.

PFi vyplfiovani ELDP se uziva Ceska abeceda (diakriticka znaménka). Pokud vyplnéni nékterych udajd
nepfichazi v Uvahu, pfislusné pole se ponecha volné, neproskrtava se, ani se neuvadéji nuly.
Vypliované udaje na tiskopisu by nemély presahovat barevné oznaceni Ctecich poli. Pokud jde
o0 oznacovani nepojisténych mésicli znakem , X" (viz dalsi text), nesmi tento znak pfesahnout polovinu
prostoru oddélujiciho cteci pole dalsiho (pfipadné predchoziho) mésice. Totéz plati pfi tisku do
originalniho formulafe ELDP (jeden list) pomoci uvedené aplikace. Jestlize pfi vypliovani nékterého
z Udajd nepostacuje vymezeny prostor formulare, ukondi se zapis daného Udaje uvedenim posledniho
pismene, které Ize do uvedeného prostoru uvést (napf. Kolomaznikova-Drahokoup). Pfi vyplfiovani
tiskopisu se nepripousté&ji prepisy (opravy) zakladnich identifikacnich Gdaji — tj. rodného disla,
rodného pfijmeni, variabilniho symbolu a identifikacniho Cisla. Rovnéz nelze provést opravu Udaje ,, Typ
ELDP”. Pfi chybném vyplnéni nékterého z téchto Udajli musi zaméstnavatel pouzit pro vyplnéni
tiskopis novy. Prepisy (opravy) v ostatnich udajich (oddilu 1. a 3.) Ize provést pouze v pfipadé, Ze
Udaje po opravé nepresahnou vymezeny prostor. Opraveny Udaj musi byt ovéfen (mimo vymezeny
prostor) parafou pfislusného pracovnika, ktery opravu provedl. Chybny Udaj je nutné zfetelné
Skrtnout, pfitom Skrtat Ize perem, propisovaci tuzkou, pfipadné na psacim stroji za pouZiti pomicky
nebo pismene ,X". Provadéni uvedenych oprav neprichazi v avahu v pripadé papirového
ELDP s QR kédem.

Tiskopisy v papirové podobé jsou pro zaméstnavatele k dispozici na OSSZ.

Dodatecna a opravna podani

Pro dodate¢né nebo opravné podani evidencnich listd jsou v internetové aplikaci ePortal €SSz,
v Casti Tiskopisy pro zameéstnavatele, pod odkazem Evidenéni list dlchodového pojisténi v Casti
ARCHIV k dispozici:

e Evidencni list d&chodového pojisténi pro obdobi 2009 — 2011

e Evidencni list déichodového pojisténi pro obdobi 2004 — 2008

e Evidencni list déichodového pojisténi pro obdobi 1996 — 2003

e Evidencni list diichodového zabezpedeni pro obdobi do 31. 12. 1995

Interaktivni podoba evidencniho listu pro obdobi 1996 — 2003 a pro obdobi do 31. 12.
1995 je urcena pouze ktisku vyplnénych ddajd do originalnich papirovych tiskopisi
vydanych CSSZ pro uvedena obdobi. Tyto ELDP nelze podavat elektronicky.

Zptisob vypliovani ELDP



https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-eldp-2012
https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-eldp-2012
https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-eldp-2009
https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-reldp
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Udaje v ELDP jsou rozdé&leny do nasledujicich ¢asti:

Zahlavi
Identifikace pojisténce

Prlibéh pojisténi v daném roce

Identifikacni Udaje zaméstnavatele a podpisy

1)
2)
3)

ZAHLAVI

Technicky kéd": tento Udaj se nevypliuje, vyuzivaji jej vyluéné organy socialniho zabezpeceni.

Z

a rok”: uvadi se ve tvaru ctyrcisli daného kalendarniho roku.

.Typ ELDP”: uvadi se ve tvaru dvojcisli, které oznacuje charakter udajd vykazovanych na ELDP ve
vztahu k trvani vydélecné cinnosti konkrétniho pojisténce a dale organdm socialniho zabezpeceni
umoznuje rozliSeni charakteru zpracovaného ELDP (pdvodni, opravny, rekonstruovany)

01 -

51 -

uvadi se v pripadech, kdy vydéletna Cinnost pojisténce ke dni odesilani ELDP v pribéhu
daného kalendainiho roku trva (napf. pfi odesilani ELDP na vyzvu organ socialniho
zabezpeceni) a dale za situace, kdy ELDP je odesilan po uzavreni celého kalendafniho roku
a vydélecna cinnost pojisténce po 31. 12. u zaméstnavatele nadale trva

uvadi se v pfipadech, kdy zaméstnavatel (pfipadné 0SSZ) vyhotovuje opravny ELDP
po zjisténi, Ze vykdzané Udaje na jiz odeslaném ELDP (s oznacenim hodnoty ,01” —
vydélecna cinnost v daném kalendarnim roce trva) byly plivodné uvedeny chybné nebo doslo
k jejich zméné z dlivodu, Ze nastaly nové skutecnosti

02 - uvadi se v pripadech, kdy vydélecna Cinnost pojisténce byla v priibéhu daného kalendarniho

52 -

roku ukoncena, nebo k jejimu ukonceni doslo k 31. 12. Dale se uvadi za situace, kdy konci
Gcast na nemocenském pojisténi v souvislosti s nastupem vykonu trestu odnéti svobody
nebo zabezpecovaci detence, nebo u konkrétniho pojisténce dochazi ke skonceni pfislusnosti
k Ceskym pravnim predpisdm (pojiSténec zacne v ramci trvani tohoto vykonu cinnosti
podléhat pravnim predpisim jiného statu). Tato hodnota se rovnéz uvede v pripadg,
Ze Udaje o pojisténi za dany kalendaini rok jiz byly v souvislosti s ukonéenim vydéle¢né
¢innosti odeslany a nasledné je vyplfiovan ELDP s Udaji o dodatetném zGctovani pfijmd
zapocitatelnych do vyméfovaciho zakladu. Uvedené nepfichdzi v Gvahu u osob, které
vykonavaji zaméstnani malého rozsahu (§ 7 odst. 3 zakona ¢. 187/2006 Sb.) nebo
zameéstnani na zakladé dohody o provedeni prace (§ 7a zakona ¢. 187/2006 Sb.)

uvadi se v pfipadech, kdy zaméstnavatel (pfipadné 0OSSZ) vyhotovuje opravny ELDP
po zjisténi, Ze vykdzané udaje na jiz odeslaném ELDP (s oznacenim hodnoty ,02" -
vydéleCna cinnost jiz skondila) byly plvodné uvedeny chybné nebo doslo k jejich zméné
z dlvodu, Ze nastaly nové skutecnosti. Napf. dodatecné zGc¢tovani prijmu zapocitatelného do
vymérovaciho zakladu v obdobi po ukonceni vykonu dinnosti osobé, ktera vykonavala
zaméstnani malého rozsahu (§ 7 odst. 3 zakona C. 187/2006 Sb.) nebo osobé, ktera
vykonavala zaméstnani na zakladé dohody o provedeni prace (§ 7a zakona ¢. 187/2006 Sb.)

03 - uvadi se v pripadech, kdy se ELDP odesila v souvislosti s Umrtim pojisténce

53 -

uvadi se v pfipadech, kdy zaméstnavatel (pfipadné 0OSSZ) vyhotovuje opravny ELDP
po ZzjiSténi, Ze vykdzané Udaje na jiz odeslaném ELDP za kalendarni rok, v jehoZ prlibéhu
pojisténec zemfrel, byly plivodné uvedeny chybné nebo doslo k jejich zméné z dlivodu, ze
nastaly nové skutecnosti

Pokud byly na plivodnim ELDP, jehoZ oprava se provadi, vykazany pojistné vztahy ve vice fadcich
a oprava se tyka pouze nékterého z nich, je nutné na opravném ELDP uvést i pdvodni spravné (daje
ostatnich radkd.
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= 91 - oznaceni ELDP touto hodnotou vyuzivaji vyluéné organy socialniho zabezpeceni, a to
v situacich, kdy je nutno pfistoupit k rekonstrukci ELDP ve smyslu ustanoveni § 6 odst. 4
pism. u) zakona ¢. 582/1991 Sb., a v minulosti nezpracovany ELDP mél byt oznacen
hodnotou ,,01”

= 92- oznaCeni ELDP touto hodnotou vyuzivaji vylu¢né organy socialniho zabezpeceni, a to
v situacich, kdy je nutno pfistoupit k rekonstrukci ELDP ve smyslu ustanoveni § 6 odst. 4
pism. u) zakona ¢.582/1991 Sb., a v minulosti nezpracovany ELDP mél byt oznacen
hodnotou ,,02"

= 93 - oznaceni ELDP touto hodnotou vyuzivaji vyluéné organy socialniho zabezpeceni, a to
v situacich, kdy je nutno pfistoupit k rekonstrukci ELDP ve smyslu ustanoveni § 6 odst. 4
pism. u) zakona €. 582/1991 Sb., a pojisténec zemrel v kalendainim roce, za ktery je ELDP
rekonstruovan

<Oprava ELDP ze dne”: bude-li udaj ,Typ ELDP” oznacen hodnotou ,51”, ,,52" nebo ,53”, uvadi se
do vymezeného prostoru datum vyhotoveni pdvodniho ELDP, jehoZ se oprava tyka, a to ve tvaru
D.(DD.)M.(MM.)RRRR.

Kod OSSZ”: uvadi se kdd z Ciselniku okrest (viz Priloha €. 1). Uvede se kod OSSZ, v jejimZz obvodu
je Utvar zaméstnavatele, ve kterém je vedena evidence mezd (§ 39 odst. 1 zakona ¢. 582/1991 Sb.),
napf. 221 pro Beroun.

.Mistné prislu$na 0SSZ (UP PSSZ)": uvede se slovy pfislu$na 0SSZ, napt. Beroun.

1) IDENTIFIKACE POJISTENCE

<PFijimeni (posledni)”: vypliiuje se pfijmeni platné pfi provadéni zapisu do ELDP.

JIméno”: vypliuje se v nezkracené podobé obsazené v dokladech prokazujicich totoznost pojisténce.
Pokud ma pojisténec vice jmen, uvedou se vSechna (do vyuziti vymezeného prostoru).

Titul”: vypliiuje se bézné pouzivanymi zkratkami (napf. Mgr., JUDr.).

«Datum narozeni”: uvadi se béznym zplsobem s teckami mezi dnem, mésicem a rokem ve tvaru
D.(DD.)M.(MM.)RRRR, napf. 24.6.1971.

Rodné cislo”: uvadi se devitimistnym, event. desetimistnym Ciselnym znakem. Devitimistné rodné
Cislo se uvadi ve trech trojCislich, u desetimistného rodného dCisla (u obcanl narozenych
po 31. 12. 1953) je koncova skupina Ctyfmistna. Jednotlivé skupiny Cisel se oddéluji mezerou (XXX
XXX XXX nebo XXX XXX XXXX). U devitimistného rodného Cisla je, pri predkladani v elektronické
podobé, tfeba uvést skutecné 9 znakl (nesmi byt doplnéno nulou nebo proveden zapis mezery na
desatém misté). Rodné Cislo je nezastupitelnym identifikacnim Gdajem, ktery je potfeba vypliiovat
vzdy i u cizich statnich pfislusnikd.

Ulice”: vypliuje se nazev ulice bez Cisla domu, nema-li obec uli¢ni systém, nebude tento Udaj
doplfiovan. U osob s trvalym pobytem v zahranici se veSkeré adresni (daje ELDP uvadéji podle mista
pobytu na tzemi CR. Pokud osoby s trvalym pobytem v zahranici pobyt v CR nemaji (napf. dojizdéji za
praci z pohraniCnich oblasti Slovenské ¢i Polské republiky), uvede se jejich zahrani¢ni adresa. Nema-li
osoba trvaly pobyt, uvede se do adresnich Udajll adresa sidla obecniho Gfadu, v hlavnim mésté Praze
a ve méstech Brno, Ostrava, Plzer adresa Ufadu méstské ¢asti nebo méstského obvodu (pokud by se
vyjimecné jednalo o tizemi vojenskych Ujezdd, adresa Ujezdniho Gfadu) v ramci jehoZ uzemi méla tato
osoba v minulosti trvaly pobyt, pfipadné se zde narodil. V pfipad€, Ze osoba neméla na Uzemi CR
pobyt nebo jej nelze zjistit a narodila se v cizingé, uvede se adresa zvlastni matriky, tj. Gfadu Méstské
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Casti Brno-stied (§ 10 odst. 3 - 5 a § 10a zakona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel, ve znéni

pozdéjsich predpist).

.Cislo domu”: uvadi se odpovidaijici ¢islo domu, v némz méa pojisténec bydlisté. Obsahuje-li adresa
Cislo popisné i orientacni, uvadéji se obé tato Cisla (s lomitkem), pficemz neni rozhodné, které Cislo
bude uvedeno jako prvni. V Cisle domu Ize uvadét i pismena abecedy, napf. oznaceni bloku domu
(1319/1A nebo 1319/1IXa, apod.).

<Rodné prijmeni”: musi se shodovat se zaznamy obsazenymi v dokladech prokazujicich totoznost
pojisténce.

Obec”: vyplnuje se vzdy v pfesném znéni, a to i s pfipadnym upfesnénim ¢asti obce, napf. Praha 5 —
Smichov, a v nezkracené podobé, napf. Nova Ves pod Plesi. Jedna-li se o adresu v zahranici, uvadéji
se zahranicni adresni Udaje.

«Posta”: vypliuje se pouze prvnich pét pismen z nazvu dodaci poSty, napf. posta Hradec Kralove —
Hrade, Ceské Budé&jovice — Ceské, Novy Jicin — NovyJ Nové Paka — NovaP, Usti nad Labem — Ustin —
bez mezer (neuzivaji se zkratky HKral, CBudé). V rdmci péti pismen je pripustné pouZit i &islo, a to
napf. Most1.

Jedna-li se o adresu v zahranici, tento Gdaj se nevypliiuje.

PSC/Post Code”: vCR se uvadi dle sborniku dodacich post a smérovacich &isel mést a obci
(XXX XX), pokud se jedna o adresu v zahranici, uvadi se zahraniCni smérovaci kéd. Do kolonky se
uvadi jiz pouze PSC nebo PostCode a nikoliv islo statu z trojciferného Ciselniku jako tomu bylo u ELDP
platnych do 31. 12. 2008. V piipadé, Ze je v kolonce ,Stat” uvedeno ,,CZ”, je uvedeni PSC povinné.

«Stat”: tento dvoumistny udaj upfesfiuje adresni (daje a uvadi se kédem obsazenym v Ciselniku statd
(pro CR se pouzZiva kod ,CZ"). Ciselnik nejcastéji pouzivanych kodd statl pfi vypliiovani ELDP je
v Pfiloze €. 2 tohoto dokumentu; Ciselnik kodd vSech statl je k dispozici na webovych strankach
Ceského statistického Gfadu (www.csu.cz).

Misto narozeni”: vypliuje se obec, prip. okres (u osob narozenych v ciziné i stat
— pro oznaceni statu je mozné pouzit Ciselnik statd, viz Pfiloha ¢. 2). Pokud je nazev obce delsi, je
nutno ho na konci zkratit, v pfipadé viceslovného nazvu uvést prvni Cast Uplnou a ostatni Casti
zkracené.

2) PRUBEH POJISTENI V DANEM ROCE

Udaje o priibéhu vydéle¢né cinnosti v daném kalendafnim roce se zpravidla uvadéji do jednoho Fadku.

Udaje o prlbéhu vydéle¢né cinnosti jednoho kalendarniho roku (¢asti roku) se rozepisuji do dvou
fadkd (tfi Fadkd, pfipadné na dalsi ELDP) v nasleduijicich pfipadech:

1. U pojisténctl, ktefi dovrsili dlichodovy vék pro pfiznani starobniho dlichodu a jejich pojisténi trva
i nadale. Do prvniho fadku se uvadi Udaje do dne predchazejiciho dni dovrseni dlichodového véku
pro narok na starobni ddichod (podle §§ 29, 74, 74a, 76, 94 zakona €. 155/1995 Sb.), do druhého
fadku se uvadi Udaje o dobach pojisténi po dovrseni ddchodového véku. Doby, které se pfi
vypoctu osobniho vymérovaciho zakladu vyluCuji, se zapisuji k obdobi, ve kterém trvaly (viz dale
»Vyloucené doby”). Vymérovaci zaklad se vyznaci Uhrnem do fadku, ve kterém je vykazana doba
po dovrseni dlichodového véku.

Posledné uvedené neplati:
- pokud celé obdobi po dovrseni ddchodového véku daného kalendafniho roku by bylo dobou
odectenou. V tomto pfipadé se vymérovaci zaklad uvede Uhrnem do fadku, kde je vykazana doba
do dovrseni dichodového véku,
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- pokud obdobi po dovrseni dlichodového véku nenavazuje bezprostiedné na obdobi vykazané
v predchazejicim radku a

- pokud v obdobi po dovrseni dlichodového véku doslo ke zméné druhu nebo rozsahu vykonavané
¢innosti, ktera méla za nasledek vykazani odliSného kodu pro tento typ Cinnosti (viz nize bod 6).

2. Jestlize jsou po skonceni UcCasti na pojisténi dodatecné zGctovany prijmy zapocitatelné
do vymérovaciho zakladu (§ 5 zakona €. 589/1992 Sb.). Uvedené nepfichazi v Gvahu u osob,
které vykonavaji zaméstnani malého rozsahu nebo zaméstnani na zakladé dohody o provedeni
prace (§ 7 odst. 3 a § 7a zakona ¢. 187/2006 Sb.).

3. Jestlize pojisténec v dobé do tfi mésicl po skonceni plvodni vydélecné cinnosti opét zahaji
vydélecnou cinnost u téhoz zaméstnavatele.

4, Jestlize zaméstnanec vykonaval v kalendafnim mésici u téhoZz zameéstnavatele vice zaméstnani
malého rozsahu (§ 7 odst. 4 zakona €. 187/2006 Sb.), jejichz obdobi vykonu se neprekryvalo
a Uhrn zapocitatelnych pfijm@ z téchto zaméstnani dosahl v kalendafrnim mésici alespon c¢astku
rozhodného piijmu — tj. 3000 K& pred 1. 1. 2019 ve vySi 2 500 KC (§ 6 odst. 2 zdkona
¢. 187/2006 Sb.). Jednotlivd zaméstnani se rozepisi na samostatné fadky (nejedna se o navazujici
zaméstnani ve smyslu § 10 odst. 6 zakona ¢. 187/2006 Sb., ve znéni ucinném od 1. 2. 2018),
pripadné dalsi tiskopis ELDP (viz Metodicka pomécka - ptiklad ¢. 30). Dochazi-li pfi dosazeni
rozhodného pfijmu v ramci kalendainiho mésice k prekryvani téchto zaméstnani je nutno kazdou
z téchto ¢innosti vykazat na samostatny ELDP (viz Metodicka pomdicka - priklad ¢. 31).

5. Jestlize zaméstnanec vykonaval v kalendafnim mésici u téhoz zaméstnavatele vice zaméstnani na
zakladé dohod o provedeni prace, jejichz obdobi vykonu se neprekryvalo a Uhrn zapocitatelnych
pfijm@ z téchto dohod dosahl v kalendarnim mésici alespori ¢astku rozhodného pfijmu — tj. ¢astky
vySSi nez 10 000 KC (§ 7a zakona ¢. 187/2006 Sb.). Jednotlivda zaméstnani se rozepisi na
samostatné fadky (nejednd se o navazujici zaméstnani ve smyslu § 10 odst. 6 zakona
¢. 187/2006 Sb., ve znéni Gcinném od 1. 2. 2018), pripadné dalsi tiskopis ELDP. Dochazi-li pfi
dosazeni rozhodného pfijmu v rdmci kalendarniho mésice k prekryvani téchto zaméstnani, je

nutno kazdou z téchto Cinnosti vykazat na samostatny ELDP.

6. Trvani pojisténi v ramci jednoho kalendainiho roku bude vyplnéno ve dvou (tfech) fadcich i za
situace, kdy v prlibéhu daného kalendarniho roku dojde u vydélecné Ccinnosti konkrétniho
zaméstnance ke zméné podminek Ucasti na pojisténi naptiklad:

- vsouvislosti se zménou zaméstnani (§ 6 zakona ¢. 187/2006 Sb.) na zaméstnani malého
rozsahu (§ 7 zakona €. 187/2006 Sb.) a naopak

- vsouvislosti se zménou druhu vydélecné cinnosti, tj. napf. zména zaméstnani na zakladé
dohody o pracovni ¢innosti na zaméstnani na zakladé dohody o provedeni prace atp.

V téchto situacich je nutno postupovat v souladu s § 10 odst. 6 zakona ¢. 187/2006 Sb., tzn. sledovat,
zda nedochazi ke zméné druhu vydélecné cinnosti nebo k preruseni pojisténi. V takovém pfipadé bude
na ELDP v dalSim fadku uveden az den nastupu do zaméstnani, pfipadné den zahajeni vykonu nové
vydélecné cinnosti.

Jednotlivé Udaje oddilu 2) Priibéh pojisténi v daném roce se vypliiuji nasledujicim zplsobem:

»Kod": vyplnuje se ve tvaru trojmistného Udaje, ktery obsahuije tfi dale uvedené hodnoty, umoziujici
rozliSeni charakteru Udajd jednotlivych Fadka.

Prvni znak trojmistného udaje se vyplhuje hodnotou ,1” - ,9” a ,A” — ,Z”. Oznacuje druh
vydélecné Cinnosti a umoznuje rozliSeni vice pojistnych vztahl u téhoz zaméstnavatele.

Druh vydéle¢né ¢innosti:
1 jeden (poptipadé prvni) pracovni pomér u zaméstnavatele
Kdd pro pracovni pomér se pouZzije i pro pracovni vztahy:
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statnich zaméstnancl

soudcl

Clend zastupitelstev uzemnich samospravnych celk

poslancll Poslanecké snémovny PCR, senatord Senatu PCR )

prezidenta republiky, ¢lenl vlady, prezidenta, viceprezidenta a ¢lent NKU, cleny RRTV,

financniho arbitra a jeho zastupce, vefejného ochrénce prav a jeho zéstupce, Clend

Rady Ustavu pro studium totalitnich rezim@, ¢lenl Rady Ceského telekomunikacniho

Ufadu, ¢lend Narodni rozpoctové rady clenl Rady (v obdobi od 17. 6. 2016 do

31. 7. 2017 Predsedy rady) Energetického regulacéniho Gfadu fyzickych osob

neuvedenych v § 5 pism. a) bodech 1 aZz 21 ZNP s vyjimkou clenl zastupitelstev

Uzemnich samospravnych celkl a zastupitelstev méstskych casti nebo méstskych

obvodl Uzemné Clenénych statutarnich mést a hlavniho mésta Prahy, zvolenych do

funkci, jez zastupitelstvo neurcilo jako funkce, pro které budou clenové zastupitelstva

uvolnéni (od 1. 1. 2018 zakon ¢. 99/2017 Sb. méni zédkon o obcich a dalsi zakony)

. pracovnikl v pracovnim vztahu uzavieném podle cizich pravnich predpisd

. svédkd v soudnim a spravnim Fizeni, pfipravném trestnim fizeni a osob podavajicich
vysvétleni na vyzvu policejniho organu [§ 10 odst. 3 pism. j) zakona €. 187/2006 Sb.]

. statni zastupci vykonavajici v Ceské republice funkci evropskych povérenych Zalobcl

druhy soubézny pracovni pomér u téhoz zameéstnavatele

treti soubézny pracovni pomér u téhoz zaméstnavatele

Ctvrty soubé&zny pracovni pomér u téhoz zaméstnavatele

paty soubézny pracovni pomér u téhoZ zaméstnavatele

Sesty soubézny pracovni pomér u téhoz zaméstnavatele

sedmy soubézny pracovni pomér u téhoz zaméstnavatele

osmy soubézny pracovni pomér u téhoz zaméstnavatele

devaty (a dalsi) soubézny pracovni pomér u téhoz zaméstnavatele

dohoda o pracovni ¢innosti

druha soubézna dohoda o pracovni ¢innosti u téhoz zaméstnavatele

treti soubézna dohoda o pracovni Cinnosti u téhoZ zaméstnavatele

¢tvrta soubézna dohoda o pracovni ¢innosti u téhoz zaméstnavatele

pata soubézna dohoda o pracovni Cinnosti u téhoz zaméstnavatele

Sesta soubézna dohoda o pracovni ¢innosti u téhoz zaméstnavatele

sedma soubézna dohoda o pracovni Cinnosti u téhoz zaméstnavatele

0sma soubézna dohoda o pracovni ¢innosti u téhoz zaméstnavatele

devata soubézna dohoda o pracovni ¢innosti u téhoz zaméstnavatele

desata (a dalsi) soubézna dohoda o pracovni ¢innosti u téhoz zaméstnavatele

dobrovolny pracovnik pecCovatelské sluzby

domacky zaméstnanec

osoba pecujici a osoba v evidenci (§ 4a pism. b) a c) a § 47i zakona ¢. 359/1999 Sb.)
(do 31. 12. 2012 péstouni ve zvlastnich ptipadech - § 40a zakona ¢. 117/1995 Sb.)
smluvni zameéstnanec

¢len druzstva

¢lenové kolektivnich organt pravnické osoby

prokurista

likvidator

spolecnik, jednatel, komanditista, feditel obecné prospésné spolecnosti a osoba povérena
obchodnim vedenim na zakladé smluvniho zastoupeni

dohoda o provedeni prace

druha soubézna dohoda o provedeni prace u téhoz zaméstnavatele

treti soubézna dohoda o provedeni prace u téhoz zaméstnavatele

¢tvrta soubézna dohoda o provedeni prace u téhoz zaméstnavatele

pata soubézna dohoda o provedeni prace u téhoz zaméstnavatele

Sesta soubéZna dohoda o provedeni prace u téhoz zaméstnavatele

sedma (a dalsi) soubézna dohoda o provedeni prace u téhoz zaméstnavatele
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Na cinnosti uvedené pod znakem ,1”-,9", ,A" - ,J" a ,T" — ,Z2", bez ohledu na casovy
rozsah vzajemného prekryvani, je nutno vést samostatny ELDP.

V pfipadé, ze je zasilan opravny ELDP za roky 2004 az 2008, je nutné pouzit Ciselnik platny v téchto
obdobich, tj. na prvni pozici ,Kodu" bude uveden stejny znak, ktery byl uveden na plvodnim ELDP za
rok 2004 az 2008, ktery je opravovan. V pripadé, Zze pocinaje rokem 2012 je opravovan ELDP za
kalendarni rok 2009 — 2011, je nutné na prvni pozici znaku Udaje ,Kod" uvést znak platny pro obdobi
od 1. 1. 2009 do 31. 12. 2011 (viz VSeobecné zasady platné pro vyplhovani ELDP za uvedena obdobi).

Druhy znak trojmistného tdaje umoznuje rozliSeni situaci, kdy:

> jsou po skoncéeni vydéleéné Cinnosti dodatecné zUctovany prijmy zapoditatelné do vymérovaciho
zékladu. Uvede se Udaj:

e P -prijmy
Uvedeni Udaje ,,P” nepFichazi v Givahu:

pokud se jedna o zaméstnani malého rozsahu; podle ustanoveni § 7 odst. 3 zakona
¢. 187/2006 Sb. se prijem zUcCtovany po skonceni doby zaméstnani malého rozsahu
povazuje pro Ucely pojisténi za prijem zGctovany do kalendarniho mésice, v némz toto
zameéstnani skoncilo,

pfi vykonu zaméstnani na zakladé dohody o provedeni prace; podle ustanoveni § 7a
odst. 2 zakona ¢. 187/2006 Sb., se pfijem zluctovany po skonceni dohody o provedeni
prace pro Ucely pojisténi povazuje za pfijem zGctovany do kalendarniho mésice, v némz
toto zaméstnani skoncilo.

> do zaméstnani nastupuje pojisténec, ktery jiz dovrsil déchodovy veék, pfipadné, pojisténec za trvani
vydéleCné cinnosti dovrsuje dlchodovy vék a jeho pojisténi trva i nadale. Doba pojisténi od
dovrseni dlichodového véku se vzdy vykazuje uvedenim Udaje:

e D - dlchodovy vék

> v Udaji ,Dny” je tfeba vykazat vyssSi poCet pojisténych dnl, nez jaky by odpovidal poctu dn@ trvani
zaméstnani po odecteni dn pfipadajicich na mésice oznacené znakem ,X”. Uvede se Udaj:

e V- vyjimka
uvede se v pripadg, ze:

pojisténec v obdobi do 30. 6. 2016 v pribéhu kalendafniho roku vykonaval vojenskou
sluzbu v ozbrojenych silach CR, a to pouze za situace, kdy pojisténec vykonaval vojenskou
sluzbu po cast kalendarniho mésice a ve zbyvajici ¢asti kalendarniho meésice nesplnil ani
jednu z podminek § 11 odst. 2 zakona €. 155/1995 Sb. V takovém pfipadé nelze kalendarni
dny, kdy nebyly splnény uvedené podminky hodnotit jako dobu dfichodového pojisténi
a v tento mésic je nutno (z dvodu nehodnoceni Casti mésice) oznacit znakem ,X”".

ELDP je vyhotovovan v ndvaznosti na § 11 odst. 2 véty treti zakona ¢. 155/1995 Sb.
(neplatné skonceni pracovnépravniho vztahu) a je nutno FeSit otazku hodnoceni doby
pojisténi v kalendarnim mésici, v némz nabylo pravni moci rozhodnuti soudu, jimZ soud
rozhodl, Ze uvedeny vztah skoncil neplatné nebo v némz byla uzaviena, po podani navrhu
na uréeni neplatnosti skonceni tohoto pravniho vztahu, mimosoudni dohoda (a pojisténec
v ramci tohoto mésice nenastoupil do zaméstnani). V pfipadé, Ze neni spinéna ani jedna
z podminek § 11 odst. 2 véty prvni zakona €. 155/1995 Sb., nelze v mésici, v némz
rozhodnuti soudu nabylo pravni moci nebo v némz byla uzaviena mimosoudni dohoda,
hodnotit jako dobu dfichodového pojisténi kalendafni dny ode dne nabyti pravni moci
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rozhodnuti soudu nebo ode dne uzavieni mimosoudni dohody, a tento mésic je nutno
(z dGvodu nehodnoceni ¢asti mésice) oznadit znakem ,X”.

e+ (znaménko plus)
Neprichazi-li vypinéni druhého Udaje v Uvahu (nejedna se o shora vymezené situace)

Treti znak trojmistného udaje se vyplnuje:
e+ (znaménko plus)

(Vypliiovani Udaje S na tfeti pozici trojmistného kodu pripadalo v Gvahu naposledy za obdobi do
31.12. 2013)

MR" - zaméstnani malého rozsahu se uvede:
A — v piipadech, kdy se ve smyslu § 7 zakona ¢. 187/2006 Sb. jedna o zaméstnani malého rozsahu

N - vpfipadech, kdy se jednd o zaméstnani ve smyslu § 6 odst. 1 pism. b) zakona
¢. 187/2006 Sb. a o zaméstnani konané na zakladé dohody o provedeni prace ve smyslu
§ 7a zakona €. 187/2006 Sb.

0d” - ,Do": oba tyto Udaje se uvadi s teckami ve tvaru D.(DD.)M.(MM.) (napft. 2. 4., 14. 11.).

Byla-li vydélecna cinnost zapoCata pred kalendainim rokem, ktery je vykazovan atrva i po jeho
uplynuti, uvede se 1. 1. — 31. 12. Jedna-li se o vydélecnou cinnost navazanou v pribéhu kalendarniho
roku, pripadné na dobu celého kalendafniho roku, uvede se do udaje ,0d” den vzniku Gcasti na
nemocenském pojisténi, tj. den nastupu do zaméstnani atp. Do Udaje ,Do” se uvede den ukonceni
vydélecné cinnosti (napr. 30. 6.) pfipadné 31. 12., trva-li vydélecna cinnost i po tomto datu, nebo
k tomuto datu skoncila. Skutecnost, zda vydélecna cinnost byla v kalendainim roce ukoncena
pripadné, zda trva, je zfejma z hodnoty uvedené v zahlavi ELDP v Gdaji , Typ ELDP”.

U osob, které vykonavai:

- zaméstnani malého rozsahu (§ 7 zakona ¢. 187/2006 Sb.) se do udaje ,,0d” uvede den vzniku
Ucasti na pojisténi tj. den nastupu do zaméstnani v pfipadech, kdy ke vzniku Gcasti na
pojisténi doslo jiz v mésici nastupu do zaméstnani. V pfipadech, kdy Ucast na pojisténi vznika
az v nékterém z nasledujicich kalendarnich mésicl po mésici, kdy Cinnost byla zapocata, se
uvede prvni den tohoto kalendarniho mésice.

—  zaméstnani konané na zakladé dohody o provedeni prace (§ 7a zékona €. 187/2006 Sb.) se do
Udaje ,,0d” uvede den vzniku Ucasti na pojisténi, tj. den, kdy zacal konat sjednanou praci
v pfipadech, kdy ke vzniku Ucasti na pojisténi doslo jiz v tomto mésici. V pfipadech, kdy Gcast
na pojisténi vznikd az v nékterém z nasledujicich kalendarnich mésicd po mésici, kdy zacal
konat sjednanou praci, se uvede prvni den tohoto kalendainiho mésice.

Udaj ,,0d” — ,Do” zlistane nevyplnén za situace, kdy je v daném fadku, po skonceni vydéle¢né
¢innosti, vykazovan dodatecné zictovany prijem, zapocitatelny do vymérovaciho zakladu (druhy znak
trojmistného Udaje — hodnota ,P").

Pfi opakovaném zahdjeni vydélecné cinnosti v témze kalendafnim roce po preruseni zaméstnani se
pokracuje v zaznamech na tomtéz ELDP na jeho druhém, pfipadné tretim fadku s uvedenim nového
intervalu ,0d” - ,Do”". Stejny postup plati pro zaméstnance, ktery vykonaval v kalendafnim mésici
u téhoZ zaméstnavatele vice zaméstnani malého rozsahu dle § 7 odst. 4 zakona €. 187/2006 Sb.
a uhrn zapocitatelnych prijml z téchto zaméstnani dosahl v kalendarnim mésici alespon castku
rozhodného pfijmu (§ 6 odst. 2 zakona ¢. 187/2006 Sb.). Jednotliva zaméstnani po sobé jdouci se
rozepiSi na samostatné radky, ptipadné dalsi tiskopis ELDP. Dochazi-li pfi dosaZeni rozhodného pfijmu
v ramci kalendafniho mésice k prekryvani téchto zaméstnani, je nutno kazdou z téchto cinnosti
vykdzat na samostatny ELDP.
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Je-li nasledna vydélecna cCinnost navazana bezprostifedné (bez jediného dne preruseni - § 10 odst. 6
zakona ¢. 187/2006 Sb.), uvadi se cely interval trvajiciho pojisténi v jednom fadku. Ustanoveni § 10
odst. 6 zakona ¢. 187/2006 Sb., se pouzije obdobné v pfipadé, ze na pracovni pomér dosavadniho
zameéstnance bezprostfedné navazuje sluZzebni pomér statniho zaméstnance?. Tato zasada neplati,
dochazi-li v rdmci nové navazané vydeéleéné Cinnosti ke zméné zaméstnani na zaméstnani malého

rozsahu anebo naopak dochazi-li ke zméné druhu vydélecné Cinnosti (napt. plivodné trval pracovni
pomeér, ktery skondi, a od nasledujiciho dne je navazana dohoda o pracovni ¢innosti).

Vyzve-li organ socialniho zabezpeceni v pribéhu kalendainiho roku k zaslani ELDP zaméstnance
(napf. v navaznosti na sepsani zadosti o davku dlichodového pojisténi) a pojisténi trva i po jeho
odeslani, uvede se jako datum ,Do"“ posledni den kalendainiho mésice, za ktery byl pojisténci
naposledy zaméstnavatelem zUctovan prijem. Na dalSim ELDP vyhotovovaném za zbyvajici obdobi
trvani pojisténi v daném kalendarnim roce, se uvede v Udaji ,0d” prvni den kalendarniho mésice
nasledujici po mésici, za ktery byl plvodné vyhotoveny ELDP odeslan.

»Dny”: uvadi se pocet kalendarnich dnl trvani pojisténi v daném kalendafnim roce. Do celkového
souctu dn se podle § 11 odst. 2 zakona €. 155/1995 Sb. nezahrnuji kalendarni mésice, ve kterych
pojisténec nebyl, ve smyslu § 11 odst. 2 zakona ¢. 155/1995 Sb., GcCasten pojisténi.

Do poctu kalendarnich dnil se zahrnuji vyloucené doby (viz dale ,Vyloucené doby”).

V pfipadé zaméstnani malého rozsahu (§ 7 zakona ¢. 187/2006 Sb.), se do celkového souctu dnd
nezapocitavaji ty kalendarni mésice (Casti kalendarniho mésice), ve kterych nebylo zaméstnani
vykonavano v rozsahu zakladajicim Gcast na nemocenském pojisténi. Do souctu dnll se zahrnuji pouze
kalendarni mésice, pripadné pouze Casti kalendarnich mésicli, v nichz zaméstnanec dosahl Castky
zapocitatelného prijmu (byla mu zictovana) aspon ve vysi rozhodného pfijmu — tj. 3 000 K¢, pred
1. 1. 2019 ve vysi 2 500 K¢ (§ 6 odst. 2 zakona ¢. 187/2006 Sb.).

V pfipadé zaméstnani konaného na zakladé dohody o provedeni prace se do celkového souctu dnd
nezapocitavaji ty kalendarni meésice (Casti kalendarniho mésice), ve kterych nebylo zaméstnani
vykonavano v rozsahu zakladajicim G¢ast na nemocenském pojisténi. Do souctu dnd se zahrnuji pouze
kalendafni mésice, pfipadné Casti kalendarnich mésicl, v nichz byl zaméstnanci zG¢tovan zapo itatelny
prijem v Castce vySSi nez 10 000 K¢ (§ 7a zakona €. 187/2006 Sb.). Zaméstnanec cinny na zakladé
dohody o provedeni prace je UCasten pojiSténi téz, jestlize vykonaval v kalendarnim mésici u téhoz
zaméstnavatele vice dohod o provedeni prace a uhrn zapo itatelnych pfijmd z téchto dohod dosahl
v kalendarnim mésici alespori 10 001 K¢. V takovém pripadé je acasten pojisténi nejvySe po dobu
trvani takovych zaméstnani v tomto kalendarnim mésici.

Ve vySe uvedenych pfipadech, kdy podminkou Ucasti na pojisténi je zuctovani urcitého minimalniho
pfijmu, se takova Castka z zadnych dlvodl Umérné nesnizuje, a to ani v kalendarnim mésici, v jehoz
prlibéhu byla vydélecna ¢innost zapocata, pfipadné ukoncena.

w1.23,4,56,7,8 9,10, 11,12, 1 — 12": Ciselné oznaceni jednotlivych kalendarnich mésicl
daného kalendarniho roku (1-12 — vSechny mésice kalendarniho roku), umoznuje oznacit znakem X"
ty kalendarni mésice trvani vydélecné cinnosti, které se nepovaZuji za dobu diichodového
pojisténi ve smyslu § 11 odst. 2 zakona ¢. 155/1995 Sb., pficemz pro zdpocet daného
kalendarniho mésice se odchylné posuzuje Ucast na pojisténi:

- u osob, které vykonavaji zaméstnani malého rozsahu (§ 7 zakona ¢. 187/2006 Sb.),

- u osob, které vykonavaji zaméstnani na zakladé dohody o provedeni prace (§ 7a zakona

& 187/2006 Sb.).

U téchto osob se v daném kalendainim mésici prvotné posuzuji podminky UGcasti na pojisténi,
tj. dosazeni rozhodného prijmu.

2 Dle § 182 zakona ¢&. 187/2006 Sb., ve znéni Gdinném od 1. 1. 2015.
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Soucet zapoctenych dnd ve sloupci ,Dny ” bude v rdmci obdobi vykazané vydélecné cinnosti ,,0d 7—
»D0 “odpovidat souctu dnll v mésicich, v nichZ neni pismeno ,X “uvedeno.

Tato zasada neplati, pokud je znakem ,X” oznaCen kalendarni mésic, v jehoZz ramci Gcast na
pojisténi nevznikla, zaroven vsak v tomto mésici byla:

- v obdobi do 30. 6. 2016 po ¢ast mésice vykonavana vojenska sluzba,

- po Cast mésice trvaly omluvné dlvody a jednd se o zaméstnani malého rozsahu nebo
zaméstnani na zakladé dohody o provedeni prace a zaroven v daném mésici nebyla splnéna
podminka dosazeni rozhodného prijmu. PFichazi v Gvahu v situaci, kdy pracovni neschopnost
zapocCala v mésici, v némz byla spinéna podminka Ucasti na nemocenském pojisténi a doCasna
pracovni neschopnost pokracuje  do nasledujicho mésice  (nasledujicich  mésicd)
a v kalendarnim mésici, kdy pracovni neschopnost skonéi, neni spinéna podminka dosazeni
rozhodného pfijmu,

- vpripadé aplikace § 11 odst. 2 véty tfeti zakona C. 155/1995 Sb. (neplatné skonceni
pracovnépravniho vztahu).

Za dobu pojisténi se nepovazuje kalendarni mésic, ve kterém nebyly dosaZeny pFijmy zapocitatelné do
vymeérovaciho zakladu pro stanoveni pojistného podle § 5 zakona ¢. 589/1992 Sb. proto, Ze tyto osoby
nevykonavaly ¢innost zakladajici GCast na pojisténi, pokud neSlo o omluvné dlivody dle ustanoveni
§ 16 odst. 4 pism. a) zakona ¢. 155/1995 Sb.

Znak , X" nebude uvadén v obdobi do 30. 6. 2016 v mésicich, kdy nebyl dosazen zadny pfijem
z vydélecne Cinnosti zapocitatelny do vymeérovaciho zakladu proto, ze po cely kalendarni mésic trval
vykon vojenské sluzby v ozbrojenych silach Ceské republiky, pokud nejde o vojaky z povolani a vojaky
v dalsi sluzbé.

Znak , X" vsak bude uveden v mésici v obdobi do 30. 6. 2016, kdy vykon vojenské sluzby trval po
Cast mésice (napf. vojenské cviceni trvalo od 1. 4. do 15. 4. 2014) a po zbyvajici ¢ast mésice,
i kdyz trval pojistny vztah, nedosahl poijisténec pfijmy zapocitatelné do vymérovaciho zakladu pro
stanoveni pojistného proto, ze nevykonaval Cinnost zakladajici Ucast na pojisténi, pokud neslo
o omluvné divody dle ustanoveni § 16 odst. 4 pism. a) zakona ¢. 155/1995 Sb. Z celkového souctu
dnl se v tomto pfipadé neodecte cely kalendarni mésic, ale pouze ¢ast mésice po ukonceni vojenské
sluzby (od 16. 4. 2014 do 30. 4. 2014). Vykon vojenské sluzby pfichazi po 31. 12. 2004 v Gvahu jen
ve zcela vyjimecnych situacich, a to pravé jen u vojenského cviceni nebo vyjimecného vojenského
cviceni.

Pokud Zena (muz) ¢erpa materskou nebo rodi¢ovskou dovolenou (napt. az do 4 let véku ditéte), bude
znak X" ve vétsiné pripadl prvné uveden v mésici nasledujicim po mésici, ve kterém se dité narodilo.
Vyjimkou budou situace, kdy k porodu dojde 1. dne v mésici, v téchto pfipadech bude znak ,X"
uveden jiz v mésici porodu (nebude-li zG¢tovan pfijem, z néhoz se odvadi pojistné). Znak X" bude
dale uvadén ve vsech mésicich cerpani tohoto volna.

Potrva-li materska a rodiCovska dovolena po cely nasledujici kalendarni rok (roky), zaméstnavatel na
dalsi ELDP misto uvadéni dvanacti ,X” vyznaci ,X” v poslednim tfinactém prostoru oznaceném ,1-12".

Tfinacty prostor bude vyuzivan vylucné v pripadech, kdy po cely kalendarni rok (tj. v obdobi od
1. 1. do 31. 12.) nepfichazi v Gvahu zapocet ani jednoho dne pojisténi.

Pokud by v dobé cCerpani matefské nebo rodiCovské dovolené po narozeni ditéte byl zuctovan
v nékterém mésici pfijem z vydélecné cinnosti, z néhoz by bylo odvedeno pojistné podle zdkona
¢. 589/1992 Sb., uvede se ve vSech kalendainich mésicich znak ,X" s vyjimkou mésice, ve kterém byl
zUcCtovan prijem.

Obdobné oznaceni nepojisténych mésicli se vztahuje na jakékoli trvani pracovniho volna (trvajiciho po
cely kalendarni mésic) bez nahrady mzdy (napf. neplacené volno, neomluvena absence, vykon vazby
atp.).
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+Vylouéené doby”: uvadi se doba trvani omluvnych d@vodd uvedenych v § 16 odst. 4 pism. a)
zakona ¢. 155/1995 Sb., tj.:

- doba docCasné pracovni neschopnosti, kterou si pojiSténec nezplsobil Umysiné a doba
karantény. Skutecnost, ze po urcitou dobu dojde k pfipadnému omezeni naroku na vyplatu
davky, nema na vykazani doby docasné pracovni neschopnosti, karantény do vyloucenych dob
vliv,

doba, po kterou trvala potfeba osetrovani nebo péce o dité ve véku do 10 let nebo jiného clena
domacnosti (nejde-li o osoby, které nemaji podle § 39 odst. 5 zakona
¢. 187/2006 Sb. narok na oSetfovné), nejvySe vSak prvnich 9 kalendarnich dnl potieby
oSetfovani, popfipadé prvnich 16 kalendarnich dnd, jde-li o osamélého zaméstnance, ktery ma
v péci alespon jedno dité ve véku do 16 let, které neukoncilo povinnou skolni dochazku
a v obdobi mimoradného opatreni pti epidemii od 11. 3. 2020 do 30. 6. 2020 dny, ve kterych
trvala potfeba oSetfovani z dlivodu uzavrieni Skolského zafizeni nebo zvlastniho détského
zarizeni, popripadé jiného obdobného zafizeni pro déti, v jehoz denni nebo tydenni péci dité
jinak je, nebo Skoly, jejimZ je zadkem (téz o dité nad 10 let véku, které nedovrsilo 13 let véku)
a téZ uzavreni zafizeni urené pro péci o osoby (nad 10 let veéku), které jsou zavislé na pomoci
jiné osoby aspon ve stupni I (lehkd zavislost) podle zakona o socialnich sluzbach. Pokud dojde
k vystfidani v pribéhu oSetfovani, zaméstnavatel prvniho osetfujiciho vykaze dobu oSetfovani
podle poctu dnd oSetfovani, druhy zaméstnavatel pak v poCtu dni zbyvajicich do 9 (16),
neskondi-li potfeba oSetfovani dfive (pocet dnl ,vycerpanych” prvnim pecujicim bude patrny
z prkazu ,Rozhodnuti o vzniku potfeby oSetfovani/péce”), uvedené plati i v pfipadé péce
v obdobi od 11. 3. 2020 do 30. 6. 2020,

- doba pred porodem, po kterou nebyla vykonavana vydélecna cinnost z dlivodu téhotenstvi,
nejdfive vSak od zacatku osmého tydne pred ocekdvanym dnem porodu do dne, ktery
bezprosttedné predchazel dni porodu,

- od 1. 2. 2018 doba, po kterou trvala podp(rci doba u davky otcovské poporodni péce (narok
na otcovskou nalezi dle § 38a zakona €. 187/2006 Sb., v obdobi 6 tydnd ode dne narozeni
ditéte, nebo vice déti, nebo ode dne prevzeti ditéte nebo vice déti do péce, nahrazujici péci

rodi¢d, podpdrci doba cini 1 tyden),

- od 1. 6. 2018 doba, po kterou trvala potfeba poskytovani dlouhodobé péce (podplrci doba
u dlouhodobého osetfovného dle § 41e odst. 1 zakona €. 187/2006 Sb., trva nejdéle 90
kalendafnich dnd).

Doba docasné pracovni neschopnosti v ramci trvani vydélecné cinnosti se do vyloucenych dob
vykazuje za celou dobu jejiho trvani, bez ohledu na skutecnost, ze docasna pracovni neschopnost
podle potvrzeni lékare trva i po uplynuti podplrcéi doby pro vyplatu nemocenského.

Doba trvani omluvnych d@vodt se na ELDP vykazuje jako doba vyloucena i v pfipadé, kdy jeji poCatek
spada do doby Cerpani neplaceného volna.

Jde-li o zaméstnani malého rozsahu nebo zaméstnani na zakladé dohody o provedeni prace, vykazuje
se pouze doba trvani té doc¢asné pracovni neschopnosti (pfipadné doba, po kterou nebyla vykonavana
vydéle¢na cinnost z dlivodu téhotenstvi, nejdfive vSak od zacatku osmého tydne pred ocekavanym
dnem porodu do dne, ktery bezprostfedné predchazel dni porodu), pokud trvani omluvného diivodu
zapoCalo v mésici, ve kterém byla splnéna podminka Ucasti na nemocenském pojisténi, tj. bylo
dosazeno rozhodného pfijmu.

Dale se za vyloucenou dobu povazuje:
- vobdobi do 30. 6. 2016 doba vykonu vojenské sluzby v ozbrojenych silach Ceské republiky,

pokud nejde o vojaky z povolani a vojaky v dalSi sluzb&, pokud tato bude ve vyjimeCnych
pfipadech pfichazet v Uvahu [§ 16 odst. 4 pism. d) zdkona €. 155/1995 Sb.],
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- doba, po kterou podle pravomocného rozhodnuti soudu nebo mimosoudni dohody uzaviené po
podani navrhu na urceni neplatnosti skoncéeni tohoto pravniho vztahu nadale trval pravni vztah
zakladajici GcCast na pojisténi, pokud podle tohoto rozhodnuti nebo této dohody doslo k jeho
skonceni neplatné a pokud by jinak byla, kdyby nedoslo k neplatnému ukonceni tohoto vztahu
spinéna podminka Ucasti na pojisténi a pokud soucasné za tuto dobu nebyla soudem pfiznana
(mimosoudné dohodnuta), nahrada mzdy platu nebo jiného zapocitatelného pFijmu do
vymeérovaciho zakladu pro stanoveni pojistného [§ 16 odst. 4 pism. j) zakona €. 155/1995 Sb.].

Vyloucené doby se vykazuji v poctu kalendarnich dnd (nikoli pracovnich) a neodeditaji se z celkového
poc¢tu dnd uvedenych v Gdaji ,Dny”.

Podle ustanoveni § 16 odst. 4 zakona ¢. 155/1995 Sbh. se vyloucené doby na ELDP
vykazuiji jen v pripadé, Ze se nekryji s dobou:

- pojisténi, v niz mél pojisténec prijmy, které se zahrnuji do vymérovaciho zakladu pro stanoveni
pojistného na socialni zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti,

- za kterou ndlezela nahrada za ztratu na vydélku po skonceni pracovni neschopnosti nalezici za
pracovni Uraz (nemoc z povolani) podle ustanoveni § 271b zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku
prace, ve znéni platném od 1. 10. 2015 (do 30. 9. 2015 se jednalo o ustanoveni § 371 zakoniku
prace).

V takovych pFipadech nelze tyto doby povazovat za vyloucené, a tedy je ani vykazovat do sloupce
»Vyloucené doby” na ELDP (podrobnéji viz Priloha €. 3).

~Vymérovaci zaklad”: uvadi se Ghrn zictovanych pfijmd zapocitatelnych do vyméfovaciho zakladu
pro stanoveni pojistného ve smyslu § 5 odst. 1 a odst. 4 zakona ¢. 589/1992 Sb. Vymérovaci zaklad
se do ELDP uvadi v pIné vysi bez ohledu na skutecnost, ze odvodu pojistného podléha, ve smyslu
§ 15a zakona €. 589/1992 Sb., pouze maximalni vymérovaci zaklad3. Vymérovaci zaklad se uvadi bez
tecek, pripadné Carek, s mezerou mezi tisici a sty napf. 4 560, 126 000, pfipadné miliony, tisici a sty
napf. 2 920 800 a vykazuje se k ¢asovému udaji ,0d” — ,Do”, ke kterému se vaze. Pouze jde-li
o situaci, kdy jsou uvadény Udaje jednoho kalendarniho roku do dvou radk( v souvislosti s dovrsenim
dlichodového véku, se celkovy vymérovaci zaklad uvede Uhrnem do fadku, ve kterém je vykazana
doba po dovrseni dlichodového véku. Posledné uvedené neplati, pokud

- celé obdobi po dovrseni dlichodového veéku daného kalendafniho roku by bylo dobou odectenou.
V tomto pfipadé se vyméfovaci zaklad uvede Uhrnem do fadku, kde je vykdzana doba
do dovrseni déichodového véku,

- fadek, v némz je vykazano obdobi pred dovrsenim dlichodového véku, kon¢i datem, na které
zameéstnani v obdobi od dosazeni diichodového véku vykazané v dalSim radku plynule nenavazuje
nebo navazuje, ale zménil se druh Cinnosti nebo rozsah cinnosti (MR). V téchto pfipadech bude
vymeérovaci zaklad uveden v fadku vykazujicim obdobi, do kterého vymérovaci zaklad nalezi, bez
ohledu na vykazané obdobi po dovrseni diichodového véku (tj. 2. znak kodu ,,D”).

0d 1. 2. 2018 plati, Ze pfijem zapoCitatelny do vymérovaciho zakladu pojisténce, ktery nalezi zpétné
na zakladé pravomocného rozhodnuti soudu nebo mimosoudni dohody uzaviené po podani navrhu na

3 Maximélnim vymé&fovacim zakladem zaméstnance pro placeni pojistného je &astka ve vysi 48nasobku priimérné mzdy, tj. pro
rok 2020 je maximalnim vymérovacim zakladem castka 1672 080 K¢ (48 x 34 835 KC viz narizeni vlady
¢. 260/2019 Sb.), pro rok 2019 je maximalnim vyméfovacim zakladem Castka 1 569 552 K¢ (48 x 32 699 K¢ viz nafizeni
vlady ¢. 213/2018 Sb.), v roce 2018 Castka 1 438 992 KC (48 x 29 979 K¢ - Nafizeni viady ¢. 343/2017 Sb.) v roce 2017 Castka
1 355 136 KC (48 x 28 232 K¢ — Nafizeni vlady ¢. 325/2016 Sb.), 2016 Castka 1 296 288 K¢ (48 x 27 006 K¢ - vyhlaska MPSV
C. 244/2015 Sb.), 2015 Castka 1 277 328 K¢ (48 x 26 611 KC - vyhlaska MPSV ¢. 208/2014 Sb.) a pro rok 2014 Castka 1 245 216
KC (48 x 25 942 K¢ — vyhlaska €. 296/2013 Sb.).
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zaplaceni tohoto pfijmu, se zapocte v téch kalendainich mésicich, za které nalezi. Pokud
zaméstnavatel pfi vyhotoveni ELDP za obdobi pred 1. 2. 2018 takto nepostupoval, je povinen na
zadost vyhotovit opravny ELDP, a tyto pfijmy zahrnout do kalendarniho roku, za které nalezi, bez
ohledu na skutec¢nost, Ze nebyly v tomto roce zUc¢tovany (§ 11 odst. 2 véta Ctvrta zakona ¢. 155/1995
Sb.). Nahrada mzdy, platu nebo jiného pfijmu (napf. uroky z prodleni) pfiznana soudem nebo na
zakladé mimosoudni dohody zapocitatelna do vymérovaciho zakladu se tedy rozepiSe do jednotlivych

obdobi (kalendafnich mésicll), za které nalezela, a to ve smyslu § 16 odst. 3 véta tfeti zakona
¢. 187/2006 Sb.

~Doby odect.”: (Doby odectené) uvadi se pocet kalendarnich dnd, ve kterych

- pojisténec vydélecné cCinny po dovrseni dlichodového véku (obecného dle § 32 nebo
specialniho dle § 74, § 74a, § 76, § 94 zakona ¢. 155/1995 Sb.) Cerpal pracovni volno bez nahrady
pfijmd, mél neomluvenou nepfitomnost v praci. Rovnéz se odelitaji doby trvani omluvnych
dtvodt (§ 16 odst. 4 pism. a) zakona ¢. 155/1995 Sb.). Odecitaji se i kalendaini dny mésice, ktery
je oznacen znakem ,X” (napf.z dlvodu nedosazeni rozhodného pfijmu u zaméstnani malého
rozsahu nebo dohody o provedeni prace). VSechny tyto doby se odeclitaji z celkového poctu
kalendafnich dnl zahrnutych v intervalu ,,0d” - ,,Do”.

Poznamka: Dny zapoctené (kolonka ,Dny”) jsou rovny intervalu ,,0d” — ,Do” minus hodnota

udaje ,,Doby odectené”.

.Celkem”: zaméstnavatel provede soucet Ciselnych Udaji ve sloupcich ,Vylouené doby”,
~Vymérovaci zaklad” a ,,Doby odectené™.

3) IDENTIFIKACNI UDAJE ZAMESTNAVATELE A PODPISY|

Jednotlivé Udaje tohoto oddilu se vypliuji nasledujicim zplisobem:

~Nazev zaméstnavatele”: vyplhuje se cely ndzev zaméstnavatele, pod kterym je zapsan
v obchodnim, Zivnostenském nebo jiném rejstiiku, a obec sidla. Pokud je zaméstnavatelem fyzicka
osoba, uvadi se jméno a pfijmeni fyzické osoby a obec sidla, ve kterém ma trvaly pobyt (bydlisté),
a to i v pfipadé zaméstnavatele registrovaného v zahranidi.

LIC™ uvadi se identifikacni (individudini) Cislo pridélované zaméstnavateli pro potfeby CSU.
IC se uvede vcetné Gvodnich nul. U zahrani¢nich subjektl se uvadi individualni Cislo vydané v ciziné.
V pfipadé, ze zaméstnavatel nema IC pridéleno, zlstane Gdaj nevyplnén.

»Variabilni_symbol”: uvadi se variabilni symbol pfidéleny zaméstnavateli jako platci pojistného
spravou socialniho zabezpeceni.

~Vydélecna cinnost od”: uvadi se steckami ve tvaru D.(DD.)M.(MM.)RRRR. Vypliuje se jen,
byla-li vydélecna cinnost konkrétniho pojisténce zapocata pred kalendafnim rokem, za ktery je ELDP
veden. V pripadé, ze obcan do tfi mésicli u téhoz zameéstnavatele zahdjil znovu vydélecnou cinnost
a pro jeji zapis je vyuzit druhy pripadné i tfeti Fadek ELDP, vztahuje se Udaj ,Vydélecna cinnost
u zaméstnavatele od” k nejstarsi vydélecné Cinnosti vykazané na tomto ELDP.

U osob, které vykonavaji zaméstnani malého rozsahu a zaméstnani na zakladé dohody o provedeni
prace se udaj ,VydéleCna Cinnost od” vypliuje i v pfipadé, ze Cinnost byla zahajena v daném
kalendainim roce, za ktery je ELDP veden - uvede se datum faktického zahajeni vykonu ¢innosti.

~Datum vyhotoveni ELDP": uvadi se s teckami ve tvaru D.(DD.)M.(MM.)RRRR - vyznaci se datum,
kdy je ELDP vyhotovovan (opravovan, rekonstruovan).

4 pokud je ELDP predkladan pisemné na predepsaném tiskopisu a v tomto Udaji je chyba, chybny Udaj se neopravuje, ale pouze
se Skrtne a oznaci parafou opravil(a).
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.Datum a podpis pojisténce”: Tiskopis ELDP odesilany do evidence organdm socialniho
zabezpeceni neobsahuje Udaj datum a podpis pojisténce. Datum a podpis pojisténce je nezbytny
na stejnopise ELDP, ktery z(stava zaloZzen u zaméstnavatele a tento stejnopis musi byt pojisténci
predlozen k podpisu nejpozdéji v den, kdy zaméstnavatel predkladd ELDP prisluSnému organu
socialniho zabezpeceni (§ 38 odst. 5 zakona ¢. 582/1991 Sb.).

~Podpis a razitko zaméstnavatele”: podepisuje povéreny pracovnik zaméstnavatele. V pfipadé, ze
zaméstnavatel nevlastni razitko, ovéfi Udaje Citelnym podpisem statutarni zastupce zaméstnavatele.
Zpracovava-li Ucetnictvi firmy jiny zaméstnavatel, (idaje ELDP ovéfuje svym razitkem a podpisem
zastupce tohoto zaméstnavatele. Pokud je v mozZnostech zaméstnavatele, je Zadouci pouzit razitko jiné
barvy nez Cervené.

»Pro potieby OSSZ": pole slouzi vylu¢né pro organy socialniho zabezpeceni.

Zpracoval odbor 31 CSSZ.
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. Priloha¢. 1
Ciselnik okrest

Kod Popis Kod Popis

110 Praha 10 552 Chomutov

111 Praha 1 553 Jablonec nad Nisou
112 Praha 2 554 Liberec

113 Praha 3 555 Litoméfice

114 Praha 4 556 Louny

115 Praha 5 557 Most

116 Praha 6 558 Teplice

117 Praha 7 559 Usti nad Labem
118 Praha 8 660 Havlickév Brod
119 Praha 9 661 Hradec Kralové
121 Praha 5 — Jihozapadni Mésto 662 Chrudim

122 Praha 4 — Modfany 663 Jiéin

123 Praha 4 — Jizni Mésto 664 Néachod

220 Benesov 665 Pardubice

221 Beroun 666 Rychnov nad Knéznou
222 Kladno 667 Semily

223 Kolin 668 Svitavy

224 Kutna Hora 669 Trutnov

225 Mélnik 670 Usti nad Orlici
226 Mlada Boleslav 771 Blansko

227 Nymburk 772 Brno — mésto
228 Praha — vychod 773 Brno — venkov
229 Praha — zapad 774 Bfeclav

230 Pribram 775 Zlin

231 Rakovnik 776 Hodonin

332 Ceské Budéjovice 777 Jihlava

333 Cesky Krumlov 778 KroméFiz

334 Jindfichdv Hradec 779 Prosté&jov

335 Pelhfimov 780 Trebi¢

336 Pisek 781 Uherské Hradisté
337 Prachatice 782 Vyskov

338 Strakonice 783 Znojmo

339 Tabor 784 Zd'ér nad Sazavou
440 DomaZlice 884 Jesenik

441 Cheb 885 Bruntal

442 Karlovy Vary 886 Frydek — Mistek
443 Klatovy 887 Karvina

444 Plzer — mésto 888 Novy Ji¢in

445 Plzen - jih 889 Olomouc

446 Plzen — sever 890 Opava

447 Rokycany 891 Ostrava — mésto
448 Sokolov 892 Prerov

449 Tachov 893 Sumperk

550 Ceska Lipa 894 Vsetin

551 Décin
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Priloha ¢. 2
Ciselnik statli (nejcastsji se vyskytujici staty)

Pokud zde konkrétni oznaceni neni uvedeno, je k dispozici v Ciselniku zemi dostupném na webovych
strankach CSSZ (www.cssz.cz), pripadné na kterékoli OSSZ.

Kod | Popis Kod Popis

AM | Arménie LV Lotyssko

AU | Australie LU Lucembursko
BE |Belgie HU Mad‘arsko
BY |Bélorusko MK Makedonie
BA |Bosna a Hercegovina MT Malta

BG | Bulharsko MD Moldavsko
CZ |Ceska republika MN Mongolsko
CN |Cina DE Némecko

DK | Dansko NL Nizozemsko
EE |Estonsko NO Norsko

FR |Francie NZ Novy Zéland
FI |Finsko PL Polsko

CL |Chile PT Portugalsko
HR | Chorvatsko AT Rakousko

IN |Indie RO Rumunsko
IE |Irsko RU Rusko

IS |Island GR Recko

IT |Italie SK Slovensko

IL |Izrael SI Slovinsko

JP  |Japonsko UK/GB | Spojené kralovstvi V.Britanie a S. Irska
YU |Jugoslavie us Spojené staty americké
CA |Kanada ES Spanélsko

KZ |Kazachstan SE Svédsko

KP | Korejska lidové demokraticka republika | CH Svycarsko
CY | Kypr TH Thajsko

KG |Kyrgyzstan TR Turecko

LI | Lichtenstejnsko UA Ukrajina

LT |Litva VN Vietnam



https://www.cssz.cz/web/cz/ciselniky
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ELDP - kryti prijmu s vylouc¢enou dobou
- § 16 odst. 4 zakona ¢. 155/1995 Sb.

Vyloucené doby [§ 16 odst. 4 pism. a)°, d)® a j)” zakona ¢. 155/1995 Sb.] se na ELDP vykazuiji jen
v pripadé, pokud se nekryiji s dobou:
- pojisténi, v niz mél pojisténec prijmy, které se zahrnuji do vyméfovaciho zakladu pro
stanoveni pojistného na socialni zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti
(dale jen poijistné),
- za kterou ndleZela nahrada za ztratu na vydélku po skonceni pracovni neschopnosti nalezejici
za pracovni Uraz (nemoc z povolani) podle § 271b zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace.

Obecné plati, ze v pripadé, kdy:

- u zaméstnance po cely kalendafni mésic trva néktery z dOvodl uvedeny
v § 16 odst. 4 pism. a), d) a j) zakona €. 155/1995 Sb. a zaméstnavatel mu v daném mésici
zUctuje prijem zapoditatelny do vymérovaciho zakladu nebo zaméstnanci za tento kalendarni
mésic nalezi nahrada za ztratu na vydélku po skonceni pracovni neschopnosti naleZejici za
pracovni Uraz (nemoc z povolani) — dochazi v uvedeném meésici ke kryti pfijmu s vylou¢enou
dobou a do ELDP nelze kalendaini dny uvedeného mésice zahrnout do kolonky ,Vyloucené
doby".

- je zaméstnanec uznan docasné prace neschopnym ode dne, ve kterém jiz odpracoval Cast
smény, za kterou mu nalezi odména nelze tento den zahrnout do kolonky ,Vylou¢ené doby"
na ELDP.

Zde je tfeba mit na zfeteli rozdilnost pravnich Uprav poskytovani nahrady mzdy, vyplaty
nemocenského a hodnoceni vyloucenych dob pro Ucely ddchodového pojisténi. Zatimco nemocenské
se poskytuje za dny kalendaFni a vyloucené doby se vykazuji také ve dnech kalendainich,
nahrada mzdy se poskytuje pouze za dny pracovni, které je navic pro UCely nahrady mzdy nutné
ztotoznit se sménami.

Sohledem na tuto nejednotu, kterda by v budoucnu negativné ovliviiovala dlchodové naroky
nékterych zaméstnancl, jichz se poskytovani finanéni kompenzace tyka, je obdobi, kdy
zaméstnavatel v dobé trvani DPN/karantény vyplaci nahradu mzdy, povazovana v piném
rozsahu za dobu vyloucenou, a to bez ohledu na skutecnost, Zze zaméstnanci jsou za toto obdobi
zUcCtovany prijmy nad ramec zakonného naroku nahrady mzdy, tj. pfijmy, z nichz se odvadi pojistné
(a soucasné budou tyto pfijmy na ELDP zahrnuty v kolonce ,Vymérovaci zaklad").

I zde vSak plati vySe uvedena obecné platna zasada — pokud DPN/karanténa trva po cely kalendarni
mésic a zaméstnanci je zGctovan prijem, ktery neni financni kompenzaci ztraty pfijmu (napf. odmény,
1% z pofizovaci ceny motorového vozidla apod.), tj. nejedna se o pfijem vymezeny v obdobi trvani

5§ 16 odst. 4 pism. a) zakona ¢. 155/1995 Sb. — tzv. omluvné diivody: doba trvani do¢asné pracovni neschopnosti, kterou si
pojisténec nezplsobil tmysIng, doba karantény, doba po kterou trvala potfeba osetfovani nebo péce o dité ve véku do 10 let
nebo jiného ¢lena domacnosti, nejvyse viak v rozsahu prvnich 9 kalendarnich dnli péce, poprfipadé 16 kalendarnich dnd, jde-li
0 osamélého zaméstnance a téz v obdobi od 11. 3. 2020 do 30. 6. 2020 dny, ve kterych trvala potreba osetrovani z diivodu
uzavieni Skolského zafizeni nebo zvlastniho détského zafizeni, popripadé jiného obdobného zafizeni pro déti, v jehoz denni
nebo tydenni péci dité jinak je, nebo skoly, jejimz je Zakem (téZ o dité nad 10 let véku, které nedovrsilo 13 let véku) a téz
z d@vodu uzavieni zafizeni uréené pro pécdi o osoby (nad 10 let véku), které jsou zavislé na pomoci jiné osoby aspon ve stupni
I (lehka zavislost) podle zakona o socidlnich sluzbach, doba, po kterou trvala potfeba poskytovani dlouhodobé péce (zména
od 1. 6. 2018), doba, po kterou trvala podplrci doba u davky otcovské poporodni péce (zména od 1. 2. 2018), doba po
kterou nebyla vykonavana vydélecna cinnost z ddivodu téhotenstvi, nejdfive véak od zacatku osmého tydne pfed ofekavanym
dnem porodu, do dne, ktery bezprostfedné predchazel dni porodu,

§ 16 odst. 4 pism. d) zakona & 155/1995 Sb. — doba vykonu vojenské sluzby v ozbrojenych silach Ceské republiky pred
1. ervencem 2016, pokud nejde o vojaky z povolani a vojaky v dalsi sluzbé, a vykonu civilni sluzby pred 1. lednem 2005,

§ 16 odst. 4 pism. j) zakona €. 155/1995 Sb. — doba, po kterou podle pravomocného rozhodnuti soudu nadale trval pravni
vztah zakladajici Gcast na pojisténi, pokud podle tohoto rozhodnuti doslo k jeho skonceni neplatné a pokud by jinak byla,
kdyby nedoslo k neplatnému ukonceni tohoto vztahu, spinéna podminka Ucasti na pojisténi a pokud soucasné za tuto dobu
nebyla soudem pfiznana nahrada mzdy, platu nebo jiného zapocitatelného pfijmu do vymeérovaciho zakladu pro stanoveni
pojistného.

[
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DPN/karantény, po které zaméstnavatel v uvedené dobé vyplaci nahradu mzdy, nelze vyloucené doby
za cely kalendarni mésic vykazat na ELDP.

Je tfeba zdUraznit, ze zasady vykazovani vyloucené doby v pfipadé poskytovani financni kompenzace
nad ramec zakonného naroku (§ 192 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace) se tykaji jen obdobi, kdy
zaméstnavatel vyplaci v dobé DPN/karantény v této souvislosti nahradu mzdy.

Nelze je vztahnout na situace, kdy zaméstnavatel ma ve svém vnitfnim predpise nebo v kolektivni
smlouvé apod. upraveno, Ze zaméstnanclm v dobé trvani omluvnych ddvodd (v pripadé
DPN/karantény), kdy zaméstnanec pobira jiz davky nemocenské, poskytuje od urcitého dne trvani
DPN/karantény financni kompenzaci ztraty pfijmu formou dorovnani, napf. do 90%, pfipadné 100%
prijmu, prispévek v nemoci, téhotenstvi apod.

V téchto pripadech se i nadale jako pred 1. 1. 2009 postupuje pIné v souladu s § 16 odst. 4 zadkona
¢. 155/1995 Sb. Jedna se o kryti pfijmu s vyloucenou dobou a obdobi, za které je financ¢ni
kompenzace ztraty pfijmu vyplacena, se nevykazuje na ELDP jako doba vyloucend, a to i v pfipadé, ze
omluvny dlivod netrva po cely kalendaini mésic. Na ELDP neni mozné jako dobu vyloucenou vykazat
obdobi, za které byla tato finanéni kompenzace ztraty prijmu poskytnuta, a to véetné dni
spadajicich do tohoto obdobi, na které neméla pripadnout pracovni sména zameéstnance
(tj. vCetné sobot a nedéli apod.).

I vtéchto pripadech plati, Zze je-li pfijem zUctovany v konkrétnim kalendafnim mésici financni
kompenzaci ztraty pfijmu a nalezi za pfesné vymezené Casové obdobi trvani omluvnych déivodd, § 16
odst. 4 zakona €. 155/1995 Sb., se aplikuje pravé jen na tuto ¢asové ohranic¢enou dobu, nikoli v ramci
celého kalendarniho mésice. Podle obecné platné zasady [zUCtovany pfijem v mésici, ve kterém po
cely mésic trvaji divody uvedené v § 16 odst. 4 pism. a), d) a j) zakona €. 155/1995 Sb. vyrusi
vyloucené doby] se opét postupuje jen v pfipadech, kdy v daném kalendafnim mésici dochazi
k zG¢tovani prijmu, ktery neni finan¢ni kompenzaci ztraty pfijmu, tj. nenalezi za konkrétné vymezené
pracovni/kalendaini dny trvani omluvnych d@vodd.
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Priloha ¢. 4

Vedeni a predkladani stejnopisti ELDP
v elektronické podobé

Povinnost zaméstnavatele vyhotovit dva stejnopisy ELDP a jeden predlozit obcanovi k podpisu a zalozit
do vlastni evidence a druhy opatfeny podpisem povéreného zaméstnance nebo jiného opravnéného
zastupce a razitkem predat zaméstnanci upravuje ustanoveni § 38 odst. 5 zakona ¢. 582/1991 Sb.,
které vyslovné neupravuje plnéni uvedené povinnosti elektronickou formou, na rozdil od povinnosti
uvedené v ustanoveni § 39 téhoz zakona tykajici se predkladani ELDP.

Vzhledem rychlému rozvoji technické podpory v oblasti elektronické komunikace a zdokonalovani
jejiho bezpecného pouzivani, véetné povinnosti dodrZovat standardy ochrany osobnich udajd stanové
prisluSnymi pravnimi predpisy, povazuje CSSZ setrvani na striktnim postupu pInéni povinnosti
uvedenych v ust. 38 odst. 5 zakona €. 582/1991 Sb. pouze v papirové podobé za prekonané.

Pro elektronicky zplisob vedeni stejnopisu ELDP, jeho distribuce a zajisténi podpisu (ovéfeni stejnopisu
zameéstnancem) plati, ze musi byt v zasadé identicky s postupem platnym pro jeho papirovou formu.

Za fadné plnéni povinnosti uvedenych v ust. § 38 odst. 5 zakona €. 582/1991 Sb., Ize tedy oznacit
takovou situaci, kdy:
- zaméstnanec prokazatelné obdrzi v elektronické podobé stejnopis ELDP opatieny vsemi
predepsanymi naleZitostmi s moznosti jeho tisku,
- pri elektronické distribuci stejnopisu ELDP bude pouzit vhodny a bezpecny
technicky prostfedek (nastroj), kterym bude zarucena
o neménnost stejnopisu ELDP a
o ochrana osobnich Gdajd.

Pokud jde o zajisténi podpisu zaméstnance na stejnopisu ELDP, ktery si zaméstnavatel ponechava ve
své evidenci po zakonem stanovenou dobu, Ize pfipustit alternativu v podobé elektronického zaznamu
v systému o prevzeti stejnopisu ELDP (jeho zobrazeni a vytisténi), jestlize bude takovy zaznam
nesporné a jasné prokazovat vySe uvedené (de facto bude prokazovat, Zze zaméstnanec stejnopis
obdrzel).

CSSZ neni opravnéna stanovit zplisob, jakym ma byt vy$e uvedené zajiéténo, nicméné Ize doporudit,
aby byla pfijata takova opatfeni technické i netechnické povahy, kterd vySe uvedené pozadavky
(zejména neménnost stejnopisu pfi jeho elektronické distribuci a jeho tisku, ochranu osobnich dajti a
podpis pojisténce na stejnopisu, resp. prokazani jeho prevzeti, atd.) naplni.

Za opatteni technické povahy Ize oznadit
- systém, ktery poZzadované Udaje (stejnopis ELDP) zaméstnanci zobrazi a umozni mu provedeni
tisku stejnopisu jeho ELDP,
- vytvoreni bezpecnostnich rezimovych opatieni pro pfistupujici zaméstnance i pro zaméstnance
povérené zpracovanim této agendy.

Za opatfeni netechnické povahy Ize povaZzovat napf.:

- zavazny vnitfni akt fizeni, kterym zaméstnavatel stanovi interni bezpecnostni pravidla pfri
pouzivani systému zaméstnanci, vcetné postupu upravujiciho zplsob predavani stejnopisd
ELDP zaméstnanclim elektronicky a postupu zaméstnavatele pfi zajisténi predavani stejnopisd
ELDP byvalym zaméstnancdm nebo zaméstnanctim, ktefi pfi vykonu svych pracovnich
povinnosti nemaji pristup k systému, véetné tisku, nebot’ je tfeba, aby bylo spinéni zakonné
povinnosti souvisejici s vyhotovenim stejnopist  ELDP dolozZitelné u vSech dlchodové
pojisténych zaméstnanci (i byvalych) zaméstnavatele.

Tento postup bude obtizné vyuzitelny u zameéstnancd, jimz pracovni pomér skondil.



