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Pro zaméstnavatele: jak spravné predavat podklady k oSetfovhému a ostatnim davkam
(s vyjimkou eNeschopenky)

Podzimni mésice a vyhlaSsena mimoradna opatifeni vedou mimo jiné opét k velkym
omezenim fyzického styku. Soucasné nariista pocet osob v karanténé a diky uzavienym
skolam vzroste i pocet rodicli, Zadajicich o osetFovné na zakladé zvlastniho zakona, ktery
byl dnesniho dne podepsan prezidentem republiky a vyhlasen ve sbirce zakoni.

€SSz pripomind, jaké jsou spravné postupy zaméstnance a zaméstnavatele pri predavani podkladd
k oSetfovnému, které stejné tak plati i pro ostatni davky nemocenského pojiSténi. Podle vysSe
zminéného zvlastniho zdkona o oSetfovném jde o postupy povinné. Pouze nemocenského (tj.
eNeschopenek a karantén) se netykaji, zde jsou procesy nastaveny samostatné. V praxi se tyto
postupy jiz Casto vyuzivaji a nejde tedy o Uplnou novinku, jak si ukazeme na pfikladu oSetfovného.

Zaméstnanec

Pro uplatnéni Zadosti o davku oSetfovného musi Zadatel o davku tiskopis po vyplnéni podepsat
a odeslat. Na vybér ma mezi témito moznostmi:

o formuldf kompletné elektronicky vyplni i odesSle, ma-li k tomu technicky prostfedek
(kvalifikovany elektronicky podpis nebo datovou schranku),

e pokud Zadatel elektronicky podpis nebo datovou schranku nema, mdze tiskopis elektronicky
vyplnit, vytisknout, podepsat, naskenovat (pfipadné vyfotit) a poslat elektronicky
zaméstnavateli e-mailem (bez zaruceného elektronického podpisu),

o formular vytiskne, vyplni ru¢né a zaméstnavateli preda fyzicky (postou).

Zaméstnanec zaméstnavateli vZdy musi pfedat originadl tiskopisu, a to bud’ v elektronické
podobé s kvalifikovanym elektronickym podpisem anebo v tisténé podobé (napr. po
ndvratu do zaméstnani).

Zaméstnavatel

Zaméstnavatel na Zadost o oSetfovné doplni své zaznamy i je uvede na samostatném tiskopisu
Zaznamy zaméstnavatele k Zadosti o oSetfovné pri péci o dité z dlivodu uzavieni vychovného zafizeni,
ke kterému zadost o oSetfovné prilozi. Tiskopis je k vyplnéni a k elektronickému odeslani na ePortalu
CSSZ. Nové se na tento formulai bude vypliiovat Cislo ze Zadosti a informace o rozsahu pracovni
doby.

Zameéstnavatel je povinen Zadosti svych zaméstnancl o davky nemocenského pojisténi (s vyjimkou
nemocenského) a podkiady potrebné pro stanoveni ndroku na davky a jejich vyplatu (plati i pro
predavani podkiladid pro stanoveni naroku na nemocenské) prevest z pisemné podoby do elektronické
podoby a aspori ve formé prosté kopie (ve formatu .doc, .docx, .rtf, .xiIs, .xilsxs, .pdf, jpg a .txt) je
neprodlené (u otcovské po uplynuti podpdrci doby, u,béZného" kratkodobého osetrovného po
uplynuti’ podpdrci doby nebo po vydani potvizeni o trvani potreby osetrovani) predat mistné prislusné
0S52/PSS52/MSSZ Brno.
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Zaméstnavatel nasledné preda zadost zaméstnance na pfislusnou OSSZ, a to takto:

elektronicky doruceny tiskopis od zaméstnance preda pfislusné OSSZ zarucenym zplsobem
elektronicky, tj. bud’ s elektronickym podpisem, nebo datovou schrankou (na adresu
elektronické podatelny OSSZ)

o fyzicky doruCeny a podepsany tiskopis od zaméstnance naskenuje a zaSle pfislusné OSSZ
zaru¢enym zplsobem elektronicky, tj. bud’ s elektronickym podpisem na adresu elektronické
podatelny OSSZ, nebo do datové schranky 0SSz

¢ v jedné datové zpravé je pritom tfeba zasilat vzdy jen podklady k jednomu zaméstnanci.

pozornost je pfitom tfeba vénovat kvalité naskenovaného tiskopisu - tiskopis musi byt Citelny,
aby bylo mozné davku zpracovat.

Soucasné zaméstnavatel elektronicky odesle Prilohu k Zadosti o davku (NEMPRI), ve které uvede cislo
Zédosti.

Oddéleni komunikace CSSZ

Najdete nas na

Kontaktujte nas: DJCHODOVE POJISTENI NEMOCENSKE P0JISTENT TECHNICKA PODPORA 800 050 248 n Facebooku

CSSZ je nejvétsi a v rémci statni sprévy CR vyjimecnou financné spravni instituci, kterd spravuje agendu vice neZ 8,7 milionu
klientd, z toho zhruba 2,9 milionu dijchodcti. I/yp/aC/ mésicne pres 3,5 milionu dijchod a cca 270 tisic davek nemocenského
pojisténi. CSSZ vybird vice ne? 1/3 véech prijmd statniho rozpoctu CR. Je]/ soucasti je lekarska posudkova sluzba.
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