On-line sluzba Seznam zaméstnancii — postupy pro zameéstnavatele

On-line sluzba Seznam zaméstnanct zobrazuje zaméstnavateli seznam zaméstnanct s otevienou nebo ukoncenou
registraci. Vyhledavat oteviené registrace zaméstnancll je mozné za vSechny mzdové Gctarny (variabilni symboly)
zaméstnavatele nebo za zvolenou mzdovou uctarnu. K aktualnimu datu Ize vyhledat oteviené registrace zaméstnancd,
za urcité zvolené obdobi je mozné vyhledavat jak oteviené, tak i ukoncené registrace zaméstnanct.

Pokud ma vystup sluzby vice nez 500 zaznamd, tak je tfeba zadat e-mailovou adresu, na kterou bude odeslan odkaz
pro stazeni CSV nebo XML souboru. Stejné je treba postupovat, pokud bylo zadano vyhledani i ukoncenych pojistnych
vztah{. Po odeslani poZadavku je CSV nebo XML vystup k dispozici bud’ za vyuZziti odkazu v zaslaném oznameni, nebo
v Casti Moje dokumenty - rozbalovaci menu u ICO/jména a pfijmeni v pravé horni ¢asti ePortalu. Export dat do formatu
XML je uréen predevsim pro pfimy import do mzdovych a personalnich systémdi.

Sluzba ani CSV nebo XML soubor zamérné neobsahuje atribut ,Datum nastupu do zaméstnani* (= atribut ,Pojistny
vztah od"), protoZe z dlivodu technickych omezeni nebyl zobrazovan vzdy korektné a nemél by proto byt porovnavan s
datem nastupu do zaméstnani evidovanym zaméstnavatelem (napr. v pripadé prevodu zaméstnance k jiné mzdové
uctarné by se nezobrazoval datum nastupu do zaméstnani, ale datum prevodu, coz by pro zaméstnavatele bylo
matouci). Ucelem je, aby se zaméstnavatelé neobraceli na OSSZ s poZadavky na opravu data nastupu do zaméstnani v
situacich, kdy to neni opodstatnéné.

1. Zaméstnavatel si otevie webovou stranku CSSZ (Www.cssz.cz):
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https://eportal.cssz.cz/web/portal/sluzby

2. Nasledné klikne na sekci ,ONLINE SLUZBY" a poté na pole ,PRIHLASIT":
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3. Do ePortalu CSSZ se zaméstnavatel prihlasi bud’ pfes NIU nebo pres datovou schranku:

Prihlasit do ePortalu

Pro vyuziti online sluzeb ePortalu CSSZ je tfeba se pfihlasit. Identifikace pfihlésenim
zarutuje, Ze konkrétn| osobé jsou pfistupné konkrétni sluzby.
Prace s tiskopisy nevyzaduje pfihlaseni do ePortalu €SS2,

Vyberte si zplsob pfihlaseni.

|dentita DATOVE
obcCana SCHRANKY

Pfihlaseni prostfednictvim |dentity obéana Pfihlageni prostfednictvim datové

je uréeno pro fyzické osoby. schrénky mohou vyuZit jak fyzické, tak
Pro Uspéiné ovéfenl je nutné zadat pravnické osoby. Pro pfihladeni

souhlas s poskytnutim nasledujicich prostfednictvim datové schranky je nutné
udaji: Pfijmeni, Jméno, Datum narozenl, mit zaloZzenou datovou schranku fyzické,
Misto narozenl. podnikajici fyzické nebo pravnické osoby.

4. Po prihlaseni se zaméstnavateli zobrazi dashboard k JMHZ, pod kterym si spusti on-line sluzbu Seznam
zaméstnanc(:

Jednotné meésicni hlaseni zameéstnavatele

Zakladni prehled 1140103811 v

Zameéstnancil celkem Lhiita pro podani JMH

Stav k 14. 4. 2026 20. 5. 2026 Plati za duben

O Sdéleni pro zaméstnavatele - osobni identifikaéni islo zaméstnancy a jejich identifikatory zam&stnani

Vyberte, jakou situaci chcete vyresit

Jednotné mésiéni hladeni Registrace zaméstnance Seznam zaméstnanci Sprava plnych moci
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5. Po spusténi sluzby jsou zameéstnavateli zobrazena vyhledavaci kritéria, pficemz vyhledavani za vSechny
variabilni symboly je mozné pouze u otevienych pojistnych vztah:

Seznam zaméstnanci

Sluzba poskytuje informace o viech pojistnych vztazich a vybranych zaméstnanich zaméstnanci (otevienych a uzavienych), které CSSZ eviduje ve svém centralnim
registru pojisténch.

Variabilni symbol mzdové Gttarmy
I - I - i
Vsechny |_‘ Vyhledavat | ukongené vztahy

Pii v

edavani | mezi ukongenymi pojistnymi
vybrat pouze jednu GEtdmu

MiZete vyhledat konkrétnihe zamé&stnance nebo konkrétni pojistny vztah:

‘ Rodné Eislo ) (::' Id pojistného vztahu

wiiFete pouFit ZAstupné znaky MuZete pouZit zastupné znaky.

o )

6. Pokud ma zaméstnavatel méné nez 500 zaméstnancd, zobrazi se mu po stisknuti tlacitka ,,Odeslat" seznam
jeho zaméstnancid, miZe si zvolit nahled na tisk ve formatu PDF nebo export do CSV popf. XML souboru:

Seznam zaméstnancil

Variabilni symbol: 1125166593

Rodné Eislo: - Prijmeni: - Jména: - |D zamé&stnani: -
| ukongené pojistné vztahy: Ne 0od: - Do: -
Rodné £islo Pfijmeni a jméno ~ Variabilni symbol Pojistny vztah do Druh €innosti ZMR
> Bort Jifi 1125166593 = 4 - Etvrty pracovni pomér u H

téhoi zaméstnavatele

> Hamsikova Dagmar 1125166593 - T - prvni dohoda o provedeni H

prace u téhoz zaméstnavatele

v | D (=) ()




7. Pokud ma zaméstnavatel vice nez 500 zaméstnancli, ma moznost pouze pozadat o export ve formatu CSV,
popf. XML, v Zadosti musi uvést e-mailovou adresu:

Zadost o export

Exportujete i ukonfené pojistné vztahy a zpracovani mize trvat
déle.

PoZadavek na export do souboru nyni miZete zrugit a pojistné
vztahy vyhledat znovu s Jinymi vstupnimi parametry.

Pokud chcete pokracovat vytvofenim souboru pro aktualné
vyhledané pojistné vztahy, zadejte e-mailovou adresu, na kterou
Vam bude v okamziku dokonéeni exportu odeslan odkaz pro jeho
staZeni.

' CSV soubor O XML soubor

Email pro dorugenf

( ZRUSIT ) POKRACOVAT

8. E-mail s odkazem na vystup sluzby je zaméstnavateli zaslan v fadu minut:

OZNAMENI ZAMESTNAVATELI

Dobry den,

tento e-mail Vam byl zaslan na zakladé Vaseho poZadavku vyexportovat vystup ze sluzby Seznam zaméstnanci do CSV souboru.

Pro staZeni souboru prosim pouZijte tento odkaf htips //t-portal cssz cz/web/portal/dokumenty/stahnout?quid=3d2df103-b6i9-4adb-b6fa-992 126e8a0f4 |

Soubor si miizete kdykoliv pozd&ji stahnout na strance Moje dokumenty ePortalu CSSZ

Pro tsp&3né staZeni bude vyZadovéano Vase pfihladeni do ePortélu s vyuZitim stejnych identifikanich prostfedki jako jste pouZil/a pfi spusténi sluZby
Seznam zaméstnanc.

Ceska sprava socialniho zabezpeéeni
V piipadé dotazd miZete kontaktovat Gall centrum GSSZ na telefonnim Gisle +420 800 050 248:

Pondéli 8:00 - 17:00
Utery 8:00 - 15:30
Stieda 8:00-17:00
Ctvriek 8:00 - 15:30
Patek 8:00 - 12:00

9. Po prihlaseni na ePortal se zaméstnavateli automaticky stahne pozadovany dokument — CSV, popf. XML,
vystup:

Probiha stahovani dokumentu

Pokud se stahovéani dokumentu nespustilo, spustte ho kliknutim na odkaz.

ul STAHNOUT DOKUMENT I

A B 8 D ‘ E _F G

1 |Rodné dislo Pfijmeni a jméno Variabilni symbol  Pojistny vztah do Druh éinnosti ZMR Identifikétor pojistného vztahu
23000000000 Balzac Victor 7712010862 1 - prvni pracovni pomér N 4002831018180
3 XOXOOKKXX Cruz Novotna Linda 7712010862 A - dohoda o pracovni ¢inncA 4002831017709




10. Pokud zaméstnavatel zada volbu ,Vyhledat i ukoncené vztahy", je nutné vybrat pouze jeden variabilni symbol,
soucasneé je zobrazena volba OD - DO, a to s omezenim vyhledavani max 10 let zpétné:

Seznam zaméstnanci

Sluba poskytuje informace o vEech pojistnych vztazich a vybranych zaméstnanich zaméstnanci (otevienych a uzavienych), které 557 eviduje ve svém centralnim

registru pojisténcl.

Variabilni symbol mzdové GEtarny od* Do *
v . S 01.01.2015 10.09.2025
6650102426 Vyhledavat I ukonéené vztahy & =
i vyhledsvani | mezi ukonéenymi pajistnymi Max_ 10 kalendafnich rokdl zpEtné Max. 10 kalendafnich rok zpgtné
vztahy Lze vybrat pouze jednu GEtamu
MizZete vyhledat konkrétniho zamé&stnance nebo konkrétni pojistny vztah:
(®) Rodné &islo ) (_J) Id pojistného vztahu

MiZete pouit Zstupné znaky. Mizete pouZit zastupné znaky.
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