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Nejcastéjsi chyby u podavani hlaseni DPP

Ceska sprava socialniho zabezpecéeni (CSSZ) upozoriiuje zaméstnavatele na nejcastéjsi
chyby pfi podavani hlaseni o dohodach o provedeni prace (DPP), které mohou vést
k zamitnuti podani nebo zdrzeni jejich zpracovani.

Od 1. Cervence 2024 je nové zaméstnavatel povinen predlozit kazdy mésic prislusné Gzemni spravé
socialniho zabezpeceni na predepsaném tiskopisu Udaje o svych zaméstnancich pracujicich na zakladé
DPP. Témito Udaji jsou jméno a prijmeni, rodné Cislo, ndzev zdravotni pojisStovny zaméstnance, datum
nastupu tohoto zaméstnance do zaméstnani, datum skonceni zaméstnani a vyse prijmd, které témto
zaméstnanclm za prislusny kalendaini mésic zGctoval. Tento vykaz musi byt podavan elektronicky
prostfednictvim formulare ,Vykaz pfijmd zuctovanych zaméstnavatelem zaméstnancm cinnym na
zakladé DPP". Zaméstnavatelé bez personalniho a mzdového SW mohou vyuZivat bezplatny formulaF na
ePortalu CSSZ.

Pfi vyplfiovani udajtl dochazi k opakovanym chybam, které mohou vést k zamitnuti podani nebo zdrzeni
jejich zpracovani. Proto CSSZ pripravila prehled nejcastéjSich chyb, aby bylo mozné se jich pfisté
vyvarovat.

Nejcastéjsi chyby v Gdajich o zaméstnancich

Chybna rodna disla: Napfiklad podani vykaz{ za vice osob s jednim (stejnym) rodnym cislem nebo
pouziti slovenského rodného cisla misto ¢eského, ackoliv ma dany zaméstnanec pridéleno ceské RC.

Nespravné vyplnéni jména a pFijmeni: Casté je prohozeni jména a pfijmeni, uvedeni nelplnych
nebo chybnych (dajl (napf. ,Nevim“, ,Neuvedeno", ,Jméno“) nebo vyplnéni shodnych (dajll
v kolonkach pro jméno i pfijmeni.

Rodné piijmeni: V nékterych pfipadech je uvedeno nespravné rodné prijmeni, zejména u provdanych
Zen. Bé&zné neni tfeba ho uvadét vlbec, povinnym Gdajem k vyplnéni je jen pfi prihlasovani nového
zaméstnance na DPP, neni-li k dispozici rodné dislo.

Prechyleni prijmeni: Naptiklad kdyz je misto prechyleného pfijmeni uveden muzsky tvar.

Nespravné formy jmen: Podani ¢asto obsahuiji zdrobnéliny jmen (napf. Nada misto Nadézda), coz
znemoziuje automatické ztotoZznéni, nebo proloZeni pismen jmennych Udaji mezerami (napf.
J A N E K Petr). Je potfeba dbat také na zvySenou pozornost u vice jmen Ci vice ptijmeni, zde Casto
byva na podani DPP uvedeno pouze jedno z téchto jmen nebo jsou uvedena v prohozeném poradi.

Nadbytecné vyrazy: Ve jmennych Udajich DPP jsou doplnény nadbytecné vyrazy, napf. vysokoskolské
a jiné tituly, slova jako ,ml.", ,st.", ,DPP", ,dohoda" apod., nemlze tedy dojit k automatizovanému
ztotoznéni.

Preklepy/presmycky: Casté chyby jsou ve jménech a pfijmenich (napf. Josef — Jozef, Alexandr —
Alexander).

Nespravné datum nastupu do zaméstnani nebo chybné kédy DPP na e-Podani VPDPP u akce 1
(vykaz pfijm{), akce 3 (skonCeni DPP s vykazem) nebo u akce 5 (storno), kdy zaméstnavatel uvede
odlisné Udaje oproti tém, se kterymi DPP nahlasil a s nimiz je evidovana v systémech CSSZ.

Piihlaste se k odbéru naseho newsletteru a ziskejte ptehled o tom, co vas zajima.
K odbéru novinek se mtizete piihlasit pfimo na webu:
https: /www.cssz.cz/web/cz/odber-novinek nebo naskenovanim QR koédu:



https://www.cssz.cz/web/cz/odber-novinek
https://www.cssz.cz/web/cz/definice-e-podani-vppdpp-nove-podani-od-1.8.2024-
https://www.cssz.cz/web/cz/definice-e-podani-vppdpp-nove-podani-od-1.8.2024-
https://eportal.cssz.cz/web/portal/-/tiskopisy/vpdpp
https://eportal.cssz.cz/web/portal/-/tiskopisy/vpdpp
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Podani vykazu pfijmd (akce 1) bez predchoziho zaregistrovani zaméstnance na DPP
(prostiednictvim akce 2 — nastup na DPP s vykazem pfijm@), kdy v systémech CSSZ neni nalezena Zadna
zaznamenana DPP pro daného zaméstnance.

VIDEO
Doporuceni zaméstnavateltim

Zaméstnavatelé mohou spravnost evidovanych udajl o pojistném vztahu a rodném Cisle nebo
evidentnim Cisle pojisténce zkontrolovat prostfednictvim sluzby ,Seznam zaméstnancl Ucastnych
pojisténi™ na ePortalu CSSZ. Aby se predeslo problémtm, doporucuje CSSZ zaméstnavatellim, aby pfi
podavani DPP vénovali zvySenou pozornost vyplnéni spravnych (dajd. Pokud si nejsou jisti,

doporucujeme udaje kontrolovat napfiklad podle priikazu totoZznosti zaméstnance.

Ve podstatné je rovnéz shrnuto na strdnkach webu CSSZ, kde naleznete i odpovédi na nejcast&jsi
dotazy. V pfipad€ ostatnich dotazll Ize kontaktovat kteroukoliv spravu socialniho zabezpeceni
nebo call centrum CSSZ.
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Piihlaste se k odbéru naseho newsletteru a ziskejte ptehled o tom, co vas zajima.
K odbéru novinek se mtizete piihlasit pfimo na webu:
https: /www.cssz.cz/web/cz/odber-novinek nebo naskenovanim QR koédu:



https://www.cssz.cz/web/cz/odber-novinek
https://youtu.be/N5K4mUoDpOI
https://eportal.cssz.cz/web/portal/-/sluzby/seznam-zamestnancu-ucastnych-pojisteni
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