
 

Č. j.: 03 – 1324 – 16. 4. 2020/0986 V Praze dne 16. 4. 2020  

DOPLNĚK č. 3 KE SMĚRNICI ÚSTŘEDNÍHO ŘEDITELE ČSSZ č. 4/2015 

O úředních dnech a úředních hodinách v ústředí ČSSZ, 
na pracovištích ČSSZ a v OSSZ, PSSZ a MSSZ Brno  

SLUŽEBNÍ PŘEDPIS č. 5/2015 

Čl. 1 

Směrnice ústředního ředitele ČSSZ č. 4/2015, O úředních dnech a úředních hodinách v ústředí ČSSZ, 

na pracovištích ČSSZ a v OSSZ, PSSZ a MSSZ Brno (Služební předpis č. 5/2015), ve znění Doplňku č. 1 
a 2, se mění a doplňuje takto: 

1. V čl. 2 odst. 2 se slova „stanovené dny v rozsahu týdenní služební nebo pracovní doby“ nahrazují 

slovy „dny stanovené v této směrnici“. 

2. V čl. 2 odstavce 5 a 6 znějí: 

„5) Úřední dny a pracovní dny určených pracovišť jsou stanoveny v rozsahu uvedeném v čl. 3, 3a 
a 4, pokud úřední den nebo pracovní den určeného pracoviště nepřipadá na den pracovního 

klidu. 

6) Mimo stanovené úřední dny mohou organizační jednotky ČSSZ po předchozím objednání 
klienta využívat k vyřizování jeho záležitostí podle odstavce 2 a 3 také ostatní služební nebo 

pracovní dny.“. 

3. Čl. 3 zní: 

„Čl. 3 

Stanovení úředních dnů v ČSSZ a rozvržení úředních hodin  

Úřední dny a rozvržení úředních hodin v rámci jednotlivých úředních dnů je v organizačních 

jednotkách ČSSZ stanoveno v tomto rozsahu: 

a) pondělí   8:00–17:00 

b) středa   8:00–17:00.“. 
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4. V čl. 4 odstavec 5 zní: 

„5) Podatelna každé organizační jednotky ČSSZ je klientům dostupná v tomto rozsahu: 

a) pondělí  8:00–17:00 

b) středa  8:00–17:00.“. 

5. V čl. 4 se za odst. 5 vkládá nový odstavec 6, který zní: 

„6) Mimo dny stanovené v odstavci 5 má klient možnost učinit podání nebo předat určené 
písemnosti příslušné organizační jednotce ČSSZ prostřednictvím připravené schránky.“. 

Dosavadní odstavce 6 až 8 se označují jako odstavce 7 až 9. 

6. V čl. 4 odstavec 8 zní: 

„8) Pokladní hodiny jsou stanoveny v tomto rozsahu: 

a) pokladny OSSZ (PSSZ a MSSZ Brno) pro výběr pojistného na sociální zabezpečení 

1. pondělí  8:00–12:00 a 13:00–16:30 

2. středa  8:00–12:00 a 13:00–16:30 

b) pokladna ústředí ČSSZ 

1. pondělí  9:00–16:30 

2. středa  9:00–16:30.“. 

7. V čl. 4 odst. 9 se za slova „v úředních hodinách“ vkládají slova „nebo po předchozím objednání“.  

Čl. 2 

Účinnost 

Tento doplněk ke směrnici nabývá účinnosti dnem 20. 4. 2020. 

Mgr. František Boháček 

ústřední ředitel 

České správy sociálního zabezpečení 


