eSLUZBY CSSZ URCENE
ZAMESTNAVATELUM

Mgr. KAREL MILBACH

Jiz od roku 2013 nabizi Ceska sprava socialniho zabezpeZeni svym klientlim
prostfednictvim ePortalu CSSZ elektronické sluzby (tzv. eSluzby CSSZ), kterymi
jsou interaktivni tiskopisy véetné tzv. e - Podani CSSZ (automaticky zpracova-
vané e-podani predavané vyhradné ve formatu XML) a sluzby ePortalu rozlisené
na sluzby pro pojisténce a sluzby pro zaméstnavatele. S ohledem na nové nabize-
né sluzby pro zaméstnavatele souvisejici se zavadénim eNeschopenky a zrusenim
karencni doby, a také vzhledem k novym moZznostem povéfeni jiného subjektu
k jednotlivym eSluzbam CSSZ, je tento &lanek zaméfen na eSluzby uréené zamést-
navateldm.

MOZNOSTI PRIHLASENI K ePORTALU €SSz

Zaméstnavatelé mohou na ePortalu vyuZivat nabizenych sluzeb i jako nepfi-
hlaseni klienti, pak mohou vypliiovat a nasledné odesilat veskeré interaktivni
tiskopisy. Pokud se ovSem klienti k ePortalu pfihlasi, jsou jim do interaktivnich
tiskopisi predvypliovany jejich Gdaje, mohou vyuzivat sluzby ePortalu, sledo-
vat pribéh vyfizovani Zadosti zaslanych pres ePortal, kontrolovat své Gdaje ve-
dené v evidencich CSSZ a 0SSZ (PSSZ, MSSZ Brno, déle jen ,0SSZ“), ale mohou
také snadnym zplisobem povéfrit jiny subjekt, aby za né ¢inil néktery z elektro-
nickych Gkont vagi €SSZ/0SSZ.

Pravnické osoby (PO) se k ePortalu mohou pfihlasit prostfednictvim pfihlaso-
vacich (dajl k datové schrance, a to z pozice drzitele datové schranky (nikoliv ja-
ko povérena osoba datové schranky).

Fyzické osoby (FO) mohou pro pfihlaseni k ePortalu vyuZit také svych pfihla-
Sovacich Gdaji k datové schrance (opét nikoliv jako povéfena osoba datové
schranky), dale je pak pfihlaseni mozné prostfednictvim Narodni identitni autori-
ty (NIA), a to za pomoci elektronického obcanského prikazu s ¢ipem (nutna je
Ctecka) ¢i za pomoci pfihlaSovacich Gdaji k uZivatelskému Gctu NIA (pfihlaseni
jménem, heslem, SMS koédem, zaloZeni GCtu se provede na webovych strankach
www.eidentita.cz, pro aktivaci je dale nutné navstivit pobocku Czech POINT).

INTERAKTIVNI TISKOPISY

Zaméstnavatelim jsou na ePortélu v sekci ,Tiskopisy - pro zaméstnavatele”
nabizeny veskeré interaktivni tiskopisy, které je mozné rozliSit na automaticky
zpracovavané, tzv. e - Podani (SSZ, a na ty, které je nutné vzhledem k jejich po-
vaze zpracovat na 0SSZ/CSSZ ruéné.
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e - Podani €SSz

® Oznameni o nastupu do zaméstnani (skonéeni zaméstnani) - ONZ

® Pfiloha k zadosti o davku nemocenského pojisténi (NEMPRI)

® Prehled o vysi pojistného (PVPOJ)

® Evidencni list dGchodového pojisténi (ELDP)

® Potvrzeni o studiu/teoretické a praktické pripravé pro Gcely diichodového
pojisténi (POS)

Tiskopisy je mozné v elektronické podobé zasilat vyhradné bud do datové
schranky pfisluiné 0SSZ (alternativné do datové schranky e - Podani (SSZ,
ID: 5ffubxk), nebo s uznavanym elektronickym podpisem (nutna pfedchozi re-
gistrace certifikatu pro uznavany elektronicky podpis) na adresu podatelny vefej-
ného rozhrani pro e — Podani (tzv. VREP/APEP, vice na Gfedni desce Gstfedi (SSZ
zvefejnéné na webové strance (SSZ https://www.cssz.cz/cz/uredni-desky/).

Tiskopisy lze jednoduSe vyplnit na ePortdlu, je mozné je (ve formatu XML)
ulozit na PC, vyplnéné vytisknout (k zaslani v listinné podobé€), pred jejich elek-
tronickym odeslanim je provedena jejich kontrola a nasledné je mozné je elek-
tronicky odeslat:

e v piipadé klienta pfihlaSeného k ePortalu prostrednictvim NIA lze vypl-

nény tiskopis odeslat pfimo (tlacitko ,Odeslat pres ePortal),

e v piipadé klienta pfihlaseného k ePortalu prostfednictvim datové schran-
ky lze vyplnény tiskopis odeslat prostfednictvim datové schranky (tlacitko
,Odeslat pfes datovou schranku”) nebo lze vyuzit pfimého odeslani (tlacit-
ko ,Odeslat pres ePortal”),

e v piipadé neprihlaseného klienta lze tiskopis zaslat prostfednictvim dato-
vé schranky (tlacitko ,Odeslat pres datovou schranku”, pro odeslani je klient
presmérovan na ISDS, kde zadava pro Gcely autentizace pfihlasovaci (daje
své datové schranky), s uznavanym elektronickym podpisem (tlacitko ,Ode-
slat s elektronickym podpisem”, certifikat pro elektronicky podpis je nutné
nejprve zaregistrovat na 0SSZ) nebo je mozné vyuzit tlacitka ,Odeslat pfes
ePortal”, kdy je klient odkdzédn na prihlaSeni k ePortalu (po pfihlaseni je
mozné piimé odeslani tiskopisu).

Ostatni interaktivni tiskopisy

(napt. Prihlaska/odhlaska do registru zaméstnavatelli, Potvrzeni zaméstnava-
tele pfi podani zadosti o dichod jeho zaméstnance, Potvrzeni pro Géely vyplaty
vyrovnavaciho pfispévku v téhotenstvi a matefstvi, HlaSeni o zaméstnani poziva-
tele pred€asného starobniho dichodu a dalsi)

Veskeré tiskopisy zvetejnéné na ePortalu je mozné v elektronické podobé vypl-
nit, pficemz k jejich Gspésnému vyplnéni napomahaji kontroly. Tiskopisy, u nichz
to umoziuje jejich povaha (zejména nejedna-li se o Gkon vice osob), je mozné po
jejich vyplnéni a provedené kontrole z ePortalu odeslat. Prihlaseny klient ePorta-
lu méZe takové tiskopisy odeslat na prislusnou 0SSZ/CSSZ p¥imo (tla&itko ,Odeslat



pres ePortal”). Nepfihlaseny klient mize tiskopisy bud odeslat do datové schran-
ky pFislusné 0SSZ/CSSZ (tlacitko ,Odeslat pfes datovou schranku®), nebo si mize
tiskopis ulozit do PC a nasledné jej mize odeslat jako pfilohu ve formatu PDF do
datové schranky nebo na elektronickou adresu podatelny p¥isluiné 0SSzZ/CSSZ
s pripojenym uznavanym elektronickym podpisem.

U tiskopist, u nichZ je vzhledem k jejich povaze umoznéno jejich odeslani
z ePortalu, neni nutna (na rozdil od e - Podani (SSZ) predchozi registrace certifi-
katu pro uznavany elektronicky podpis. Tiskopisy je mozné na pfislusnou
0SSZ/CSSZ zasilat také prostfednictvim datové schranky, registrace datové schran-
ky se pro zasflani tiskopisti neprovadi, coZ plati i pro e - Podani CSSZ.

SLUZBY ePORTALU €SSz

Aktualné jsou zaméstnavatellim na ePortalu nabizeny nasledujici sluzby:
¢ Informace o stavu pohledavek na pojistném a pendle pro pravnické
osoby
(sluzba poskytuje zaméstnavateli PO (daje o pohledavkach na pojistném na
socialni zabezpeceni se stavem k poslednimu kalendarnimu dni pfedchoziho
mésice);
¢ Informace o stavu pohledavek na pojistném a penale pro fyzické osoby
(sluzba poskytuje zaméstnavateli FO Gdaje o pohledavkach na pojistném na
socialni zabezpeceni se stavem k poslednimu kalendarnimu dni pfedchoziho
mésice);
Potvrzeni o bezdluZnosti pravnickych osob
(sluzba umoziuje PO podat Zadost o potvrzeni stavu splatnych nedoplatkd
na pojistném na socialnim zabezpeceni a pfispévku na statni politiku za-
méstnanosti, tedy podat tzv. Zadost o bezdluznost);
Potvrzeni o bezdluznosti fyzickych osob — 0SVC a zaméstnavateli
(sluzba umoziuje FO podat zadost o potvrzeni stavu splatnych nedoplatkd
na pojistném na socialnim zabezpeceni a pfispévku na statni politiku za-
méstnanosti, tedy podat tzv. Zadost o bezdluznost);
e Informace o docasné pracovni neschopnosti zaméstnance pro fyzické
osoby — zaméstnavatele
(sluzba poskytuje ddaje o docasnych pracovnich neschopnostech zamést-
nance za obdobi od 1. ledna 2018);
e Informace o docasné pracovni neschopnosti zaméstnance pro pravnické
osoby - zaméstnavatele
(sluzba poskytuje Gdaje o docasnych pracovnich neschopnostech zamést-
nance za obdobi od 1. ledna 2018).

POVERENI JINYCH SUBJEKTU K eSLUZBAM €SSz

Zaméstnavatelé mohou k plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zdkona ¢. 187/2006 Sb.,
0 nemocenském pojisténi, zakona €. 582/1991 Sh., o organizaci a provadéni so-
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cialniho zabezpeceni, zakona ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpe-
Ceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti, povéfit jiny subjekt. Povéreni
je mozné 0SSZ/CSSZ predat v podobé plné moci, oviem pro usnadnéni volby roz-
sahu povéfeni k elektronickym tkoniim va&i 0SSZ/CSSZ jsou klientiim na ePortalu
k dispozici prislusné sluzby a interaktivni tiskopisy.

Zaméstnavatelé nepfihlageni k ePortalu CSSZ

Pro povéreni k jednotlivym elektronickym Gkondm (tj. eSluzbam, jimiz jsou
zasilani interaktivnich tiskopistl vEetn& e - Podani CSSZ a vyuZivani sluZeb
ePortalu) jsou zaméstnavatellim k dispozici nasledujici interaktivni tiskopisy:

e Sdéleni zaméstnavatele o povéfeni zaméstnancii k eSluzbam €SSz

* Povéieni k eSluzbam (SSZ (zaméstnavatel povéfuje fyzickou osobu)

* Povéieni k eSluzbam (SSZ (zaméstnavatel povéfuje pravnickou osobu)
(tiskopisy umozZfiuji zaméstnavateli povéfit svého zaméstnance &i jiny sub-
jekt zasflanim tiskopisil e - Podani CSSZ, tj. ELDP, NEMPRI, ONZ, POS, PVPOJ,
ostatnich tiskopisG dichodového a nemocenského pojisténi a vyuzivanim
sluzeb ePortalu, jejichZ prostfednictvim lze ziskavat informace o docasnych
pracovnich neschopnostech zaméstnancd, zjistovat informace o stavu pohle-
davek na pojistném a penale a zasilat zadosti o vystaveni potvrzeni o bez-
dluznosti).

Zaméstnavatelé pfihlaseni k ePortalu CSSZ

Zaméstnavatelé, ktefi se pFihlasi k ePortalu, maji pro vytvofeni povéreni k dis-
pozici sluzby shodné pojmenované jako vySe uvedené interaktivni tiskopisy pro
nepfihlasené zaméstnavatele (sluzby jsou umistény v casti Informace o kliento-
vi, po kliknuti na nazev zaméstnavatele). PFi pouziti sluzby a odeslani pozadav-
ku se (v pfipadé zaslani spravnych (dajii) povéteni vytvofi v systémech (SSZ au-
tomaticky. Zaméstnavatel také mdlZe jiz vytvotené povéreni na ePortalu zrusit.
V piipadé odeslani nového povéreni stejnému subjektu se dfive udélené povére-
ni nerusi.

Povérené osoby (zmocnénci)

Skutecnost, Ze byl jiny subjekt zaméstnavatelem povéren k elektronickym Gko-
niim va&i 0SSZ/CSSZ, mize sdélit také zmocnénec, tedy povéfend osoba. Pro
usnadnéni predani potrebnych informaci k vytvoreni pfislusného povéreni odpovi-
dajicimu vystavené plné moci slouzi tiskopis:

Oznameni o povéfeni k eSluzbam CSSZ (pro povéfenou osobu)

(k tiskopisu je treba pfipojit plnou moc vystavenou zmocnitelem, nadefinova-
né povéteni je v souladu s rozsahem plné moci zpracovano pfislusnou 0SSZ do
systému rucné, vzhledem k povaze jednani neni povérenym osobam k dispozi-
ci na ePortalu sluzba, ale jen interaktivni tiskopis, ktery je umistén v sekci
.Tiskopisy pro zaméstnavatele”).



e R Oznameni o povéreni k eSluzbam €SSz W7

(pro povéFenou osobu) éssz
Mistné PSSZ/MSSZ Brao
A. Zakladni identifikace povéfeného
Vystupuji jako: [] prévnicics osoba (po) [[] Fraicks osoba (Fn
Nézey
[ |
Piijment Iméno Rodné &islo Datum narozeni
I f |
Identfkotni disko i Variobilni
[[] certfiit pro siustbu e-podini €552 wydany v &= [[] zaheanini certicit pro shutby e-podini Essz
Vystavitel certfikity Sériove fisko certifiksty E:mailovi adres
B. Zakladni identifikace povéfujiciho (zaméstnavatele nebo 0SVE)
Povdiujic je: [[] prévnick osoba [] Freieka osoba (osvé)
Nézev
[ |
P Jméno. Rodné dislo Datumn narczeni
[ | — 1]

Identifikaéni dislo %mm Imm

Za povéFenou osobu (zaméstnavatele) bude elektronicka podani éinit jeho zaméstnanec wo[] re[]
Zaméstnanec

= = | — E——

[ cestifist pro skutbu e-podani 552 vydany v &8 [ zaheanicni certifict pro shusbu e-Podani Es5z

Vystavitel certifility Sériové tislo certifikdty E-mailovd adresa

C. Typ a rozsah povéfeni (zaskrtnutim vyberte rozsah povéfeni)
0 by e-Podéni pro a viechny nezbytné tkony s tim
[ o - predidsains fistd dchodového pojittini
NEMPRI - pieddvani viech (dajd a skuteZnosti souvisejicich s wyplatou dévek nemocenského pojisténi
ONZ - piiblagovéni a odhlsSovéni zaméstnancd
POS - Potvrzeni o studiu (o teoretické a praktické priprave) pro déely dichodového pojitént
PVPO) - predidadani prehledu o vii pojistného

[ o [ |

]
|
%

'ovﬁ.nl‘ nu & a .!M‘“ 5hé pudzuniv"' .?IMI
i o vyplacenjch nshradich za zirstu na vidélku po skondent i nesch
Potvrzeni zaméstnavateks pii poddni Zadosti o diichod jeho zaméstnance

oo

T
|
¢

Odhlaska z registru zaméstnavateld
Potvizeni pro Oely vplaty vyrovndvaciho piispévku v tihotenstv a matefstvi
Piihladka do registru zaméstnavateld

(| o
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[] sty eportis pro zaméstnavatee
Dlmommmmmwm—mm

[ informace o dotasné pracowni ¢ pro osoby -
EI‘ fi stavu pohleddvek na ém a pendle pro fyzické osoby — zaméstnavatele
|:|" stavy na poj a pendle pro asoby
[] Potvrzeni o bezdistnosti fyzickich osob - 0SVE a zamEstnavatels
] e L
DMW&WMOS\K;

[[] osvc - iehled o piijmech a vidajich osvE
[ o5vc - prehied o primech a vidajich OSVE véetné nisledného prevzeti Vybétovini

DManm

[[] odhissa z nemocensisho pojistini

] smeni o zahjent { L & vidéledné Zinnosti

[] znémeni 05V o ukonzeni vjkonu samostatné vidéleén dinnosti

(] i 0 dobé trvéni zaméstnéni zakdadajicim Géast na NP zaméstnancdl pro ddely i SVE jako vedlejsi
[] Potvrzeni o studiu pro iéely posouzeni vikonu samostatné widéleéné Zinnost jako vedlefsi

[] priviasia k dobrovoiné Géasti na kém pojistini OSVE

Pihliska k Giasti na ddchodovém pajistini OSVE
]
[[] 28dost o snizeni mésiénine vwyméovacho zskiadu 05VE

[[] siuby eportaiu pro 0sVE
(e e e . o
[] Mabled na vek OSVE 22 kalendsini rok

[] potwzeni o bezdistnosts fyzickjch osob — 0SVE 2 zamEstnavateld
D. Datum a misto vypinéni

P_OZNAM v1.03

Potet piatenich pljch moci ]

Autor Elanku pracuje v odboru nemocenského pojisténi zaméstnanc( CSSZ.

KNIHOVNICKA

® UZ ¢. 1308 - SOCIALNI ZABEZPECENI NOVINKA

Vydal Sagit, a. s., 272 stran, 137 K¢

Publikace obsahuje 13 ptedpistl rozdélenych do téchto kapitol: statni socialni pod-
pora, davky pro osoby se zdravotnim postizenim, socialni sluzby, pomoc v hmotné
nouzi, zivotni a existen¢ni minimum. Od minulého vydani byly zménény predevsim za-
kony o statni socialni podpote, o socialnich sluzbach a zakon o pomoci v hmotné nou-
zi. V textech jsou jiz zahrnuty i zmény, které nabyvaji G¢innosti od Cervence 2019. Po-
sledni zmény predpisl jsou vyznaceny tuénym pismem, odkazy na souvisejici predpisy
jsou plné citovany.
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