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¢l 1
Uvodni ustanoveni

Podle ustanoveni § 6 odst. 4 pism. u) zakona C. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni
socialniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpisd, (dale jen zakon ¢. 582/1991 Sb.) mohou okresni
spravy (Prazska sprava) socialniho zabezpeceni (dale jen OSSZ/PSSZ) prevzit plnéni nékterych ukoll
spojenych s provadénim nemocenského a dlichodového pojisténi zaméstnancl organizaci a malych
organizaci (dale jen MO), které neplni své povinnosti pfi provadéni nemocenského a ddchodového
pojisténi.

Tento provadéci pokyn upravuje postup OSSZ/PSSZ pfi prevzeti povinnosti organizace (MO)

v agendé evidencnich listd dlchodového pojisténi (dale jen ELDP) ve smyslu citovaného ustanoveni

v pripadech, kdy OSSZ/PSSZ:

a) bezlspésné vycCerpala vSechny zakonné prostfedky k tomu, aby pfiméla organizaci (MO) splinit
povinnost vyhotovit ELDP a provadi rekonstrukci [vyhotoveni ndhradniho ELDP, pfipadné
evidencniho listu dlichodového zabezpeCeni za dobu pred 1.1.1996 (dale jen ELDZ)], pokud se
plvodni ELDP (ELDZ) v evidenci CSSZ Praha nenachazi,

b) ve specifickych pfipadech vyhotovuje opravny ELDP (ELDZ).

Provadéci pokyn vychazi z pravni Gpravy platné ke dni ucinnosti tohoto provadéciho pokynu.

Cl. 2

Mistni prislusnost

K fizeni ve smyslu ustanoveni § 6 odst. 4 pism. u) zakona ¢. 582/1991 Sb., je podle § 7
mistné prislusna OSSZ/PSSZ, v jejimz obvodu je (byl ke dni zaniku v pfipadé zaniklé organizace) Utvar
organizace, ve kterém je (byla) vedena evidence mezd, u MO, v jejimz obvodu je (bylo ke dni zaniku
v piipadé zaniklé MO) sidlo nebo misto trvalého pobytu fyzické osoby — malé organizace.

V pfipadé zmény pfislusnosti v priibéhu vydélecné Cinnosti pojiSténce, se mistni prislusnost
k provedeni rekonstrukce fidi mistem Utvaru organizace, ve kterém je vedena evidence mezd, u MO
mistem sidla nebo trvalého pobytu fyzické osoby ke dni, ve kterém skoncila Ucast na pojisténi
zaméstnance organizace (MO). Tato OSSZ/PSSZ vyhotovi evidencni list, pfipadné nahradni doklad, za
celou dobu vydélecné Cinnosti.

C.3
Zahajeni Fizeni

0SSZ/PSSZ mdize zahdjit Fizeni ve smyslu ustanoveni § 6 odst. 4 pism. u) zakona
¢. 582/1991 Sb., bud' z vlastniho nebo z vnéjsiho podnétu. Rekonstrukce je dodatecné vyhotoveni
chybéjiciho ELDP (ELDZ), oprava ELDP (ELDZ) je zpracovani nového ELDP (ELDZ), ktery nahrazuje
plvodni jiz v minulosti vyhotoveny ELDP (ELDZ).

0SSZ/PSSZ zahdii fizeni:
1. Z vlastniho podnétu v pripadé, kdy:
a) MO zanikla a ELDP (ELDZ) byvalych zaméstnancli nejsou odeslany do centralni evidence
CSSZ, nebo
b) se MO stala nedosazitelnou a nelze od ni ziskat ELDP (ELDZ) zaméstnancl, ktefi ukondili
vydéle¢nou cinnost a byli (pfip. nebyli) odhlaseni z pojisténi, nebo
c) kdy za obchodni spolecnost (organizace nebo MO), ktera zanikla bez pravniho nastupce a
méla dluh na pojistném na socidlni zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti
(dale jen pojistné) bylo doplaceno dluzné pojistné za kalendaini mésic do ti let ode dne



v

splatnosti tohoto pojistného [§ 11 odst. 2 zdkona €. 155/1995 Sb., ve znéni pozdé&jsich
predpist (dale jen zakon ¢. 155/1995 Sb.)].
2. Zvnéjsiho podnétu v pripadech, kdy:

a) o vyhotoveni ELDP (ELDZ) pozada zaméstnanec (byvaly zaméstnanec) organizace nebo MO,
nebo

b) o spolupraci pozada povéreny pracovnik organizace (MO) v pfipadech zjisténych Zivelnich
udalosti, nebo jinych mimofadnych situaci, kdy zaméstnavatel neumozni zaméstnanclim dalsi
vykon vydélecné Cinnosti, aniz vyresi jejich pracovnépravni vztahy predepsanym zplsobem
podle Zakoniku prace, pfipadné se stane docasné nedosazitelnym, nebo

c) o vyhotoveni ELDP (ELDZ) pozada organ socialniho zabezpeceni prislusny k rozhodovani o
davce ddchodového pojisténi.

¢l. 4
Podklady pro rekonstrukci (opravu) ELDP (ELDZ) zaméstnanci MO
Rekonstrukce (oprava) ELDP (ELDZ) se provadi v navaznosti na dostupnou podkladovou

evidenci 0SSZ/PSSZ v aplikaci MALORG, od 1.7.2005 i v registru pojisténcl a z dokladd soustfedénych
v katastru MO, pripadné z dokladd doloZzenych zaméstnancem.

Jsou-li podle evidence OSSZ/PSSZ v aplikaci MALORG a registru pojisténci k dispozici vsechny
podklady k vyhotoveni evidencniho listu za celou dobu vydélecné cinnosti, vyhotovi OSSZ/PSSZ
evidencni list za celou chybéjici dobu trvani vydélecné Cinnosti.

Rekonstrukce evidencniho listu se provede i v pripadech, kdy evidence v aplikaci MALORG
nebo registru pojisténcd neni Uplna, nebo neni k dispozici, ale sam zaméstnanec je schopen
nespornymi doklady prokazat celou chybéjici dobu trvani pracovnépravniho vztahu a vsSechny
skutecnosti, které se na evidencnim listu uvadéji.

Podkladem pro vyhotoveni evidencnich listd zaméstnancli MO jsou predevsim:

> Udaje z prihlasky a odhlasky zaméstnance z pojisténi a od 1.7.2005 i hlaseni zmén,

> davkovy list zaméstnance (evidence o poskytnutych davkach nemocenského pojisténi),
> prehled o vyméfovacich zakladech a pojistném MO,
>

rozhodnuti o vzniku, trvani nebo zaniku pojistného poméru, o druhu pojistného poméru
a o dalSich otazkach pojistného poméru podle ustanoveni § 73 pism. a) zakona ¢. 582/1991 Sb.,
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rozsudek soudu v pfipadé soudniho sporu o neplatné skonceni pracovnépravniho vztahu,

> potvrzeni pro Ucely dlichodového pojisténi o dluznych narocich podle zakona ¢. 118/2000 Sb.,
o0 ochrané zameéstnancl pfi platebni neschopnosti zaméstnavatele, ve znéni pozdéjsSich predpisd.

Pfi vyhotovovani evidenCniho listu mohou byt podkladem i doklady obdobné pfi rekonstrukci
evidencnich listd zaméstnancl organizaci, uvedené dale v Cl. 5.

¢l..5
Podklady pro rekonstrukci (opravu) ELDP (ELDZ) zaméstnancii organizace
Rekonstrukci (opravu) evidencnich listl zaméstnancll organizace za dobu do 30.6.2005 Ize

provést jen na zakladé dokladll doloZzenych zaméstnancem o dobé trvani vydéle¢né cinnosti a
vymérovacim zakladu, kterymi jsou:

> pracovni smlouvy, doklady o rozvazani pracovnépravniho vztahu,
> vyplatni listky (pasky),

> mzdové listy, pfipadné kopie mzdového listu,



> potvrzeni o dobé trvani pracovnépravniho vztahu poskytnuté byvalym zaméstnavatelem nebo
archivem,

> potvrzeni o prijmech od zaméstnavatele vydané pro Gcely poskytnuti davek statni socialni
podpory apod., pokud je z ného ziejma vySe vymérovacich zakladd,

> ,Prehled o pfijmech pozivatele ¢astecného invalidniho dichodu",
> potvrzeni o zaméstnani — tzv. zapoctovy list,

> rozhodnuti o vzniku, trvani nebo zaniku pojistného poméru, o druhu pojistného poméru
a o dalSich otazkach pojistného poméru podle ustanoveni § 73 pism. a) zakona ¢. 582/1991 Sb.,

> potvrzeni o pracovnich neschopnostech v priibéhu kalendarnich rokd, vystavené oSetfujicim
|ékarem,

rozsudek soudu v pFipadé soudniho sporu o neplatné skonceni pracovnépravniho vztahu,

potvrzeni pro Ucely ddchodového pojisténi o dluznych narocich podle zakona €. 118/2000 Sb.,
o ochrané zameéstnancl pfi platebni neschopnosti zaméstnavatele, ve znéni pozdéjsSich predpisd,

> legitimace ROH, pokud tato legitimace obsahuje znamky o placeni prispévkl (pfispévky byly
placeny ve vySi 1% z Cisté mzdy, slouzi proto jenom k prokazani doby trvani vydélecné
¢innosti).

Od 1.7.2005 se rekonstrukce (oprava) ELDP zaméstnancl organizaci provadi kromé vyse
uvedeného i v navaznosti na podkladovou evidenci v registru pojisténct, Udaje z pfihlasky a odhlasky
zameéstnance z pojisténi, hlaseni zmén, jsou-li tyto k dispozici.

Cl.6

Spolecné postupy pFi provadéni rekonstrukce evidencniho listu

Vysledkem fizeni ve smyslu ustanoveni § 6 odst. 4 pism. u) zakona ¢. 582/1991 Sb., je vzdy
ELDP (ELDZ) nebo nahradni doklad (,Zapis" nebo ,Oznameni* o vysledku fizeni — blize viz Cl. 10),
pripadné ELDP (ELDZ) i nahradni doklad soucasné.

Vzhledem k odchylnym podminkdam pro vyhotoveni ELDP (ELDZ) bude vzdy rozhodujici
obdobi, kterého se rekonstrukce tyka:
a) chybéjici ELDZ za obdobi do 31.12.1995,
b) chyb&jici ELDP za obdobi od 1.1.1996 do 31.12.2003,
c) chybé&jici ELDP za obdobi od 1.1.2004.

0SSZ/PSSZ pti vyhotoveni ELDP (ELDZ) postupuji v souladu s pravnimi piedpisy a zasadami
platnymi pro zpracovani ELDP (ELDZ) v daném kalendafnim roce, za ktery se ELDP (ELDZ)
vyhotovuje. Pro vyhotoveni ELDP (ELDZ) vyuZiji 0SSZ/PSSZ predepsany tiskopis CSSZ platny v daném
obdobi. PFi vykazovani doby dlichodového pojisténi ve vSech obdobich je nutno mit na zfeteli kromé
platné pravni Upravy v oblasti dfchodového poijisténi (pfed 1.1.1996 socidlniho zabezpeceni)
i odchylné podminky Ucasti na nemocenském pojisténi zaméstnancl a tzv. zvlastnich druhd Cinnosti,
které upravuje vyhlaska €. 165/1979 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis.

Jestlize nebudou v podkladové evidenci OSSZ/PSSZ ani u zaméstnance k dispozici Zzadné
doklady nebo jsou-li doklady nelplné a nelze tedy prokazat spinéni podminky zapocitatelnosti doby
zaméstnani, od 1.1.1996 (Casti na pojisténi, vyhotovi OSSZ/PSSZ namisto ELDP (ELDZ) pouze
nahradni doklad (,,Zapis" nebo ,,0znameni* o vysledku fizeni blize viz Cl. 10).

Do vymérovaciho zakladu (hrubého vydélku do 31.12.1992) na ELDP (ELDZ) Ize zahrnout jen
prokazané prijmy. V pfipadé chybéjicich vyméfovacich zakladl (hrubych vydélkl) nelze pfi
rekonstrukci vychazet z platovych vymér(, pfipadné jinych dokladd, kde je uvedena pouze dohodnuta
odména (napf. pracovni smlouva, nebo Udaje ,Predpokladany meésicni pfijem v KE" na Prihlasce



zaméstnance Kk pojisténi), nebot’ nejde o vyméfovaci zaklad (pred 1.1.1996 hruby vydélek)
(predpokladany pfijem, z néhoz se vychazi pti stanoveni pravdépodobné vysSe pojistného, nesmi byt
uvadén na ,Prehledu o vymérovacich zakladech a pojistném malé organizace").

Jestlize nelze zjistit vySi vyméFovacich zakladd (hrubych vydélk) za obdobi do 31.12.1995,
vyhotovi se ELDZ bez uvedeni pfijmd — podrobny postup viz Cl. 7.

Nejsou-li vSak dolozeny Zadné vymérovaci zaklady za obdobi od 1.1.1996, ELDP se
nevyhotovuje, OSSZ/PSSZ vyhotovi pouze nahradni doklad (,Zapis* nebo ,Oznameni® o vysledku fizeni
blize viz Cl. 10).

Pokud zaméstnanec organizace (MO) uplatnil své mzdové naroky u Ufadu prace podle zakona
¢. 118/2000 Sb., o ochrané zaméstnancll pfi platebni neschopnosti zaméstnavatele, ve znéni
pozdé&jSich predpisli, zahrne se do vyméfovaciho zakladu na ELDP pouze pifjem ve vysi, ve které jej
zUctoval zaméstnavatel. Castky zicCtované Uradem prace se na ELDP neuvadéji.

Bude-li ELDP (ELDZ) rekonstruovan (opravovan) po 31.1.2006 na zakladé rozhodnuti soudu
o neplatném skonceni pracovnépravniho vztahu, tzn. po nabyti Glinnosti zakona C. 24/2006 Sb.,
postupuje OSSZ/PSSZ podle Informacniho listu CSSZ €. 5/2006.

Cl. 7

Postup pii provadéni rekonstrukce evidencniho listu za obdobi do 31.12.1995

ELDZ chybéjici za obdobi do 31.12.1995 se vyhotovi v souladu s vyhlaskou ¢. 149/1988 Sb.,
ktera provadi zakon €. 100/1988 Sb., o socialnim zabezpeceni, ve znéni platném v dob€, za kterou se
ELDZ vyhotovuije.

Pro rekonstrukci se pouZije tiskopis ELDZ €. 89 382 0 platny do 31.12.1995, na jehoz predni
stranu se do volného prostoru v zahlavi uvede poznamka ,Ust. § 6 odst. 4 pism. u)
zak. ¢. 582/1991 Sb., v platném znéni".

Podle zadkona ¢. 100/1988 Sb., o socialnim zabezpeceni, postaCovala k zapoctu dob
zaméstnani skutec¢nost, Ze trval pracovni pomér zakladajici Ucast na nemocenském pojisténi. Je-li
trvani pracovnépravniho vztahu vérohodné prokazano, v ELDZ se v kolonce ,Nepretrzité zaméstnan
od...do..." vykaZze celd doba trvani pracovnépravniho vztahu.

V pripadé neuplnych podklad{l za obdobi do 31.12.1995, kdy nelze zjistit vysi hrubych vydélk{
nebo vymérovacich zakladd, se postupuje podle vykladu MPSV, platného pro toto obdobi.

Citace vykladu MPSV:

,Wioucenou dobou pro ucely stanoveni osobniho vymeérovaciho zékladu je i doba, kdy je v obdobi
pred 1. lednem 1996 prokazina doba dichodového pojisténi ve smyslu § 13 odst, 1 zakona
o ddchodovém pojisténi, nelze-li zjistit vysi hrubého vydélku ve smyslu § 16 odst. 3 véty prvri dit.
zakona. Otdzka, zda v rozhodné dobé byl pojisténec poplatnikem pojistného na diichodové pojisténi,
neni rozhodna (zejména neni rozhodné, jde-li o dobu pred 1. lednem 1993 ¢i po 31. prosinci 1992)."

Na zadni strané ELDZ se uvede ve volné kolonce za Ctecim polem — ,hrubé vydélky (HV)
nebo vymérovaci zaklad (VZ) za mésice... nelze zjistit, viz. vyklad MPSV". Na predni strané
evidencniho listu bude uvedeno —,Ust. § 6 odst. 4 pism. u) zak. ¢. 582/1991 Sb., v platném
znéni—evidence nelplna".

O vylouceni doby ve smyslu vykladu MPSV pro ucely stanoveni osobniho vyméfovaciho
zékladu je pfislusna rozhodnout v rdmci fizeni o davku az CSSZ.



Cl.8

Postup pii provadéni rekonstrukce evidencniho listu za obdobi
od 1.1.1996 do 31.12.2003

ELDP chybéjici za obdobi od 1.1.1996 do 31.12.2003 Ize vyhotovit jen tehdy, je-li prokazano,
Ze jsou splnény podminky Gcasti na dlichodovém pojisténi vyplyvajici z ustanoveni § 8 a § 11 odst. 2
zakona €. 155/1995 Sb. 5

Pro rekonstrukci ELDP za toto obdobi se pouzije tiskopis CSSZ ¢. 89 382 0 platny pro obdobi
od 1.1.1996 do 31.12.2003, na jehoz predni strané se do zahlavi uvede poznamka ,Ust. § 6 odst. 4
pism. u) zak. ¢. 582/1991 Sb.".

Je-li pro rekonstrukci ELDP zaméstnance organizace (MO) evidence OSSZ/PSSZ neuplna, nebo
nejsou doloZeny vSechny doklady za celou dobu trvani vydélecné cinnosti, vyhotovi se ELDP pouze za
nesporné prokdzanou dobu Ucasti na pojisténi. Na ELDP v kolonce ,Vydéleéna cinnost v organizaci
od...do..." bude uvedena pouze doba, za kterou lze podle podkladové evidence ELDP vyhotovit.
To znamena, Ze v téchto pfipadech doba vydéle¢né cinnosti na ELDP nebude odpovidat délce
uzavieného pracovnépravniho vztahu.

V pfipadé nelplnych podkladd se na predni strané ELDP uvede ,Ust. § 6 odst. 4 pism. u)
zak. ¢. 582/1991 Sb., v platném znéni — evidence neuplna“.

CLo

Postup pFi provadéni rekonstrukce evidencniho listu za obdobi od 1.1.2004

ELDP chybéjici za obdobi od 1.1.2004 Ize vyhotovit jen tehdy, je-li prokdzano, Ze jsou spinény
podminky Ucasti na pojisténi vyplyvajici z ustanoveni § 8 a § 11 odst. 2 zakona ¢. 155/1995 Sb.

0SSZ/PSSZ pouzije tiskopis CSSZ €. 89 382 2 nebo CSSZ ¢. 89 382 3, ktery vyhotovi v souladu
s ,VSeobecnymi zasadami pro vypliovani ELDP platnych od 1.1.2004", a to pouze za nesporné
prokazanou dobu Ucasti na pojisténi.

Rekonstruované chybéjici ELDP budou oznaceny v Udaji , Typ ELDP" dvojcislim 91, 92 nebo 93
podle charakteru zpracovaného ELDP:
Typ 91 — ELDP mél byt v minulosti oznacen hodnotou 01 — zaméstnani v daném roce trvalo,
Typ 92 — ELDP mél byt v minulosti oznacen hodnotou 02 — zaméstnani v daném roce bylo ukonceno,
Typ 93 — ELDP mél byt v minulosti oznacen hodnotou 03 — zaméstnanec v daném roce zemfel.

0SSZ/PSSZ vyhotovi soucasné dva stejnopisy ELDP. Jeden stejnopis predlozi obcanovi
k podpisu (pripadné pisemné vyzve obCana, aby se dostavil k podpisu stejnopisu) a poté jej zaloZi do
evidence OSSZ/PSSZ. Druhy stejnopis opatfi razitkem a podpisem pracovnika OSSZ/PSSZ a preda jej
(pfipadné zasle) obc¢anovi.

Pokud obcan predlozi stejnopis rocniho ELDP ovéfeny povéfenym pracovnikem organizace
(MO) a opatieny razitkem organizace (MO), OSSZ/PSSZ nahradni ELDP nevyhotovuje. Pracovnik
OSSZ/PSSZ vyhotovi ze stejnopisu predkladaného obcanem kopii, kterou ovéfi a postoupi k dalSimu
zpracovani do CSSZ (viz Cl. 13), stejnopis vrati zpét obcanovi.

¢l. 10
Nahradni doklady



Pokud OSSZ/PSSZ nema v fizeni zahajeném z vlastniho podnétu k dispozici dostacujici
podklady pro vyhotoveni ELDP (ELDZ) za celou dobu vydélecné cinnosti, musi vZzdy vyzvat obcana
k soucinnosti.

Nereaguje-li oblan na vyzvu ke spolupraci pfi zjiStovani nezbytnych skutecnosti pro
zpracovani evidenc¢niho listu ve smyslu ustanoveni § 6 odst. 4 pism. u) zakona ¢. 582/1991 Sb.,
vyhotovi OSSZ/PSSZ evidencni list podle stanovenych zasad na zakladé dostupnych dokladd a na
predni stranu ELDZ (za obdobi do 31.12.1995), nebo ELDP (za obdobi do 31.12.2003) k poznédmce
+Ust. § 6 odst. 4 pism. u) zak. ¢. 582/1991 Sb., v platném znéni," uvede ,Pojisténec na
vyzvu k soucinnosti nereaguje™.

V pfipadech, kdy neni mozné vyhotovit ELDP (ELDZ) vlibec nebo neni mozné vyhotovit ELDP
(ELDZ) za celou dobu trvani pracovnépravniho vztahu, vyhotovi 0SSZ/PSSZ nahradni doklad:

1) ,Zapis o vysledku Fizeni podle ust. § 6 odst. 4 pism. u) zak. ¢. 582/1991 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist" (dale jen ,Zapis') — vyhotovuje se pfi fizeni zahajeném z podnétu
0SSZ/PSSZ, a to i v pripadé, Ze fizeni probéhlo bez soucinnosti pojisténce — viz priloha €. 1, nebo

2) ,Oznameni o vysledku Fizeni podle ust. § 6 odst. 4 pism. u) zak. ¢. 582/1991 Sb., ve
znéni pozdéjSich predpisi" (dale jen ,Ozndmeni*) — vyhotovuje se pii Fizeni zahajeném
z podnétu pojisténce — viz priloha €. 2.

V ,Zapisu® nebo ,,O0znameni* uvede 0SSZ/PSSZ divody, pro které nemohlo byt postupovano,
(resp. v plném rozsahu postupovano) podle ustanoveni § 6 odst. 4 pism. u) zakona ¢. 582/1991 Sb.,
a nebyl vyhotoven evidencni list nebo byl vyhotoven evidencni list za obdobi, které neodpovida
uzavienému pracovnépravnimu vztahu, pficemz:

Origindl ,Zapisu" (v pripadé soucinnosti pojisténce), ,Oznameni* s kopii rekonstruovaného
ELDP, pfipadné se stejnopisem ELDP za obdobi od 1.1.2004 pifedava OSSZ/PSSZ obcanovi.

V ,Zapisu" nebo ,,Oznameni* se uvede:

> Identifikacni Udaje pojisténce (rodné dislo, jméno, pfijmeni, rodné pfijmeni, misto a datum
narozeni, adresa trvalého pobytu), ndzev a adresa organizace (MO), ve které vydélecna cinnost
trvala, cela doba trvani vydélecné Cinnosti, doklady, které byly predlozeny (pFip. svédci), zjisténé
vymeérovaci zaklady.

> Ddvod vydani ,Zapisu® nebo ,,Oznameni*.

> Proc¢ nelze na OSSZ/PSSZ vyhotovit evidencni list, tj. jakad podkladova dokumentace chybi.

> SkuteCnost, Ze pojisténci byl vramci fizeni podle ustanoveni § 6 odst. 4 pism. u) zakona
¢. 582/1991 Sb., za ¢ast doby vydélecné Cinnosti vyhotoven evidencni list.

Pfi vyplfiovani ,Zapisu" nebo ,,0zndmeni* podle vzoru (pfiloha €. 1 a 2) je nutné zachovavat
Uvodni Cast tiskopisu az k prvnimu bodu oznatenému hvézdickou *). Pfi vyplfiovani téchto tiskopisti
v textovych editorech, je vhodné vsechny body oznacené *) prizplsobit konkrétni situaci. Pokud dané
situaci nevyhovuiji, Ize je vypustit.

Cl. 11

Odchylné postupy p¥i vyhotoveni opravného evidencniho listu

0SSZ/PSSZ vyhotovi ve smyslu ustanoveni § 6 odst. 4 pism. u) zakona ¢. 582/1991 Sb., za
organizaci (MO) opravny ELDP (ELDZ) v pfipadech:

- kdy na plvodnim ELDP spolecnika, ¢lena statutarniho organu nebo dozoréi rady obchodni
spolecnosti, ktera zanikla bez pravniho nastupce, byla doba vykonu Cinnosti uvedena z dtvodu
dluhu této spoleCnosti na pojistném na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti (dale jen pojistné) jako nepojisténa a toto dluzné pojistné bylo doplaceno



(. dluzné pojistné za kalendarni mésic bylo doplaceno do tii let ode dne splatnosti tohoto
pojistného);

- kdy pojisténec, ktery vyhral soudni spor o neplatné rozvazani pracovnépravniho vztahu a jeho
ELDP (ELDZ) byl vyhotoven organizaci (MO) pred 1. Gnorem 2006 v souladu s pravnimi predpisy
platnymi v dobé jeho vyplnéni, Zada vyhotoveni opravného ELDP (ELDZ) ve smyslu pravnich
predpisl platnych po 31. lednu 2006;

- kdy z jinych zavaznych dvodt nevyhotovila opravny ELDP (ELDZ) organizace (MO).

Pro vyhotoveni opravného ELDP (ELDZ) se pouziji stejné postupy jako v pfipadé provadéni
rekonstrukce ELDP (ELDZ) s témito odchylkami:

- na predni strané tiskopisu ELDP (ELDZ) pro obdobi do 31.12.2003 se uvede poznamka
»~Ust. § 6 odst. 4 pism. u) zak. ¢. 582/1991 Sb., v platném znéni — opravny doklad."“;

- na ELDP za obdobi od 1.1.2004 OSSZ/PSSZ vyplni v kolonce ,Typ ELDP" Gdaj 51,52,53 podle
prislusné situace a soucasné vyplni Udaj v kolonce ,Oprava ELDP ze dne" a do kolonky ,,Podpis a
razitko organizace" uvede také razitko OSSZ/PSSZ a podpis pfislusSného pracovnika OSSZ/PSSZ.
V piipadg, Ze OSSZ/PSSZ neni zndmo datum vyhotoveni plivodniho ELDP, ktery ma byt opraven,
dosetfi tento Udaj dotazem na odd. 312 CSSZ. [Pfi provadéni opravy jiz existujiciho ELDP neni
mozné pouzivat v Udaji ,, Typ ELDP" hodnoty 91,92,93.]

¢l 12
Evidence OSSZ/PSSZ

0SSZ/PSSZ vede pro fizeni ve smyslu § 6 odst. 4 pism. u) zakona ¢. 582/1991 Sb., zvlastni
evidenci.

Do evidence OSSZ/PSSZ zaklada (zatim bez ¢asového omezeni):

- kopie nebo stejnopisy rekonstruovanych (opravnych) ELDP (ELDZ), pfipadné kopie stejnopisu
predlozeného obcanem, vCetné podkladovych materiald (popfipadé jejich ovérenych kopii), ze
kterych pfi vyhotoveni ELDP (ELDZ) vychazela,

- stejnopis ,Zapisu" nebo ,0zndmeni®.

Pracovnik OSSZ/PSSZ zaznamena Udaje o rekonstruovaném (opravném) evidencnim listu malé
organizace do evidence malych organizaci v programu MALORG — v karté zaméstnance do pfislusnych
rubrik uvede datum, kdy byl evidencni list rekonstruovan a odeslan do CSSZ Praha. Byl-li vystaven
pouze ,Zapis" nebo ,Oznameni*, uvede se datum vystaveni do vymezeného prostoru na strance —
Evidence MO — zména ELDP zaméstnance.

Cl. 13

Predkladani evidenénich listé €SSz

Rekonstruované, opravné ELDP (ELDZ) a ovéfené kopie stejnopisti ELDP doloZenych obcany,
»Zapis" a ,0znameni* se predkladaji CSSZ Praha v pravidelnych mésicnich zasilkach.

V pfipadé, Zze ELDP (ELDZ) [pfipadné ovérena kopie stejnopisu ELDP], ,Zapis" nebo
»Oznameni™ vyhotoveny v ramci fizeni podle ustanoveni § 6 odst. 4 pism. u) zakona C. 582/1991 Sb.,
je predkladan CSSZ z nize uvedenych ddvodd, zasila se (oddélené od hromadné zasilky) pfimo
prislusnému pracovisti CSSZ, a to s prlvodnim dopisem, ve kterém bude tento dfivod jasné
formulovan.



Prlvodni dopis je nutné priloZit v pfipadech, kdy je ELDP (ELDZ), ovéfena kopie stejnopisu
ELDP, ,Zapis" nebo ,,0znameni*, zasilano

o k zadosti o diichod — smérovat odboru 42,

o kdodatecnému zapocteni doby nebo vydélku pro narok na ddchod — smérovat
odboru 42,

o kdoplnéni individudiniho konta pojiSténce a obcan soucasné zada zaslani
informativniho osobniho listu ddchodového pojisténi (dale IOLDP), pfipadné
opravného IOLDP — smérovat oddéleni 444 s uvedenim adresy Zadatele, na kterou
bude IOLDP zaslan.

Cl. 14

Zavérecna ustanoveni
1) Cést IV. Metodického pokynu ¢&. 8/1997 a Doplnék C. 2 a 3 Metodického pokynu ¢. 8/1997 byly
zruSeny rozhodnutim Ustfedniho feditele CSSZ €.97/2006 protokolovanym v zapisu z Porady
vedeni ¢.116/2006.

2) Tento provadéci pokyn vrchni feditelky socialniho pojisténi nabyva Gcinnosti dnem jeho vydani.

JUDr. Bozena Michalkova
vrchni Feditelka Gseku socialniho pojisténi



CESKA SPRAVA SOCIALNINO

ZABEZPECENI 0SSZ ( NAZEV PRACOVI STE)

Cssz Adresa pracovisté

Priloha ¢. 1 k Provadécimu pokynu ¢.26/2006
VZOR - podnét 0SSZ (PSSZ)

Zapis o vysledku fizeni podle ustanoveni § 6 odst. 4 pism. u) zakona ¢. 582/1991 Sb.,
ve znéni pozdéjsich predpist

0SSZ (PSSZ) zahdjila dne.....ccoovvvvvviirireeeereeeeeeeennnns fizeni ve smyslu ustanoveni § 6 odst. 4 pism. u)
zakona C. 582/1991 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisd, protoZe nebylo prokazano dodrzeni postupd
upravenych v ustanoveni § 39 odst. 2 zakona ¢. 582/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisd.

Podle Udajll v evidenci OSSZ (PSSZ) byl(@) Pan (PANI) ...eecveeeerireeeisireresieessssseesssssesssssessssseesssssesennns
FOANE CiSI0 .vvvverieeiiiii i
VYdEleCn€ CINNY(A) U OFGANIZACE. ... . cuvreeeeeisirereeseesirrreesssssrere e s s s ssssr e e s s s ssber e e e s s ssnre e e s s ennnessesessessesens
O i o o S
OSSZ (PSSZ) vyzvala Pan@ (PANI) ..uuereeereeeereeeeiiiseeessesssssssreeseeeereessesessessasssnsssssesseeseaeaeensensessessenseneens
k soucinnosti v Fizeni dle ustanoveni § 6 odst. 4 pism. u) zakona €. 582/1991 Sb., ve znéni pozdé&jsich
01T [ W IRV e [21=Yl o PSP

- *) Ze strany pojisténce nebylo na vyzvu reagovano.

- ¥) 0SSZ (PSSZ) provérila podkladovou evidenci predkladanou v pravidelnych mésicnich intervalech
o] e F=1 31 T
WA (< (o oY o[ ol 1Y o T4 £ 1= o o TP PPOTRRRSRTI
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- *) Na zakladé zjisténych skute¢nosti OSSZ (PSSZ) zpracovala a odeslala CSSZ evidenéni list za
obdobi:

(o o 1R 6 o TR
(o o TS 6 o T
(o o TR PO (6 o T

V ostatnich obdobich se nepodafilo prokazat spinéni podminek ustanoveni § 8 a 11 odst. 2 zakona
. 155/1995 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisti (pro obdobi do 31. 12. 1995 ustanoveni § 8 zakona
. 100/1988 Sb.).

Oc< O

fal T (oo 1< T o T 1 (o[ T bylo prokazano spinéni
podminek ustanoveni § 8 a 11 odst. 2 zakona ¢. 155/1995 Sb., ve znéni pozdéjsSich predpist (pro
obdobi do 31. 12. 1995 ustanoveni § 8 zakona ¢. 100/1988 Sb.). Za tuto dobu se vSak nepodafrilo
prokazat vysi vyméFovacich zakladd.

= %) V. dobE 0d...cceiivrreriiiiiinennsiiirneees s o [o J TR PPPPPPR bylo prokdzano splnéni
podminek ustanoveni § 8 a 11 odst. 2 zdkona ¢. 155/1995 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisl (pro
obdobi do 31. 12. 1995 ustanoveni § 8 zakona ¢. 100/1988 Sb.). V této dobé byl zjiStén z dostupnych
dokladt vymeérovaci ZAKIad V& VYSi ..uureeeeeiiiiiiiiiii e ee s esssssanssssseees KCE.

Predlozena podkladova dokumentace vzbudila pochybnosti o Uplnosti vySe vymeérovacich zakladd
z téchto dlvodd:
o skutecnosti, které vedou k pochybnostem

-+ *) Provedenym dokazovanim se OSSZ (PSSZ) nepodafilo prokazat splnéni podminek ustanoveni
§ 8a 11 odst. 2 zdkona €. 155/1995 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi (pro obdobi do 31. 12. 1995
ustanoveni § 8 zakona €. 100/1988 Sb.), za dobu od........cccceveereeeeennnn. o [0 T a
z téchto dvodl nemohl byt vyhotoven evidencni list.

Toto sdéleni z{stava v evidenci OSSZ (PSSZ) a soucasné bude predano do evidence CSSZ pro potieby
pfipadného budouciho fizeni o davce dlichodového pojiSteéni pana (Pani).....cccvveeeeeeereeeereiiiiissnnnnenee

podpis a razitko odpovédného pracovnika OSSZ/PSSZ

*) nehodici se Skrtnéte
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CESKA SPRAVA SOCIALNINO

ZABEZPECENI 0SSZ ( NAZEV PRACOVI STE)

Cssz Adresa pracovisté

Priloha ¢. 2 k Provadécimu pokynu ¢.26/2006
VZOR - podnét pojisténce

Oznameni o vysledku Fizeni podle ustanoveni § 6 odst. 4 pism. u) zakona ¢. 582/1991 Sb.,

ve znéni pozdéjsich predpisti

0SSZ (PSSZ) zahdjila dne.....ccovevvvviriiiieenennnnnn, fizeni ve smyslu ustanoveni § 6 odst. 4 pism. u)
zakona €. 582/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis(.

Podle Vami uvadénych udajl jste byl(a) v dobé od .......ccccvvveviieniiurcnnnnnn o Lo TR
VYAEIECNE CINNY(A) U OFGANIZACE +vvvrrrrrruunnnnaseiessereerererrereeeemmrssmsnnssssssssssre s

Podle Vaseho oznameni nebylo prokazano dodrzeni postupl upravenych v ustanoveni § 39 odst. 2
zakona ¢. 582/1991 Sb., ve znéni pozdé€jSich predpisll, proto bylo zahajeno fizeni dle ustanoveni
§ 6 odst. 4 pism. u) citovaného zakona.

0 dobé trvani vydélecné CiNNosti 0d.........evveerrrreiiisiiinrrnrreerereeennn, o [ T
Z predloZzenych doKIadl J& ZFEJME......eeiiiueeeiiiiie e e st e e et be et e e s r e e s e rr e e

- *) Déale 0OSSZ (PSSZ) provérila podkladovou evidenci predkladanou v pravidelnych meésicnich
R 1C= V=1 (=T Y] o =T <= ol
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- *) OSSZ (PSSZ) zjistila, ze organizace, v niz jste byl(a) Gdajné vydélecné Cinny(a)
O i Lo (o TR UPTR nebyla evidovana v seznamu
organizaci (malych organizaci) nasi OSSZ (PSSZ).

- *) Na zakladé zjisténych skutecnosti zdejsi OSSZ (PSSZ) za Vaseho zaméstnavatele zpracovala a
odeslala CSSZ evidendni list za obdobi:

Lol PSPPSR O
oo PRSI o Lo TSRS
Lol PRSP PTPPTPPI Ot
- *) Vdobé od....ccccveriiriiiiiiiiiiiee dO. i, bylo prokdzano splnéni podminek

v

ustanoveni § 8 a 11 odst. 2 zakona €. 155/1995 Sb., ve znéni pozdéjsSich predpisi (pro obdobi
do 31. 12. 1995 ustanoveni § 8 zakona ¢. 100/1988 Sb.). Za tuto dobu se vSak nepodafilo prokazat
vySi vymérovacich zakladd.

= %) V.dobé 0d....ccceeviiurrriiiiniiieeeeenn o [o J TR PPPRPPRI bylo prokdzano splnéni podminek
ustanoveni § 8 a 11 odst. 2 zdkona €. 155/1995 Sb., ve znéni pozdéjsSich predpisi (pro obdobi
do 31. 12. 1995 ustanoveni § 8 zakona ¢. 100/1988 Sb.). V této dobé byl zjiStén z dostupnych dokladd
VYMEFOVACT ZAKIAA V& VYSi cuvvrrreririiiiiiiiiiiirerereeseseeseeeessesesssns s KC.

Predlozena podkladova dokumentace vzbudila pochybnosti o Uplnosti vySe vymeérovacich zakladd
z téchto dlvoda:

o skutecnosti, které vedou k pochybnostem

e vyméfovaci zaklady byly zpracovany dle dokumentace 0SSZ (PSSZ), avSak pojisténec
(37T 0 01 =

- *) Provedenym dokazovanim se OSSZ (PSSZ) nepodafilo prokazat splnéni podminek ustanoveni
§ 8a 11 odst. 2 zakona €. 155/1995 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisti (pro obdobi do 31. 12. 1995
ustanoveni § 8 zakona ¢. 100/1988 Sb.) a z tohoto dlivodu nemohl byt vyhotoven evidencni list za
dobu od......ooevvirii e, o [0 T

O zapoditatelnosti dob vydélecné Cinnosti rozhoduje v ramci Fizeni o davce dlichodového pojisténi
CSSZ. Toto nase sdéleni predlozte v budoucnu pfi sepisovani Zadosti o diichod.

Doporucujeme, abyste se pokusil(@) spornou dobu vydéletné dcinnosti prokdzat jesté dalSimi
dostupnymi doklady. Za podptrny doklad prokazujici Vase tvrzeni lze pfitom povazovat i pfipadné
prohlaseni alespon dvou svédkd, byvalych spoluzaméstnanci (tiskopis SEVT 89 119 0).

Skutecnost, Ze se jedna o spoluzaméstnance musi byt pfitom vérohodnym zplisobem prokazana.

e podp|5 p 0J| §ténce ..................... pOdp |saraz|tkoodpovédnehopracovmka .
0SSZ/PSSZ

*) nehodici se Skrtnéte
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