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Pokyny pro vypInéni zaznamii zaméstnavatele

Zaméstnanec po vyplnéni patfi¢nych tdajd v tiskopisu ,Vykaz péce o dité z ddvodu uzavieni vychovného
zarizeni* (Cast A. a B.) preda tiskopis zaméstnavateli.
Zaméstnavatel mdze vypliovat zaznamy
o bud pfimo v tiskopisu v ¢asti C., pokud mu zaméstnanec preda original tiskopisu (postou apod.),
 nebo za pouziti interaktivniho tiskopisu ,Zaznamy zaméstnavatele k vykazu péce o dité z divodu
uzavreni vychovného zafizeni"* na ePortalu CSSZ, ktery je dostupny i bez nutnosti prihlaseni
(zaméstnanec posle tiskopis ,Vykaz péce o dité z dlvodu uzavieni vychovného zafizeni*
v elektronické podobé — napf. naskenovany, popt. vyfotografovany).

Zaméstnavatel ve vykazu péce o dité (v prislusné Casti tiskopisu) anebo na samostatném tiskopisu
~Zaznamy zaméstnavatele k vykazu péce o dité z dlivodu uzavreni vychovného zafizeni™ vypini
¢ identifikaci o osobé zaméstnavatele;
o identifikaci zaméstnance zadajiciho o davku (u interaktivniho tiskopisu ,Vykaz péce o dité
z ddvodu uzavieni vychovného zafizeni™ je tato Cast predvyplnéna) a doplni druh cinnosti (stejné
jako v tiskopisu ,,Pfiloha k Zadosti o davku");
e zda za uplynuly mésic, ve kterém zaméstnanec pecoval o dité€, mél vykonavat zaméstnani nebo
mél planovany smény, a vyznaci dny, na které pripadal nebo mél pripadat vykon prace;
¢ zda za uplynuly mésic, ve kterém zaméstnanec pecoval o dité, vykonaval zaméstnani, ve kterych
dnech, a zda v daném mésici odpracoval vSechny naplanované smény.

Pozn.: Nestaci pouze vypinit, Ze zaméstnanec mél v priibéhu mésice vykonadvat zaméstnaniy/planované
smeény. Je nutné vyznacit konkrétni dny, ve kterych mél pracovat a ve kterych pracoval. Osetrovné se
vyplaci za kalendarni dny, ale nelze jej vyplacet jestlize by mélo naleZet pouze za dny, ve kterych
zameéstnanec viibec pracovat nemél. Tato situace mdze nastat v pfipade, Ze zaméstnanec mél napr.
cely mésic volno, tj. nemél zaméstnani vidbec vykondvat nebo v situaci, kdy odpracoval vsechny
planované smeny v mésici (tedy napr. pokud ma zaméstnanec rozvrzenou pracovni dobu od pondéli do
patku a ve vsechny dny pracoval, osetrovné jen za soboty a nedéle nendleZi). Zamestnanci vsak mohou
mit vykon prdace v mesici rozvrzeny rizné, proto je nutné tuto cast peclivé vypinit, hodnoceni podminek
naroku na osetrovné nalezi OSSZ.

Po vypInéni zaznam{ zaméstnavatele zasle zaméstnavatel tiskopis ,,Vykaz péce o dité z ddvodu uzavreni
vychovného zafizeni* prislusSné OSSZ.

V pfipadé vyuZiti interaktivniho tiskopisu ,Zéznamy zaméstnavatele k vykazu péce o dité z dlivodu
uzavreni vychovného zarizeni™ na ePortalu CSSZ je tfeba k vyplnénému tiskopisu pfipojit jako pfilohu
zaméstnancem vyplnény tiskopis v elektronické podobé (v pfislusném formatu — *.doc, *.docx, *.rtf,
*xls, *.xIsxs, *.pdf, *.jpg, *.txt). Vyplnény tiskopis s prilohami Ize odeslat elektronicky, a to
prostfednictvim datové schranky, anebo je mozné vyplnény tiskopis vytisknout a odeslat postou
prislusné OSSZ.

Pokud byla potfeba péce o dité ukonCena, zaméstnavatel vyplni i Udaje tykajici se data opétovného
zahajeni vykonu zameéstnani a vykonu zaméstnani v posledni den trvani potieby péce o dité, pokud dany
zaméstnanec v posledni den jejiho trvani o dité pecoval.

Pro zaméstnavatele je nejddlezitéjsi spravné vyplnit idaje o rozvrhu doby vykonu zaméstnani ¢i planu
smén na obdobi, ve kterém zaméstnanec pecoval o dité. V pfipadé standardni tydenni pracovni doby od
pondéli do patku problémy nastavat zpravidla nebudou, situace u sménného provozu ¢i nerovhomérné
rozlozené pracovni doby vSak pochopitelné bude mit sva Uskali. V takovém pfipadé zaméstnavatel, i
kdyz redlné smény pro zaméstnance nenaplanuje, uvede rozvrh smén, jaky by dany zaméstnanec mél,
pokud by o dité nepecoval a byl pfitomen v zaméstnani. Lze vychazet i ze situace, Ze zaméstnavatel
musi zaméstnance pecujiciho o dité nahradit pfi vykonu prace jinym zaméstnancem ¢i zaméstnanci, a
dny, kdy nasazuje tyto zaméstnance, uvede jako dobu planované smény.
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