0 zpusobu posilani ddajd...

(SSZ jednoznaéné preferuje elektronické podani (e - Podani),
nejlépe prostfednictvim Portélu verejné spravy.

Zdkladni predpoklady pro e — Poddni...

Aby bylo mozné informace o pojisténcich predavat elektro-
nicky, je tfeba:

1. Povéfit konkrétni fyzickou osobu, kterd bude zodpo-
védna za veskeré kony souvisejici s elektronickym podanim,
at se jednad o podavani prihlasek, odhlasek ¢i hlaseni zmén
Gdajd. Zaméstnavatelé mohou povéfit pracovnika své firmy
nebo mohou vybrat svého zastupce - zmocnénce, napf. ex-
terni Gcetni, zastupce jiné organizace apod.

vy e

2. Mit mzdovy / personalni systém umoziujici elektro-
nické predavani. Predpokladem Gspésného e - Podani je do-
drzeni struktury datové véty - XML véty, elektronicky pode-
psané. Vsechny podminky ({spéSného e - Podani jsou
zvefejnény na webovych strankach CSSZ http://www.cssz.cz/
nemocenske/prihlasky/default.asp.

3. Pro e - Podani prostfednictvim Portélu verejné spravy je
tfeba byt pfipojen na internet.

4. Povéreny pracovnik pro e - Podani musi vlastnit elektro-
nicky podpis (kvalifikovany certifikdt) ¢i podpisovy kli¢
(SSZ* a musi byt registrovany na mistné pfislusné 0SSZ.

* Pro ovéfenou a bezpetnou elektronickou komunikaci s CSSZ je tfeba, aby
podéni bylo opatfeno elektronickym podpisem vydanym akreditovanou certifi-
kacni autoritou (tzv. kvalifikovany certifikit). Na pfechodnou dobu tfi let je
moZné vyuzivat také tzv. podpisovy kli¢ CSSZ. Vydava ho mistné pFisluina
sprava socialniho zabezpeceni. Ta rovnéz provadi registraci k elektronickému
podani a na pozadani pomdze s registraci na Portdl vefejné spravy. Pokud orga-
nizace vyuziva podpisovy kli¢ CSSZ, musi e - Podani do 3 dnii doplnit o potvr-
zeni podani s podpisem a razitkem opravnéné osoby nebo Gstnim prohlasenim
do protokolu na pfislusné 0SSZ.

Pro drive

registrované organizace...

Pokud organizace uz dfive povéfila pracovnika k elektronic-
kému podani evidencnich listd dichodového pojisténi (ELDP)
a osobou povérenou pro e - Podani pfihlasek k nemocen-
skému pojisténi a odhlasek z pojisténi je stejny pracovnik,
staci zaslat postou nebo jingm zplsobem dorucit mistné pfi-
slusné spravé socialniho zabezpeceni ,0znameni o povéreni”
pracovnika k tomuto Gcelu. Na Portalu vefejné spravy je také
treba rozsifit registraci o sluzbu ,Nemocenské pojisténi®.

0 poskytovdni informaci...

Ceskd sprdva socidlniho zabezpeceni
Krizova 25, 225 08 Praha 5
tel.: 257 062 860 - 8, e-mail: posta@cssz.cz

http://www.cssz.cz

e (552 off sz osrssamssaii

pondéli a stteda ~ 8.00 - 17.00 h pondéli a stfeda ~ 8.00 - 17.00 h
9.00 - 14.30 h Gtery a Ctvrtek 8.00 - 14.30 h
patek 9.00 - 14.00 h patek 8.00 - 13.00 h

Gtery a Ctvrtek

tel.: 257 062 860 -8 [
Kromé osobniho kontaktu se mizete pondéli a stfeda  8.00 - 17.00 h
telefonicky obrétit na Call Centrum (tery a Ctvrtek 8.00 - 14.30 h
0S5z, a to v dobé: patek 8.00 - 14.00 h

Ministerstvo informatiky CR
Havelkova 2, 130 00 Praha 3

tel.: 221 008 111

e-mail: posta@micr.cz

http://www.micr.cz

([ Ministerstvo
(" informatiky
(T Ceské repubiiky

Portal verejné spravy
tel.: 800 202 122, e-mail: helpdesk@portal.gov.cz,

http://www.portal.gov.cz

Portdl verejné sprdvy je vstupni branou do elektronického dredniho
svéta Ceské republiky. Na adrese http://www.portal.gov.cz najdete
Uplny adresdr stdtni sprdvy, platné zdkony, ndvody, jak ve vztahu
s Urady postupovat v konkrétnich Zivotnich situacich, a fadu dalSich,
statem garantovanych informaci. Portdl vefejné sprévy je rovnéZ mis-
tem, pres které mizete pfimo se statem komunikovat, a to prostfednic-
tvim elektronickych poddni. MnoZstvi informaci na Portdlu dostupnych
a elektronickych sluZeb, které Portdl nabizi, neustdle roste. Provozova-
telem Portdlu vefejné spravy je Ministerstvo informatiky.
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Vydano v Cervenci 2005

e - Podani

CGESKA SPRAVA SOCIALNIHO
ZABEZPECENI

NG
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Prihlasky
a odhlasky zaméstnancii
k nemocenskému pojisténi




0 Ceské spravé socidlniho zabezpecen...

Ceska sprava socialniho zabezpeceni (CSSZ) je organ statni
spravy, nositel ddchodového a nemocenského pojisténi
v Ceské republice. Zodpovida za penéZité davky v nemoci
a v matefstvi, za starobni, invalidni, vdovské, vdovecké
a sirot¢i ddchody a vybird pojistné na socialni zabezpeceni.

0 nemocenském pojisteni...

Davky nemocenského pojisténi maji za Ukol financné zabez-
pecit ekonomicky aktivni obany v dobé kratkodobé ztraty
vydélku z ddvodu nemoci nebo matefstvi.

Davkami nemocenského pojisténi jsou: nemocenské, pod-
pora pfi oSetfovani clena rodiny, vyrovnavaci prispévek v té-
hotenstvi a matefstvi a penézitd pomoc v matefstvi.

Vyplatu davek zajistuji pro své zaméstnance organizace
(tj. s vice nez 25 zaméstnanci). U zaméstnancl malych orga-
nizaci (do 25 zaméstnancl) a osob samostatné vydélecné
¢innych provadi nemocenské pojisténi vcetné vyplaty davek
mistné prislusna okresni sprava socialniho zabezpeceni
(0SSZ), v Praze Gzemni pracovisté Prazské spravy socialniho
zabezpeceni, v Brné pak MSSZ Brno.

0 registru pojisténcd...

K provadéni socidlniho zabezpeceni a plnéni kol plynou-
cich z prava Evropskych spoleCenstvi a mezinarodnich smluv
slouZi registr pojiSténc nemocenského a dichodového pojis-
téni. Vede ho Ceska sprava socidlniho zabezpeceni a jeho
vznik umoznil zadkon €. 424/2003 Sb., ktery zménil zakon
€. 582/1991 Sh., o organizaci a provadéni socialniho zabez-
peceni. Zakon je dc¢inny od 1. Cervence 2005.

Informace v registru

Registr pojisténcli obsahuje Gdaje o osobach, které jsou
G¢astny nemocenského a diichodového pojisténi. Jsou jimi:
» jméno a soucasné piijmeni,

» rodné a viechna dal3i pfijmeni pfedchézejici

soucasnému prijmen,

datum a misto narozeni,

pohlavi,

rodné &islo,

statni obcanstvi,

rodinny stav,

adresu mista trvalého pobytu; jde-li o cizi statni
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prislusniky, té7 adresu pobytu na Gzemi Ceské republiky,
» vznik a zanik G¢asti na nemocenském

a na dichodovém pojistént,
» druh vydélecné Cinnosti zakladajici Gcast

na nemocenském a na dichodovém pojisténi,
» nazev a sidlo zaméstnavatele
(organizace a malé organizace),
individualni ¢islo zaméstnavatele,
variabilni symbol platce pojistného na socialni zabezpe-
Ceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti,
nazev a adresa cizozemského nositele pojisténi,
cizozemské ¢islo pojisténi,
dalsi adaje, vyplyva-li jejich evidovani z poZzadavk
prava Evropskych spolecenstvi a z mezinarodnich
smluv o socialnim zabezpeceni.

vy

Yvyy

0 povinnostech organizaci do 31. 7. 2005...

Organizace jsou povinny do 31. Cervence 2005 predlozit pri-
slusné 0SSZ seznam svych zaméstnancd, jejichz Gcast na ne-
mocenském pojisténi vznikla pred 1. Cervencem 2005 a trva
i po 30. &ervnu 2005. Udaje o zamé&stnancich jsou povinny po-

skytnout v rozsahu, v jakém se eviduji v registru pojisténct.

Povinnost predat seznam zaméstnanc(i a poskytnout info-
mace o svych zaméstnancich pfislusné 0SSZ maji i malé or-
ganizace.

V tomto pripadé musi do 31. Cervence 2005 sdélit: jméno
a soucasné pfijmeni, rodné pfijmeni, rodné Cislo, statni ob-
Canstvi, nazev a adresa cizozemského nositele pojisténi,
cizozemské Cislo pojisténi.

Organizace a malé organizace jsou povinny sdélit Gdaje
o ptipadném cizozemském a nemocenském, diichodovém,
popf. jiném pojisténi svych zaméstnanci, a to i v pfipadé,
Ze nejsou jejich prvnim zaméstnavatelem po skonceni toho-
to pojisténi v ciziné.

0 pravidelnych povinnostech organizaci...

Prihlasovani zaméstnancii k nemocenskému pojisténi
Organizace, tedy pravnickd nebo fyzickd osoba, ktera za-
méstnava vic nez 25 zaméstnancli, anebo méné, avsak evi-
denci mezd pro ni vede jind pravnicka ¢i fyzicka osoba, kterd
je v tomto smyslu organizaci, je povinna pfihlasit u ptislusné

0SSZ na predepsaném tiskopise svého zaméstnance k pojisténi
do osmi dni od jeho vstupu do zaméstnani.

Odhlasovdni zaméstnancii z nemocenského pojisténi
Organizace je povinna odhlasit na predepsaném tiskopise
u prislusné 0SSZ zaméstnance, s nimz byl skoncen pracovni
vztah, a to do osmi dnl od skon&eni pracovniho vztahu.

Pro prihlasovéani i odhlaSovani zaméstnancl organizaci mlze
organizace pisemné dohodnout s pfislusnou 0SSZ jiné Lhity
pro prihlaSovani zaméstnancl k pojisténi a odhlaSovani za-
méstnancd z pojisténi, nez jsou Lhity uvedené vyse. To je vy-
hodné zejména pro organizace s velkym poctem zaméstnancl
a velkym pohybem pracovnich sil.

Zmény ddaji o zaméstnancich

Organizace ma rovnéz povinnost pisemné ohlasit pfislusné
0SSZ zménu, kterd nastala v (dajich zaméstnance, a to do
osmi dnil ode dne, kdy se 0 zméné dozvédéla.

Povinnosti malych organizaci

Stejné povinnosti jako je uvedeno vySe, maji i malé organi-
zace. Zakon jim ale neumoZiiuje, na rozdil od organizaci,
dohodnout se pisemné s pfislusnou 0SSZ na jiné Lhdté pro
plnéni povinnosti. Malé organizace tak musi dodrZovat osmi-
denni lhdtu jak pro pfihlaSovani a odhlaSovani svych zamést-
nancll k nemocenskému pojisténi, tak i pro hlaseni zmén
v (dajich o zaméstnancich.

0 ziskani formuldra...

Tiskopis (,PfihlaSka k nemocenskému pojisténi - odhlaska”)
je predepsany pro pfihlaSovani zaméstnancli k nemocen-
skému pojisténi a jejich odhlaSovani. Slouzi také pro hlaseni
zmén a oprav vsech @daji. Tiskopis je k dispozici v elektro-
nické podob& na webovych strankach (SSZ (www.cssz.cz),
v tisténé na viech 0SSZ.

0 zpusobu posilani adajd...

Informace k nemocenskému pojisténi zaméstnanct mohou

organizace posilat:

» elektronickym podanim pfihlasek zaméstnancu
prostfednictvim Portalu vefejné spravy,

» elektronickym podanim pfihlasek zaméstnancd na dato-
vém médiu (disketa 3,5“/1,44 MB, CD),

> na predepsaném tiskopisu CSSZ.



