CESKA SPRAVA SOCIALNIHO ZABEZPECENT

JAK NA ELEKTRONICKE PODANI €SSZ?

Seznameni se sluzbou e - Podani

Co je sluzba e - Podani?

Sluzba e - Podani umoziuje pomoci internetu snadné elektronické zasildni vybranych ze zdkona povinnych formulat( z vaseho pocitace z pohodli domova
nebo kanceldre. e - Podant pfispiva k usnadnéni a urychleni vzéjemné komunikace klient(i s Ceskou spravou socidlniho zabezpecent (CSSZ). Tato sluzba
vyuziva elektronické formulare, které vyplnéné (daje prevadi do datové véty, a zaroven umoznuje automatickou kontrolu Gplnosti vyplnéni a logickych
vazeb. Klient md proto jistotu, ze formula¥ vyplnil spravné.

Které formulafe mohu zasilat pomoci sluzby e - Podani na (SSZ?

Jste-li zaméstnavatel, pres e - Podani mlzete zasilat:

Evidencni list dichodového pojisténi (ELDP),

0zndmeni o nastupu do zaméstndni (ONZ),

Prehled o vysi pojistného (PVPOJ)

Pfiloha k Zddosti o davku nemocenského pojisténi (NEMPRI),
Potvrzeni o studiu/o teoretické a praktické priprave (POS).

Jste-li osoba samostatné vydélecné cinnd (0SVC), pFes e - Podani mizete zasilat:
e Prehled o pfijmech a vydajich OSVC (0SVC).

Mam zajem vyuzivat sluzbu e - Podani, co k tomu potfebuji?

Pro e - Poddni je potfeba mit:
e ziizenou datovou schranku nebo uzndvany elektronicky podpis1),
e nainstalovany program Software602 Form Filler, ktery je zdarma ke staZzeni na www.602.cz*)
e elektronicky formulaf pro vyplnéni a odeslani*).

Vlastnim datovou schranku. Jak na to?

Pokud mate datovou schrdnku a nainstalovany program Form Filler*):
e stdhnéte pozadovany elektronicky formular z webovych stranek CSSZ na www.cssz.cz/cz/e-podani/,
o formuldr ulozte do svého pocitace a otevrete jej v programu Form Filler*),
o formuldr vyplite, zkontrolujte, uloZte a odeslete stiskem tlacitka na konci dokumentu ,Qdeslat do datové schranky”,
e vyplite pfihlasovaci lidaje vasi datové schranky a formuldf se odesle do datové schranky CSSZ pro e - Podant - ID 5ffu6xk (pfi odesldni se automaticky
spdruje vase datova schranka se specialni datovou schrankou),
¢ po odeslani formulate do CSSZ obdrZite do vasi datové schranky zpravu o vysledku zpracovani.

Vlastnim uznavany elektronicky podpis. Jak na to?
Pokud vlastnite uznavany elektronicky podpis, je potteba jej pred vyuZivanim sluzby e - Poddn{ nejprve registrovat na prislusné okresni spraveé socidlniho

cssz.cz/cz/e-podani/zakladni-informace. Prostfednictvim uzndvaného elektronického podpisu probihd sluzba e - Poddni pfes specidlni komunikaéni
rozhrani CSSZ, tzv. Vefejné rozhrani pro e - Poddni (VREP).

Po splnéni viech povinnosti s registraci na pfislusné okresni spravé socidlniho zabezpecent a nastavenim uzndvaného elektronického podpisu ve svém
pocitaci mlzete zacit vyuzivat sluzbu e - Poddni pomoci programu Form Filler*):

e stahnéte pozadovany elektronicky formulat z webovych stranek CSSZ na www.cssz.cz/cz/e-podani/,

o formular ulozte do svého pocitace a oteviete jej v programu Form Filler*),

o formuldf vyplite, zkontrolujte, uloZte a odeslete stiskem tlaéitka na ovladacim panelu ,Poslat poddni pres vefejné rozhrani”,

e zvolte z nabidky kvalifikovany certifikat vaseho uznavaného elektronického podpisu a formular se odesle pres VREP do CSSZ,

¢ po odeslani formulare program Form Filler okamzité zobrazi zpravu o vysledku zpracovani.

Mam specialni program pro spravu své firmy, ktery generuje formulare (SSZ, ale neumoziiuje jejich odeslani pes e - Podani. Jaké
mam moznosti?
Zjistéte si, zda vas program umi export dat z formuldfd do datové véty (ve formdtu xml). Pokud ano, mlzete svd data naimportovat do elektronického

formulate od CSSZ a to v programu Software602 Form Filler pomoci funkce ,Import dat do formulafe”. Odeslani provedete zpusoby popsanymi vyse.

.....

m(Zete obratit na call centrum CSSZ pro e - Podani na telefonické lince 585 708 290.

Mohu ostatni formulafe rovnéz zasilat elektronicky €5SZ?

Ano. Ostatni formulate, s vyjimkou vysSe uvedenych, lze na pfislusnou okresni spravu socidlniho zabezpeceni elektronicky zaslat dvéma zplsoby - do jeji
datlové schranky (neni potfeba uzndvany elektronicky podpis) nebo na adresu jeji elektronické podatelny za pfedpokladu, Ze mate uzndvany elektronicky
podpis: ;

e stahnéte pozadovany formuldf z webovych stranek CSSZ na www.cssz.cz/cz/tiskopisy/,

o formular ulozte do svého pocitace a otevrete jej v programu Adobe,

o formular vyplite, zkontrolujte a uloZte,

o formular priloZte ke zpravé a odeslete zvolenym zplsobem.

1) V soucasné dobé poskytuji kvalifikovany certifikdt tyto spolecnosti:
o Ceska postas.p.
« eldentity, a.s.
o Prvni certifikacni autorita, a.s.

*) Nékteré specialni (mzdové, (i¢etni, personalni) programy mohou obsahovat funkce i formulafe pro odesilani pomoci sluzby e - Podani CSSZ. Pro tyto piipady nenf nutné
program Form Filler pouzivat. Pro zjiStén{ vlastnosti vaseho specidlniho programu kontaktujte dodavatele/vyrobce vdmi uzivaného programu.

DUCHODOVE POJISTENI NEMOCENSKE POJISTENI TECHNICKA POMOC Najdete nés na

Kontaktujte nds: 257 062 860 840 406 040 585 708 290 Facebooku


http://www.cssz.cz/cz/o-cssz/informace/call-centra/call-centra.htm

